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ALLEGATO 1 - ISTRUZIONI GENERALI

RICHIAMATA la normativa vigente in materia di protezione dei dati personali e a
livello europeo il Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016 (Regolamento
generale sulla protezione dei dati personali, di seguito pil semplicemente

“Regolamento™);

RICHIAMATE le Linee Guida CODAU in materia di privacy e protezione dei dati

personali in ambito universitario (versione 1.1 del novembre 2017);

RICHIAMATO altresi il D.Lgs. 10/08/2018, n. 101 “Disposizioni per l'adeguamento
della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del
Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale
sulla protezione dei dati)”, pubblicato in GURI n. 205 del 04/09/2018, destinato ad

entrare in vigore a far data dal 19/09/2018;

RICHIAMATE le definizioni di “dati personali”, (di) “dati genetici”, (di) “dati
biometrici”, (di) “dati relativi alla salute”, oltre che la nozione (di) “categorie

particolari di dati personali”, di cui agli artt. 4 e 9 del Regolamento;

CONSIDERATO che I’Universita degli Studi G. d’Annunzio di Chieti - Pescara ¢

titolare del trattamento dei dati personali raccolti nell’esercizio delle sue aftivitd

istituzionali;

CONSIDERATO che con il D.R. n. rep. 142/2019, prot. n. 5382 del 30/01/2019 che
ha rettificato e riedito il D.R. rep. n. 4091/2018, prot. n. 62324 dell’8/10/2018,
’Universita degli Studi G. d’Annunzio di Chieti - Pescara quale titolare del
trattamento ha designato ex art. 29 del Regolamento autorizzati al trattamento dei dati
personali di primo livello (di seguito pin semplicemente anche ‘“autorizzati al
trattamento di primo livello”) i Responsabili delle strutture di Ateneo ed in particolare

i Responsabili di Area, Divisione e Settore dell’ Ateneo, i Direttori di Dipartimento €
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Centro, il Direttore del Museo, il Direttore del Centro Linguistico di Ateneo, i
Presidenti delle Scuole di Ateneo, rispettivamente per il trattamento dei dati personali
realizzati negli uffici da essi diretti nell’ambito delle proprie competenze; nonché ha
individuato quale autorizzato al trattamento dei dati personali di secondo livello il
personale tutto inserito nella dotazione organica degli Uffici, dei Dipartimenti e dei
Centri e Strutture comunque denominate indicati nell’Allegato A del citato decreto
(D.R. rep. n. 142/2019, prot. n. 5382 del 30/01/2019), rispettivamente al trattamento
dei dati personali realizzati nelle strutture presso le quali i dipendenti come sopra
identificati prestano servizio nell’ambito delle proprie competenze, ovvero nelle

attivita cui saranno destinati in ragione delle indicazioni conferite dal Responsabile.

Tutto ci6 richiamato e considerato, il presente atto individua le istruzioni generali cui
gli autorizzati al trattamento di primo livello devono attenersi nelle operazioni di
trattamento dei dati personali, strumentali all’espletamento delle loro specifiche
funzioni e prerogative, anche in ragione del ruolo, ad essi assegnato, di direzione e
coordinamento dei rispettivi uffici e/o settori di riferimento. Resta ferma la possibilita
che il titolare del trattamento fornisca in futuro agli autorizzati al trattamento ulteriori
e specifiche istruzioni.

In generale, ciascun autorizzato al trattamento di primo livello dovra occuparsi di
organizzare ¢ gestire I’adeguamento delle operazioni di trattamento dei dati personali
effettuato pell’ambito del proprio ufficio e/o settore di riferimento alla normativa in
materia di protezione dei dati personali, compiendo quanto necessario a tale scopo.
Presso PUniversita degli Studi G. d’ Annunzie di Chieti - Pescara i trattamenti dei dati
personali sono improntati ai seguenti principi: il trattamento dei dati personali dovra
limitarsi alle operazioni di trattamento dei dati personali degli studenti, del personale
dipendente, del personale docente, dello staff collaborativo e dei soggetti fornitori di
servizi e prestazioni di cui I’Universita degli Studi G. d’ Annunzio di Chieti - Pescara
si avvale nell’esercizio delle sue attivita istituzionali; il trattamento dei dati personali
sopra indicato dovrd avvenire nel rispetto dei principi di liceitd, correttezza,
trasparenza, finalita e minimizzazione; il trattamento dei dati personali sopra indicati
avverra pertanto solo se strettamente necessario all’espletamento dei rapporti e delle
attivita sopra indicate, garantendo che i dati siano esatti, aggiornati, completi ¢ non
eccedenti rispetto alle finalitd perseguite, oltre che conservati per un arco di tempo
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non superiore al conseguimento delle finalita per le quali sono trattati, fatta salva la
possibilitd di una conservazione per tempi pili lunghi per finalita di archiviazione nel
pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica, a fini statistici, a fini di tutela del
diritto di difesa ex art. 24 Cost.

Sara cura di ciascun autorizzato al trattamento di primo livello verificare la legittimita
dei trattamenti di dati personali, effettuato nell’ambito del proprio ufficio /o settore
di riferimento, con particolare riguardo ai principi di liceitd, trasparenza,
minimizzazione, pertinenza e finalita del trattamento, sia relativamente ai rapporti gia
in essere che ai nuovi trattamenti. Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello
non potrd pertanto utilizzare i dati personali autonomamente, per scopi diversi da
quelli del (proprio) ufficio e/o settore di riferimento.

Sara cura di ciascun autorizzato al trattamento di primo livello aggiornare
periodicamente i dati riconducibili al rispetto della norma (soggetti, trattamenti,
DPIA, richieste interessati, violazioni, etc.), utilizzando I’apposita applicazione
informatica (GDP - Cineca), effettuati nell’ambito del proprio ufficio ¢/o settore
di riferimento, comunicando tempestivamente ogni modifica, correzione ed
integrazione al titolare del traftamento.

Alle predette indicazioni generali si affiancano queste ulteriori istruzioni.

Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello dovra curare la fornitura agli
interessati delle informative sul trattamento dei dati personali, utilizzando i modelli
documentali predisposti dall’Universita degli Studi G. d’Annunzio di Chieti - Pescara;
gestire, ove necessario, la raccolta dei consensi al trattamento dei dati personali;
coordinare I’attivita delle persone addette, a vario titolo, all’ufficio e/o settore di
(proprio) riferimento; perfezionare, in accordo con il titolare del trattamento, rispetto
alle persone addette, a vario titolo, all’ufficio e/o settore di (proprio) riferimento, la
designazione quali autorizzati al trattamento dei dati personali di secondo livello,
fornendo loro il modello documentale predisposto dall’Universita degli Studi G.
d’Annunzio di Chieti - Pescara; sovrintendere e vigilare sull’attuazione delle
istruzioni impartite agli autorizzati al trattamento di secondo livello; mantenere
aggiornata la lista degli autorizzati al trattamento di secondo livello, comunicando
tempestivamente ogni modifica al titolare del trattamento. Il personale dipendente o 1

collaboratori dell’Universita degli Studi G. d’Annunzio di Chieti - Pescara che sono



designati quali autorizzati al trattamento di secondo livello dovranno assicurare la
massima serieta e affidabilita,

Sard cura dell’autorizzato di primo livello assicurarsi che i dipendenti e/o
collaboratori dell’ufficio e/o settore di (proprio) riferimento abbiano preso
visione dell’allegato 2) Istruzioni autorizzati di II° livello, sia a seguito della
ricezione del citato decreto, sia nel caso di personale di nuova assegnazione, avendo
cura di rendere edotto il medesimo della tipologia di dati che sono oggetto di
trattamento presso la Struttura di nuova destinazione.

Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello, qualora rilevi la condivisione di
flusso di dati con un soggetto esterno, che non sia stato gia nominato responsabile ai
sensi dell’art. 28, avra cura di darne comunicazione immediata al Titolare. L’elenco
dei soggetti esterni gid nominati responsabili del trattamento ex art. 28 del
Regolamento citato € consultabile sul sito di Ateneo alla sezione privacy.

Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello dovra verificare I’adozione di
misure di sicurezza tecniche ed organizzative idonee a garantire un’adeguata
sicurezza dei dati personali trattati, compresa la protezione da trattamenti non
autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali. Sotto
questo profilo, sard cura di ciascun autorizzato al trattamento di primo livello
disporre, eventualmente, le modifiche necessarie ai trattamenti dei dati personali
effettuati nell’ambito del proprio ufficio e/o settore di riferimento, affinché questi
siano conformi alla normativa vigente ovvero disporre la cessazione di qualsiasi
trattamento effettuato in violazione della stessa.

Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello dovra prestare massima
collaborazione al titolare del trattamento, anche e non solo nell’adempimento
dell’obbligo di dare seguito alle richieste dell’interessato di esercizio dei diritti di cui
agli artt. 15 - 21 del Regolamento. Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello
dovra inoltre vigilare, per conto del titolare del trattamento, anche tramite verifiche
periodiche, sulla puntuale osservanza delle vigenti disposizioni in materia di
protezione dei dati personali, ivi compreso il profilo relativo alla sicurezza e sul
rispetto delle istruzioni impartite agli autorizzati al trattamento di secondo livello,
segnalando tempestivamente eventuali problemi e/o rischi alla sicurezza dei dati al
titolare del trattamento e al responsabile della protezione dei dati. Sotto questo
particolare aspetto, ciascun autorizzato al trattamento di primo livello & tenuto ad
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informare il titolare del trattamento e il responsabile della protezione dei dati di tutte
le violazioni di dati personali di cui viene a conoscenza, entro un termine massimo di
24 (ventiquattro) ore dal momento in cui ha avuto notizia dell’evento, inviando una
comunicazione ai seguenti indirizzi:

rettore@unich.it, ateneo@pec.unich.it, databreachuda@pec.unich.it (mail che fa
comunque capo al Titolare ma dedicata ad oggi solo ed esclusivamente ad eventuali
segnalazioni di data breach) nonché dpo@unich.it, dpo@pec.unich.it.

La comunicazione & accompagnata dalla documentazione utile al fine di permettere al
titolare del trattamento di notificare detta violazione, se necessario, all’autorita di
controllo competente e conterra almeno le seguenti informazioni: 1) giorno ed ora in
cui I’autorizzato al trattamento di primo livello & venuto a conoscenza della violazione
dei dati personali; 2) natura della violazione; 3) categoria di interessati € numero
approssimativo di interessati cui si riferisce la violazione; 4) probabili conseguenze
della violazione.

Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello dovra inoltre prestare massima
collaborazione al responsabile della protezione dei dati personali nell’esercizio delle
sue funzioni e prerogative.

Ciascun autorizzato al trattamento di primo livello dovra, infine, mantenersi
costantemente aggiornato sulla normativa in materia di protezione dei dati personali e
su eventuali provvedimenti del Garante per la protezione dei dati personali che

possano produrre un impatto sulla struttura organizzativa dell’Universita degli Studi

G. d’ Annunzio di Chieti - Pescara.
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