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Area Affari Legali

D.R. n. Q 7 7 12016

Prot. n. ﬂ 0 1 22 del 03 MAR, 2016

Titolo I - Classe 3

Oggetto: modifiche al “Regolamento delle missioni e dei rimborsi spese” emanato con D.R. n.

245 del 24 aprile 2013.
IL RETTORE

VISTA la Legge 9 maggio 1989, n. 168, di istituzione del Ministero dell’Universita e
della Ricerca Scientifica e Tecnologica e, in particolare, I’art. 6, comma 6;

VISTA la Legge 18 dicembre 1973, n. 836 in materia di trattamento economico di
missione e di trasferimento dei dipendenti statali;

VISTA la Legge 26 luglio 1978, n. 417 in materia di adeguamento del trattamento
economico di missione e di trasferimento dei dipendenti statali;

VISTO il D. Lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e ss. mm. e ii., che detta le norme generali
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della amministrazioni pubbliche;

VISTO il D.L. 31 maggio 2010 n. 78 recante misure urgenti in materia di stabilizzazione

TENUTO CONTO

TENUTO CONTO
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VISTO

VISTA

VISTO

RICHIAMATO

finanziaria e di competitivitd economica, convertito con modificazioni dalla
Legge 30 luglio 2010, n. 122;

che in particolare I’art. 6, comma 12 -ultimo periodo- della sopra citata norma
esclude [’autorizzazione all’uso del mezzo proprio e la corresponsione
dell’indennita chilometrica al personale contrattualizzato, nonché la cessazione
degli effetti di eventuali analoghe disposizioni contenute nei contratti collettivi;

altresi della circolare MEF n. 36 del 22 ottobre 2010 contenente chiarimenti in
ordine all’utilizzo del mezzo proprio del personale contrattualizzato;

che, sempre I’art. 6, comma 12 della Legge 30 luglio 2010, n. 122, prevede
I’abolizione della diaria all’estero e la possibilita di rimborsare le spese di vitto e
di alloggio secondo i limiti previsti dal Decreto del Ministero degli Affari Esteri
da emanarsi di concerto con il Ministero dell’Economia e delle Finanze;

il Decreto Interministeriale del 23 marzo 2011 inerente misure e limiti
concernenti il rimborso delle spese di vitto e alloggio per il personale inviato in
missione all’estero, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 132 del 9 giugno 2011;

la Legge 30 dicembre 2010, n. 240 e s.m.i. che detta norme in materia di
organizzazione delle Universita, di personale accademico e reclutamento, nonché
delega al Governo per incentivare la qualita e I’efficienza del sistema
universitario;

lo Statuto di Ateneo emanato con D.R. n. 425 del 14 marzo 2012 e modificato
con D.R. n. 427 del 17 luglio 2013;

il “Regolamento di Ateneo per I’amministrazione, la finanza e la contabilita”
emanato con D.R. n. 280 del 17 maggio 2013;
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RICHIAMATO il “Regolamento delle missioni e dei rimborsi spese” emanato con D.R. n. 245
del 24 aprile 2013;

RAVVISATA LA NECESSITA di modificare gliartt. 1, 3, 6,9, 11 e 13 del predetto Regolamento
a seguito dell’acquisto del soffware per la gestione via web delle missioni e
relativa introduzione della carta di credito digitale, nonché a seguito
dell’entrata in vigore delle nuove norme sulla fatturazione elettronica e sullo
split payment e per agevolare, altresi, il lavoro di rendicontazione delle
missioni medesime;

VISTA la delibera adottata dal Senato Accademico del 9 febbraio 2016 con la quale ¢
stato espresso parere favorevole in ordine alle modifiche riguardanti gli artt.
1,3,6,9, 11 e 13 del vigente “Regolamento delle missioni e dei rimborsi
spese”;

VISTA la delibera adottata dal Consiglio di Amministrazione del 23 febbraio 2016
con la quale sono state approvate le predette modifiche;

DECRETA

Art. 1 — Sono apportate le modifiche agli artt. 1, 3, 6,9, 11 e 13 del “Regolamento delle missioni e
dei rimborsi spese” emanato con D.R. n. 245 del 24 aprile 2013, come di seguito evidenziato in
corsivo e grassetto:

Art. 1
Oggetto e ambito di applicazione
1. 1l presente Regolamento disciplina, ai sensi dei principi generali del Regolamento di Ateneo per ['amministrazione, la finanza e la
contabilita, le modalita di conferimento, lo svolgimento delle missioni e il relativo trattamento economico dei rimborsi spese per le
seguenti categorie di personale:
a) professori di ruolo e ricercatori sia a tempo indeterminato che determinato;
b) dirigenti o titolari di funzioni equiparate;
¢) personale amministrativo, tecnico e collaboratori linguistici (a tempo pieno o pari-time, a tempo indeterminato o a tempo
determinato);
d) titolari di assegni di ricerca, dottorandi con o senza borsa di dottorato, specializzandi e titolari di borse di studio post lauream;
... OMISSIS..

Art. 3
Incarico e autorizzazione di missione

... OMISSIS...
2. Nel rispetto di eventuali vincoli di bilancio fissati dalla legislazione vigente per l'esercizio finanziario, l'autorizzazione é concessa
a domanda dell’interessato (redatta e gestita in modalita elettronica, utilizzando la piattaforma predisposta sul sito istituzionale
dell’Ateneo, salvo casi eccezionali ed opportunamente motivati, in cui potra essere consentita la presentazione della modulistica
cartacea) o a seguito di incarico, previa verifica della disponibilita di copertura della spesa relativa, dell’interesse esclusivo
dell’Universita, nonché della congruita fira I’oggetto della missione e le finalita per cui i fondi sono stati stanziati. La verifica dovra
riguardare altresi le modalita di svolgimento della missione tenendo conto anche dei criteri generali di economicita e di efficienza.
Lo svolgimento della missione senza la preventiva autorizzazione non da diritto ad alcun trattamento economico.

... OMISSIS...
6. L’incarico e I'autorizzazione a compiere la missione devono risultare da apposito provvedimento scritto antecedente alla data di
inizio della missione stessa, redatto e geslito in modalita elettronica attraverso I'utilizzo della piattaforma predisposta sul sito
istituzionale dell’Universita, salvo casi eccezionali ed opportunamente motlvatt m cut potra essere consenttm 1 ‘utilizzo del
supporto cartaceo. In entrambi casi la documentazione Sax -
dovra riportare oltre ai dati anagrafici dell’interessato, i dati relativi alla missione e la previsione delle spese di missione.
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...OMissis...

Art. 6
Anticipazione spese di missione
(abrogato)

Art. 9
Altre spese rimborsabili sul territorio nazionale ed estero
A) Spese rimborsabili per missioni sul territorio nazionale

... OMISSIS....
3. 1l riconoscimento delle spese di pernottamento é subordinato alla presentazione delle fatture o delle ricevute fiscali
regolarmente intestate al fruitore della prestazione, rilasciata dall’albergo o altra struttura ricettiva. Nel caso di uso di foresteria
o altre strutture ricettive é ammesso il rimborso della spesa sostenuta dietro presentazione di regolare ricevuta quietanzata
comprovante ['avvenuto pagamento e indicante il numero dei pernottamenti e il numero degli ospiti. E ammesso il rimborso della
camera doppia uso singola, mentre nel caso sia utilizzata la camera doppia non sara rimborsata la parte dell’importo indicata in
Jattura a carico della seconda persona; qualora detto importo non sia chiaramente specificato, sara rimborsata la meta dell’importo
della fattura. Qualora la fattura riguardi ['utilizzo di una camera di categoria superiore a quella standard consentita, sard
rimborsato il costo di una camera standard. Non sono ammesse a rimborso spese sostenute per eventuali servizi extra (bar, servizi
personali etc.) ad eccezione di quelli previsti dal successivo comma 7 del presente articolo.

... OMISSIS ...

Art. 11
Partecipazione a convegni,-e- congressi e ingresso a mostre e musei
1. Sono rimborsabili tutte le spese documentate sostenute per Uiscr 1:tone a convegm —e- congr essz mostre e musei; la relativa
Jattura deve essere intestata al < 2 eeare vo-el soggetto interessato.

... OMISSIS ...

Art. 13
Documentazione delle spese e liquidazione della missione

... OMISSIS ...
3. Al termine della missione, I'interessato dovra compilare e sottoscrivere un prospetto riassuntivo di tutti i dati della missione,
utilizzando la modulistica predisposta, e allegare tutti i documenti utili ai fini del controllo della missione stessa. La documentazione
completa deve essere presentata dall’interessato al responsabile della struttura competente al pii: presto possibile, e comunque entro
30- 15 giorni dal termine della missione.

... OMISSIS ...
8. Qualora venga richiesta una carta di credito digitale intestata all’Ateneo/Dipartimento/Centro di gestione essa sara abilitata
unicamente per sostenere le spese di viaggio, di pernottamento e di iscrizione a congressi e/o convegni, mostre e musei. L’utilizzo
della carta di credito digitale non esime colui che abbia effettuato la missione dal fornire la documentazione attestante le spese
sostenute.
9. L'utilizzo della carta di credito digitale sara vietato al personale che, nell’occasione di precedenti missioni, non abbia
ottemperato alle disposizioni di cui al precedente comma, al personale esterno all’Universita e ai dottorandi senza borsa.

Art. 2 — 11 testo riformulato del Regolamento ai sensi dell’art. 1, che costituisce parte integrante del
presente Decreto, entra in vigore a decorrere dal giorno successivo alla sua emanazione e sostituisce
il testo del precedente Regolamento emanato con D.R. n. 245/2013.

Chieti, 03 MAR. 2016
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