
Programma di massima 

LE DELIBERE DELL’UNIVERSITÀ 

 

Il corso è pensato per essere erogato in una giornata lavorativa e integrato da una seconda 

giornata con un laboratorio di scrittura su documenti Ud’A  

Obiettivo: Fornire le competenze giuridiche e pratiche per la redazione efficace, chiara e 

conforme alla normativa delle delibere e, più in generale, dei provvedimenti 

amministrativi. È possibile la formazione mista, in presenza e on-line. 

Prima parte 

• La delibera nel sistema degli atti amministrativi universitari: 

o Atto, documento, provvedimento e procedimento 

o Differenza tra delibera e decreto (inesistenza in Ud’A di determina e 

disposizione) 

o Il procedimento amministrativo e la catena di responsabilità (L. 

241/1900). 

• Validità ed efficacia dell’atto: 

o Requisiti di legittimità ed esecutività. 

o I vizi dell’atto amministrativo (incompetenza, violazione di legge, eccesso 

di potere) e come evitarli nella fase istruttoria. 

Seconda parte 

• Mappatura e composizione della struttura standard: 

o Intestazione e oggetto: regole per una titolazione chiara ed esaustiva. 

o Il preambolo (Premesse): riferimenti normativi, Visto, Considerato, etc. 

o La motivazione: come esplicitare correttamente i presupposti di fatto e le 

ragioni giuridiche. 

o Il dispositivo: la formulazione del Delibera e gli impegni di spesa. 

o Allegati e clausole: modalità di richiamo, esecutività immediata e 

pubblicazione. 

Terza parte 

• Il linguaggio amministrativo chiaro (Plain Language): 

o Le parole da usare 

o Semplificazione del testo senza perdita di rigore giuridico. 

o Errori formali e concettuali più comuni. 



Quarta parte 

• Le cinque fasi della collegialità amministrativa universitaria 

o Convocazione 

o Adunanza 

o Discussione 

o Votazione 

o Verbalizzazione 

• Casi pratici 

o Il modello di ordine del giorno 

o La certificazione di avvenuta deliberazione 

o Il modello di estratto dal verbale 

 

LABORATORIO PRATICO 

SULLE DELIBERE DELL’UNIVERSITÀ 

Le esercitazioni devono essere svolte in un’aula informatica attrezzata con un editor 

(Word o ODT).  

• Laboratorio di riscrittura 

o Una delibera inizia con “Premesso che” 

o Sintesi e analisi in 30 parole al massimo 

o Le parole da usare 

o I verbi dispositivi all’infinito presente 

o Gli adempimenti dopo l’adunanza 
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