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SCHEDA N. 16

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata descriva come devono essere registrati i proventi della ricerca

QUESITON. 2

Il candidato/la candidata illustri cosa prevede il controllo ex art. 48-bis D.P.R. 602/73 .

QUESITON. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nella seguente situazione: un collega
tende a procedere in autonomia senza condividere le informazioni, creando conflitti e rallentamenti
che influenzano anche le tue attivita

QUESITON. 4

Come si ordinano i dati in Excel?

QUESITON. 5

The University may proceed autonomously or through the relevant bodies, to check the veracity of
the declarations by comparing the data present in the ISEE certificates with the results of the
databases of the Revenue Agency and INPS
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QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri quali sono e come si valutano le immobilizzazioni immateriali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri che cosa € il fondo economale e quale ¢ la sua funzione

QUESITON. 3

Un collega di un altro ufficio le chiede con urgenza un dato tecnico che richiede una ricerca d'archivio
lunga. Come gestisce la richiesta senza trascurare le sue scadenze ordinarie?

QUESITON. 4

Qual & la differenza tra PEC ed e-mail ordinaria?

QUESITO N. 5

preferably by 30 September 2025, students given that the time to obtain the ISEE certificate could
be long, and in any case no later than 31 December 2025, they must go to any CAF or other
authorized entity throughout the country to issue the ISEE certificate and sign the Single Substitute
Declaration (DSU)
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SCHEDAN. 6
QUESITON. 1
Il candidato/la candidata illustri il principio della competenza economica nella formazione del
bilancio
QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva cosa & |'esercizio provvisorio

QUESITON. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nella seguente situazione: riceve una
segnalazione relativa ad un comportamento controproduttivo di uno dei suoi colleghi

QUESITO N. 4

Come si ordinano i dati in Excel?

QUESITON. 5

By multiplying the total number of credits earned by the coefficient derived from the grade point
average, you obtain a value which, rounded to the nearest whole number, gives the S value to be
used to determine the merit category.
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SCHEDA N. 15

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata descriva cosa si intende per contabilita analitica e le sue principali funzioni.

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri il meccanismo dello “split payment” e come viene applicato.

QUESITON. 3

Si accorge che in un'istanza presentata da un docente manca un documento fondamentale: come
procede per regolarizzare la pratica velocemente?

QUESITON. 4

In Microsoft Excel, quale funzione calcola la media di un intervallo?

QUESITO N. 5

Students who complete their studies within the deadlines set by their respective regulations are
entitled to a refund, upon request, of a portion of the fees and contributions paid in the last year of
enrolment
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SCHEDAN. 7

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri quali sono gli organi di governo dell’Ateneo e le loro funzioni

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva quale & la funzione delle scritture di storno

QUESITON. 3

Quali accorgimenti adotta nello scrivere una e-mail istituzionale diretta a un altro ufficio per evitare
fraintendimenti o inutili scambi di messaggi

QUESITON. 4

Il candidato/La candidata illustri cosa si intende per "allineamento a destra del testo" in word.

QUESITON. 5
From the combination of the merit and income categories, the final category to which they
belong is obtained and, consequently, the total amount to be paid for university fees and

contributions, using the grid and table below
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SCHEDA N. 14

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri qual e la differenza tra manutenzione ordinaria e straordinaria su
immobilizzazioni materiali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva cosa e il DURC e in quale fase amministrativo contabile deve essere
richiesto.

QUESITO N. 3

Se dovesse suggerire un miglioramento fisico della postazione di lavoro per accogliere meglio
I'utenza, cosa proporrebbe?

QUESITO N. 4

In Microsoft Excel, quale funzione permette di sommare un intervallo di celle?

QUESITO N. 5

The student can request the suspension of the career for an entire academic year which can be
extended for a maximum of one additional academic year, taking advantage of the exemption from
the payment of the related university fees
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SCHEDA N. 9

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri la classificazione delle immobilizzazioni nei Bilanci degli atenei statali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva chi autorizza le variazioni del budget di esercizio secondo il
Regolamento di Ateneo Finanza e Contabilita

QUESITON. 3

Un collega si assenta improvvisamente per malattia e lei deve coprire anche le sue mansioni: come
affronta la giornata?

QUESITON. 4

Come si bloccano righe o colonne in Excel?

QUESITON. 5

The status of stateless person or political refugee in Italy must be proven by the interested parties
through the official documentation in their possession issued, respectively, by the Ordinary Court,
Civil Section, for stateless students and by the specific Commission set up at the Ministry of the
Interior for political refugees
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SCHEDAN. 5

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri quali documenti compongono il Bilancio Unico d’Ateneo di
previsione annuale e triennale

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva quali sono le funzioni del Senato accademico e la sua durata in
base allo Statuto di Ateneo.

QUESITON. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nella seguente situazione: necessita di
assumere una decisione su una questione complessa senza potersi confrontare preventivamente
con il proprio Responsabile.

QUESITON. 4

Nella procedura di invio di una e-mail, quale e la differenza tra cc e ccn?

QUESITON. 5

If the ISEE certificate presents any discrepancies or omissions, the data will not be collected
electronically from the INPS database, despite the student's prior authorization; therefore, they will
not be considered in the correct calculation of fees
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SCHEDAN. 11

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata descriva cosa si intende per gestione inventariale secondo il RAFC

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva qual & il criterio di valutazione per i beni di valore storico-artistico
e museale

QUESITO N. 3

Come si assicura che i documenti cartacei contenenti dati sensibili non restino incustoditi sulla
scrivania a fine giornata?

QUESITON. 4

In Microsoft Word, come si cambia I'orientamento della pagina?

QUESITON. 5

In the event of withdrawal from a degree programme with limited access, the student loses the right
to rejoin or reactivate his/her university career for the same course, unless he/she is placed in an
useful position in the relevant admission competition
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SCHEDAN. 4

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri quali sono e come si valutano le immobilizzazioni materiali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva chi predispone e chi approva il Bilancio Unico di Previsione
Autorizzatorio

QUESITON. 3

Se riceve una pratica incompleta da un altro ufficio dell'ente, come gestisce il sollecito per ottenere
le integrazioni necessarie mantenendo un clima collaborativo?

QUESITON. 4

Perché la PEC & considerata equivalente a una raccomandata?

QUESITON. 5

they must request an ISEE certificate specifically for "Services for the right to university study and
referring to the tax code of the enrolled student(s), free of 'Omissions and/or discrepancies''; in the
event of discrepancies, students must take action immediately and in any case no later than 31
December 2025 to integrate and/or correct the missing data reported in the same certificate
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SCHEDA N. 10

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri le immobilizzazioni finanziarie e i criteri per la loro valutazione

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva cosa & un ordinativo di incasso

QUESITON. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nella seguente situazione: Il suo
responsabile le assegna un lavoro da fare con un collega non collaborativo.

QUESITON. 4

In Excel, come si uniscono pit celle di una tabella?

QUESITO N. 5

Students who are not up to date with the payment of the fees relating to all the years of enrolment
can not continue their career, they are, therefore, not admitted to the exams and the degree exam.
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SCHEDA N. 8

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata descriva quali sono gli organi del dipartimento

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva le variazioni del budget di esercizio secondo il Regolamento di
Ateneo Finanza e Contabilita

QUESITON. 3

In una riunione di coordinamento tra uffici, qual e il suo approccio nel riportare le criticita tecniche
emerse durante il suo lavoro quotidiano?

QUESITO N. 4

| candidato/La candidata illustri le funzioni di revisione di un testo in word

QUESITON. 5
The subsidy is in favor of the student who does not fall within the cases for which Table 1 is

applicable above, who has an ISEE 2025 equal to or less than € 45,000 and who has at least one
brother or sister enrolled at the University.



SCHEDAN. 1

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri il contenuto della Nota integrativa e la sua funzione.

QUESITON. 2

Il candidato/la candidata illustri quali solo le spese economali ammissibili

QUESITON. 3

Le vengono assegnate diverse pratiche con scadenze diverse: in base a quali criteri decide quale
evadere per prima?

QUESITON. 4

In Microsoft Excel, quale funzione permette di sommare un intervallo di celle?

QUESITON. 5

Student fees are set by the University Board of Directors. The fees and contributions payable by
students enrolled in the various degree courses of Bachelor's, Master's or single-cycle degrees are
made up of Annual all-inclusive contribution and regional tax for the right to university education.
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SCHEDA N. 2
QUESITON. 1
Il candidato/la candidata illustri quali sono i proventi per la didattica e come vengono iscritti in
bilancio
QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri quali sono le registrazioni contabili di chiusura

QUESITON. 3

Mentre sta lavorando a un atto urgente, il sistema informatico si blocca. Come gestisce la situazione
per non perdere tempo prezioso?

QUESITON. 4

In Microsoft Excel, come si nasconde una colonna o riga?

QUESITON. 5

Students who intend, for the academic year 2025-2026, to take advantage of the reduction of
university fees in proportion to the ISEE (that of the family unit to which they belong) must comply
with some deadlines.
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SCHEDA N. 12

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata descriva i fondi rischi e oneri e il loro utilizzo

QUESITON. 2

Il candidato/la candidata descriva i criteri di valutazione del patrimonio librario

QUESITON. 3

Come gestisce il proprio tempo di lavoro per cvitare che pause o distrazioni personali influiscano sui
tempi di risposta dell'ufficio?

QUESITON. 4

In Microsoft Word, come si crea una tabella all'interno del documento?

QUESITON. 5

Students with a disability for more than 66% are not required to pay any fees for the years Students
with a disability between 45% and 66% are required to pay half of the fixed fee due for the year of
non-enrolment (€ 320 or € 200).of interruption and must, therefore, pay the enrolment fee for the
current academic year (€ 16).
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SCHEDAN. 13

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri il concetto di liberalita e gli aspetti amministrativi e contabili per la
loro gestione

QUESITON. 2

Il candidato/la candidata illustri le fasi che compongono il ciclo passivo.

QUESITON. 3

Il suo lavoro consiste nell'alimentare banche dati amministrative. Quali controlli effettua per
assicurarsi che non ci siano errori di inserimento che potrebbero compromettere |'attivita dei suoi
superiori?

QUESITO N. 4

In Microsoft Excel, come si copia una formula in altre celle?

QUESITON. 5

In the event that the graduating student intends to resume his studies after a year of interruption
and has completed the exams or has taken at least 90% of the exams, he or she is only required to
pay a flat-rate contribution



SCHEDAN. 3

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri le principali tipologie di proventi operativi nei Bilanci degli atenei
statali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva il Collegio dei Revisori dei conti: composizione e funzioni

QUESITON. 3

Come reagisce se durante una riunione d'ufficio le viene assegnato un compito che non ha mai svolto
prima?

QUESITON. 4

In Microsoft Word, come si inserisce un commento in un punto specifico del testo?

QUESITON. 5

Regular students (those who in the academic year 2025/26 are in progress or in the 1st year out of
course) transferred from another university will be able to benefit from the exemption of the first
instalment, if they have paid it in the university of origin
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SCHEDA N. 7

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri le principali macro-voci del passivo nello Stato Patrimoniale nei
Bilanci degli atenei statali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva quali sono le funzioni del Direttore Generale e la durata
dell’incarico in base allo Statuto di Ateneo.

QUESITON. 3

Se nota un errore ricorrente in un database dell'ufficio, si limita a correggerlo o propone una
soluzione?

QUESITON. 4

Come si applica uno stile predefinito in Word?

QUESITON. 5

in order to quantify taxes and contributions, in the event of significant changes in income, as a result
of adverse events, it is allowed to use the "current ISEE" form (economic situation relating to the
current calendar year), instead of the ordinary ISEE.
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SCHEDAN. 8

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri le principali macro-voci dei proventi operativi del Conto Economico
nei Bilanci degli atenei statali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva quali competenze ha il Rettore secondo quanto stabilito dallo
Statuto di Ateneo.

QUESITON. 3

Come si organizza quando deve gestire contemporaneamente I'accoglienza del pubblico e
l'inserimento dati a computer?

QUESITON. 4

Per quali finalita puo essere utilizzato il PowerPoint?

QUESITON. 5

The student is considered independent of the family unit of origin when both of the following
requirements are met:

- residence outside the housing unit of the family of origin for at least two years;

-income from employment or similar tax declared, for at least two years, not less than € 6,500.00
per year, with reference to a family unit of one person.
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SCHEDAN. 10

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri il budget degli investimenti e le fonti di finanziamento

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva quale é la funzione della contabilita generale

QUESITO N. 3

Come si comporta se un collega di un settore non autorizzato le chiede informazioni riservate su una
pratica che sta istruendo?

QUESITON. 4

Qual e la differenza tra cartella di lavoro e foglio in Excel?

QUESITON. 5
The merit category for students who enrol in years after the 1st is determined on the basis of
the number of credits relating to the passing of full exams, achieved by 10 August 2025, and the

average reported in the exams themselves expressed in thirtieths.
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SCHEDAN. 12

QUESITON. 1

Il candidato descriva le principali differenze tra contabilita generale e contabilita analitica

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva che cosa ¢ il CUP e quando & obbligatorio in fattura.

QUESITON. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nel seguente caso: un docente si presenta
in ufficio chiedendo supporto urgente per una pratica amministrativo-contabile. L'ufficio & gia
impegnato con altre attivita e scadenze

QUESITON. 4

In Microsoft Word, come si crea una tabella?

QUESITON. 5
The distribution of merit for students enrolling in three-year or single-cycle master's degrees

is divided into 5 categories, calculated considering the diploma grade.



SCHEDA N, 2

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri la composizione del patrimonio netto nei Bilanci degli atenei statali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri il Nucleo di valutazione dell’'Universita: composizione, compiti e
funzioni

QUESITON. 3

Cosa fa se si rende conto che un suo modo di lavorare sta rallentando il lavoro degli altri colleghi
dell'ufficio?

QUESITON. 4

In Microsoft Word, come si inserisce un’immagine all’'interno di un documento?

QUESITON. 5

Students enrolled in other universities, who intend to continue their studies at the University of “G.
D’Annunzio”, must apply for transfer to the student secretariat of their university, according to the
procedures and timing provided for by it indicating the degree course and department of their
interest-
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SCHEDA N. 11

QUESITON. 1

Il candidato descriva cosa si intende per equilibrio del bilancio nelle universita

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri le competenze del Consiglio di Dipartimento nell’ambito del Bilancio
Unico di previsione

QUESITON. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nella seguente situazione: Le viene
assegnato il compito di predisporre una lista di documenti contabili per un altro settore entro la
giornata ma la piattaforma informatica necessaria per estrarre i dati non funziona.

QUESITON. 4

In Microsoft Word, che cos’é un elenco puntato?

QUESITON. 5

The administrative sanction is commensurate with the level of deviation of the final category to
which it belongs, on the basis of the declared income, compared to the actual category, on the basis
of the ascertained income, according to the following criteria



SCHEDAN. 16

QUESITON. 1

Il candidato illustri le caratteristiche delle procedure finalizzate alla stipula di contratti e convenzioni
per attivita commerciale

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri I'indice di tempestivita dei pagamenti

QUESITON. 3

Nella predisposizione di una bozza di provvedimento, come si assicura che il testo sia chiaro e privo
di ambiguita per chi dovra firmarlo o visionarlo successivamente?

QUESITON. 4

In Microsoft Excel, quale funzione permette di visualizzare le celle mantenendo bloccata la prima
riga?

QUESITON. 5

University “G. D’Annunzio” allows registered student athletes to combine the commitment required
by their studies with the performance of competitive sports activities through the possibility of being
followed by an academic tutor to enrol in courses of study on a part-time basis, agreeing with the
professor on specific exam dates
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SCHEDAN. 5

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri i ratei e risconti dei progetti di ricerca istituzionali e i criteri di
valutazione nel bilancio

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva le fasi che compongono il ciclo attivo

QUESITON. 3

Cosa fa se un suo conoscente le chiede telefonicamente "a che punto " la sua pratica personale?

QUESITON. 4

In Microsoft Word, come si suddivide un testo in colonne?

QUESITON. 5

The University stipulates agreements with public bodies to encourage the enrolment of staff of
Public Administrations at the University.

The list of active agreements and their conditions can be found at this link.
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SCHEDAN. 1

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri cosa & 'ammortamento e in particolare come vengono definite le
aliquote di ammortamento

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva cosa & un ordinativo di pagamento

QUESITON. 3

Se un suo collega commette un errore materiale in un atto che lei deve firmare per ricevuta, come
glielo segnala?

QUESITON. 4

In Microsoft Word, a cosa serve il righello?

QUESITO N. 5

Students who transfer to a degree programme with limited access must take the relevant admission
tests and be placed in the ranking list within the places offered for competition. Once the selection
has been passed, interested parties are required to complete their enrolment in the new course
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SCHEDA N. 4

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri le principali tipologie di contributi nei Bilanci degli atenei statali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva le cause di rifiuto delle fatture elettroniche

QUESITON. 3

Preferisce lavorare in un ufficio dove ognuno ha un compito fisso o dove ci si scambia i ruoli
periodicamente?

QUESITON. 4

In Microsoft Word, che cosa si intende per interlinea e come si modifica?

QUESITON. 5

The Secretary's Office, after receiving the online application and after verifying the student's
administrative situation, will send all the documentation relating to the student's career to the
indicated destination university.
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SCHEDAN. 9

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri le principali macro-voci dei costi operativi del Conto Economico nei
Bilanci degli atenei statali

QUESITON. 2

Il candidato/la candidata descriva quale sistema contabile adotta I'Universita degli Studi “G.
D’Annunzio”

QUESITON. 3

Un collega di un altro ufficio le chiede con urgenza un dato tecnico che richiede una ricerca d'archivio
lunga. Come gestisce la richiesta senza trascurare le sue scadenze ordinarie?

QUESITON. 4

A cosa serve un’interruzione di pagina in Word?

QUESITON. 5

To access the benefits of the right to university education, it is necessary to apply for the ISEE; the
student who does not submit this request and has not obtained the ISEE certificate within the
maximum deadline established for enrolment, is automatically placed in the maximum contribution
income
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SCHEDA N. 13

QUESITON. 1

Il candidato descriva che cosa ¢ la nota illustrativa nei bilanci degli Atenei

QUESITON. 2

Il candidato/la candidata descriva che cosa & il CIG e dove deve essere obbligatoriamente indicato.

QUESITON. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nella seguente situazione: nell’attivita
quotidiana dell’ ufficio ti accorgi che una fase di una procedura contabile genera spesso errori, perché
alcuni dati arrivano incompleti

QUESITON. 4

In Microsoft Word, come si crea una tabella?

QUESITON. 5

The facility is in favour of students who, after obtaining a three-year degree at University “G,
D’Annunzio”, decide to continue their studies by enrolling in a Master's or single-cycle degree at at
University “G, D’Annunzio”. The concession consists of a further reduction of 10% of the calculated
amount.
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SCIEDAN. 14

QUESITON. 1

Il candidato descriva quale e la differenza fra Budget economico e Budget degli investimenti

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri chi sono i consegnatari dei beni mobili e le loro responsabilita
secondo il RAFC

QUESITO N. 3

Il candidato/La candidata descriva come si comporterebbe nella seguente situazione: E stata
introdotta una nuova procedura contabile per la registrazione delle fatture elettroniche, ma un
collega con molta esperienza preferisce continuare ad applicare la vecchia procedura.

QUESITON. 4

In Excel come si applicano i bordi ad una tabella?

QUESITON. 5

University “G, D’Annunzio”, has identified a specific measure for local students, already enrolled at
other universities, who intend to transfer (in progress or at most in the 1st year out of their course)
to University “G, D’Annunzio”. There is a 25% discount on tuition fees.
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SCHEDA N. 6

QUESITON. 1

Il candidato/la candidata illustri le principali macro-voci dell’attivo nello Stato Patrimoniale nei
Bilanci degli atenei statali

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata descriva quali competenze ha il Consiglio di Amministrazione nell’ambito
dei procedimenti contabili

QUESITON. 3

Cosa fa se riceve istruzioni contrastanti su come compilare un modulo da due colleghi pil esperti?

QUESITON. 4

Qual e la differenza tra Copia e Taglia in Word?

QUESITO N. 5

if the ISEE data for the right to university education cannot be withdrawn from the GOMP system
within the time and in the manner indicated above, students are required to pay the maximum
contribution established for ISEE incomes exceeding 90,000 euros
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SCHEDA N. 15

QUESITON. 1

Secondo quanto previsto dal regolamento delle missioni, il candidato descriva I'iter procedurale fino
alla liquidazione

QUESITO N. 2

Il candidato/la candidata illustri che cosa & il sistema PagoPa e le sue finalita

QUESITO N. 3

Qual & la sua strategia per non perdere la concentrazione in un ufficio molto rumoroso o affollato?

QUESITON. 4

In Excel come si ordinano le celle in ordine crescente in una colonna?

QUESITO N. 5

Students who have a disability pursuant to Article 3, paragraph 1 of Law no. 104 of 5 February 1992,
can benefit from total or partial exemptions from fees for enrolment in both degree courses and
Masters



