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Utente e password per accedere ad esse3

E€ESSE

Prodotto: ESSE3? Versione: 6.03.00-b02

VERSIONE !

[ |
Utente:§ Adrrinistrator J
Passwordﬂm_m
I ;

I Ok ” Cancel ]

FUNZIONALITA DI AMBIENTE

Come punto di partenza, una volta avviato il programma, viene richiesto di
entrare nell'applicativo tramite uno user ed una password: compare quindi il
Menu (detto anche finestra "Finestra Principale" o "Navigator"),
caratterizzato dai tipici elementi standard di Windows (Barra del titolo, Casella
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del menu Controllo, Casella ingrandisci, Casella riduci a icona, Barra del

menu).

& Universita degli Studi "Gabriele D'Annunzio” di CHIETI e PESCARA - TEST)

= Ricerca nel menu: |

-H Docenti esterni

-H Soggetti esterni

-H Personale d'ateneo

--H Posizioni occupazionali
7-21 Amministrazione

+-21 Carriera

71 Didattica: organizzazione
+-21 Didattica: offerta

7-1 Calendario esami

+-23 Funzioni di servizio

7-1 Certificati e Documenti
23 Anagrafe Nazionale Studenti
7-1 Tasse

=0 Bandi e graduatorie

Fr TN e O OO OO = O = O s O = O

. E Persone Nome

-H Gestione studenti l H Persone

-H Paosizioni persone = ptudenti
~H Rubrica persone AMBIENTE DI LAVORO ersone
E Rubrica studenti EITOoTLE pelsone
-H Docenti H Rubrica studenti

H Docenti

H Docenti esterni

H Soggetti esterni

H Personale d'ateneo

H Posizioni occupazionali
O Amministrazione

[ Carriera

(O Didattica: organizzazione
(O Didattica: offerta

([ Calendario esami

(3 Funzioni di servizio

(O Certificati e Document
(1 Anagrafe Nazionale Studenti
(Tasse

FARandi & aradustaria

m

In base ai profili dei vari utenti il menu si presentera in maniera diversa, ossia

le maschere accessibili saranno diverse.

Esempio di utente super user:

----- H Persone

----- H Gestione student

----- H Posizioni persone

----- H Rubrica persone

----- H Rubrica studenti

----- H Docenti

----- H Docenti esterni

----- H Soggetti esterni

----- H Personale d'ateneo

----- H Posizioni occupazionali
=3 Amministrazione

a0 Concorsi

--CI Immatricolazioni e 1scrizioni
--D Passaqggi e Trasferimenti
--{:I Stampa Badge e Libretto

Esempio utente con profilo ‘limitato’:
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----- E Persone

----- B Gestione studenti
----- B8 Posizioni persone
----- B Rubrica persone

----- B Rubrica studenti

..... B Docent

----- B Docenti esterni

..... B Soggetti esterni

----- B FPersonale d'ateneo

----- B Posizioni occupazionali

Cliccando su una funzione, possiamo individuare, nella parte inferiore, una

BARRA ("toolbar") con una serie di pulsanti che consentono la gestione e la

navigazione dei dati: in modo particolare, a seconda della determinata funzione

di Esse3 e del suo stato, i pulsanti della barra (cosi come le voci di Menu)

potranno variare, attivarsi o disattivarsi; le voci disattivate appariranno in grigio.

i ESSE3 - [AMBIENTE DI TEST - Docenti]

1 File  Madifica  Operazioni Finestra  ?
Cognome[)@o{x MNorme I)W
Iatricola Appellativo|
Dati anagrafici
Data di nascita
Mazione di nascita |2lJD |ITALIA Provincia di nascita | |
Cormune di nascita | | Citta estera di nazcita |
Cod. Fizcale | Localita di nazcita | |
Settore | | Telefono di riferimento
Facalt | [ E - mail
Dipartimento | | Fax
Rusla | | [ Firma 8] _ Carica Fir
Meneo | | Origine dato | |
Link ipertestuale | a Attivazione
Tl | Fine| Diata inizio rualo

Mote l Orario di ricevimento l Indirizzi ] Cittadinanze l

Mote Docents

Mote biografiche

Curriculum Accademico

BARRA ("toolbar")

Pubblizazioni

y _

\é
= &5 < L= A X 3} e 2] » M | @
RAENL FTAMPA.. RECUPERA INZERIZCI  ACCODA ELIMAINA RICERCA RIC. A%, TALVA AW ANTI FINE CHILIDI HELF

Pagina 8 di 195 |




BARRA DI ESSE3

La barra di Esse3 presenta una serie di pulsanti, che si attivano a seconda del

tipo di funzione, e che permettono di compiere tutta una serie di azioni

"standard" nell'ambito della maschera stessa.

Ecco una breve legenda dei pulsanti principali:

MENU: permette di aprire una finestra di MENU di Esse3

STAMPA: permette la stampa di tutti i report all'interno del gruppo
di funzione Report; inoltre, produce la stampa di un elaborato nel caso
in cui a video compaia un'anteprima interna prodotta dal programma;
altrimenti, cattura semplicemente I'immagine (la maschera) che appare
sullo schermo e la stampa. Nota bene: non confondere il tasto Stampa
della "toolbar" con i vari tasti di stampa con i quali si lanciano specifiche

stampe di Esse3

RECUPERA: permette di recuperare i dati, una volta impostato un
criterio di ricerca; la stessa azione €& possibile con la combinazione
(CTRL +R)

INSERISCI: crea una nuova una riga (un record) nella posizione
immediatamente al di sotto di quella corrente all'interno di un'area
predisposta all'inserimento/recupero di dati; la stessa azione & possibile

con la combinazione (CTRL + 1)

ACCODA: aggiunge una riga (un record) in fondo alla lista di record
caricati dalla funzione nella determinata area; la stessa azione &

possibile con la combinazione (CTRL + A)
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ELIMINA: effettua I'eliminazione dalla base dati della riga (o record)
selezionata; la stessa azione € possibile con la combinazione (CTRL +
E)

RICERCA: permette di effettuare una ricerca nell'ambito dell'area

attiva della funzione

SALVA: effettua il salvataggio dei dati inseriti a maschera;
solitamente, a chiusura della funzione, il mancato salvataggio produce

un messaggio di avvertimento.

INIZIO: permette il posizionamento all'inizio di un record logico; é

legato all'area attiva di una maschera
INDIETRO: consente di spostarsi al record precedente
AVANTI: applica uno spostamento al record successivo

FINE: posiziona sull'ultimo record logico dell'area attiva di una

maschera

APRI: consente di aprire una nuova maschera logicamente
associata al punto in cui ci si trova (solitamente quando si & posizionati

su determinati record di una certa funzione)

CHIUDI: effettua la chiusura della funzione; in caso di navigazione

tra finestre, riporta alla funzione precedente

HELP: permette di richiamare il manuale in linea di Esse3; la stessa
azione e possibile nelle finestre principali con il tasto F1 oppure nelle

maschere modali col tasto 'Guida’'.

In particolare, le azioni associate ai pulsanti sono raggruppate in due voci di
menu in alto: Operazioni, per le azioni comuni e Navigazione per le azioni

dipendenti dal programma.
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FINESTRA STANDARD: AREE E SEZIONI

L'utilizzo di un frame work nello sviluppo dell'applicazione ha permesso di
ottenere funzioni tutte con lo stesso aspetto e le stesse modalita operative.
Ogni funzione si presenta sempre come uno standard Windows ed &
solitamente suddivisa in piu zone (aree e sezioni) che mostrano la correlazione

esistente tra i dati.

L'AREA PRINCIPALE, collocata sempre nella parte superiore della maschera,

raccoglie i dati principali della funzione attiva.

Le SEZIONI (o "tab") sono aree logicamente correlate alle informazioni
contenute nellAREA PRINCIPALE e sono caratterizzate da dalla tipica forma
a rettangolo con linguetta in alto; € proprio la descrizione sulla linguetta che

identifica il tipo d'informazioni gestite nella tale sezione.

Lo
Cod Setiore | |
Data Vigoee | Data Ridetoe | Diec. Assocte [
Area principale .
SMCM\ \ \ Descrnore Setiore Conelsto |
\\ N
Sezioni
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Prima di operare su un'area o una sezione € necessario essere posizionati su
di essa; questa diventa automaticamente attiva cliccando con il mouse sopra
un punto qualsiasi compreso nella sua superficie. Lo stato di attivazione &
testimoniato dall'effetto di rilievo tridimensionale che evidenzia I'area/sezione

scelta e sul cambiamento del colore dello sfondo.

Una volta posizionatisi su di un'area oppure su di una sezione, tutte le
operazioni che si eseguiranno riguarderanno esclusivamente la scheda attiva,

comprende le numerose opzioni presenti nella barra principale di Esse3.

In modo particolare, per quelle maschere che presentano dati su piu righe

(record), per essere certi di operare sul record voluto, occorre verificare la

presenza del simbolo o freccia (), che la identifica inequivocabilmente il

record come "riga corrente".

Si definisce infatti record (o riga) corrente, I'entita che & possibile gestire

(modificare, inserire, cancellare) in un certo istante

MODALITA DI RICERCA E INSERIMENTO

Una volta entrati in una funzione, solitamente come prima azione vi &€ quello del

recupero o dell'inserimento di dati.

. RICERCA (Query Mode): & la modalita che consente di ricercare
tutti i record della funzione oppure un dato qualunque relativo ad un certo

campo. L'area di ricerca € caratterizzata da uno sfondo azzurro.

. INSERIMENTO (Insert Mode): & la modalita che permette di inserire

un nuovo dato o un nuovo insieme di dati.
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[1 ESSE3

File e__Modifica Operazioni [lavioszione  Finestra 2| Pulsante Modalita Ricerca inserito

A4 | EXE?

o )

[ £1'SE3 Navigatar;1

{Z Settori Scientifico/Disciplinari

N
Cod. Settore | i%..%

Data Vlgorel }a}a\ etetm.' Disc. Associate [

daeasD. | ().

Settori Cdyrelati lDecreti IDiscipIine |

Set\are Corr. | Descrizione Settore Correlato I
Pulsante "recupera” Ricerca per campo

All'apertura di ogni funzione, il programma propone di default la modalita di

ricerca (il tasto risulta attivo e i campi si presentano in bianco). Con il tasto
Recupera si avvia la ricerca di dati su tutti i campi disponibili a video.
Lasciando in bianco i campi della maschera, la ricerca avviene

automaticamente su tutti dati contenuti nei record dellAREA PRINCIPALE. E
possibile fare ricerche per campo (es. per Codice, per nome, per data, ecc.) e
all'interno di ogni singolo campo per stringa di caratteri.

SIMBOLOGIA DI QUESTO MANUALE

All'interno di questo manuale utilizzeremo il piu possibile dei simboli per
permettere "a colpo d'occhio" una piu facile identificazione degli oggetti di cui

si sta parlando.
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In modo particolare, per la maggior parte delle maschere, a conclusione del
capitolo (o anche di piu paragrafi), verra presentato un elenco riepilogativo dei

campi e delle opzioni principali piu utilizzate all'interno della funzione.

| simboli "standard" utilizzati nel manuale sono i seguenti:

« CAMPO SEMPLICE: solitamente indica una casella da riempire
liberamente (es.: un dato anagrafico) o tramite selezione (es.: una
lookup per scegliere un determinato comune); pud anche essere
semplicemente una casella di riepilogo per la sola visualizzazione dei
dati (e quindi di sola lettura).

« CAMPO OBBLIGATORIO: indica un campo, di colore giallo, che deve
essere obbligatoriamente riempito in fase di ricerca oppure di
inserimento; la mancata valorizzazione di un campo obbligatorio
produce sempre un messaggio d'avvertimento ed impedisce
I'elaborazione.

e« PULSANTE : con questo generico simbolo indicheremo un pulsante o
bottone (a cui fara seguito la descrizione del nome dello stesso) di una
certa funzione; solitamente I'attivazione di un pulsante produce
un'elaborazione specifica (es.: una stampa) oppure consente il
passaggio ad un'altra maschera (es.: i vari pulsanti di Gestione
Studenti).

e FLAG: indica una casella di controllo, che pu0 essere o solamente di
visualizzazione e quindi non deselezionabile oppure libero e a
discrezione dell'utente (es.: per selezionare delle opzioni di stampa).

« RADIO-BUTTON: indica un pulsante di opzione, quindi una casella che
permette una scelta tra due o piu opzioni disponibili e in antitesi tra loro
(es.: il report Riepilogo incassi per modalita di pagamento, effettuabile
per i) data pagamento ij) data accredito iii) chiusura contabile).

« MAPPAMONDO: ¢ il simbolo utilizzato in tutto I'applicativo nelle funzioni
per le quali & possibile richiamare, tramite questo bottone, le descrizioni

in lingua.
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PERSONE

Una persona € un soggetto che ha avviato un contatto con I'’Ateneo.

Si ricordi che una persona non & necessariamente studente dell'Ateneo (ad
esempio, gli iscritti ad un Esame di Stato possono non essere mai stati studenti

nel presente Ateneo) ma ogni studente & necessariamente una persona.

Una stessa persona puo avere piu posizioni studente, il che corrisponde a piu
carriere elaborate (ad esempio, una persona che, all'interno del presente
Ateneo, ha seguito un corso triennale ed un corso di laurea specialistica

biennale, sara due volte studente dell'Ateneo).

Come entrano i dati delle persone in un Ateneo?

1- informazioni derivano dal web: una persona che vuole immatricolarsi o
iscriversi ad un concorso come prima cosa si deve registrare sul web.
2- Inserimento da client da parte delle segreterie: solamente per quei

processi non on-line, come ad esempio il post laurea.

Per quanto riguarda il punto 1, lo studente entrera sul portale dell’Universita e

iniziera la sua registrazione on-line.

Per simulare la registrazione da parte dello studente accedere al’ambiente di

test
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Registrazione: Dati personali

Inserisci o modifica i tuoi dati personali.

—Dati personali

Mome*

Cognome *

Data Mascita® ':'[gg_r'[-ﬂr-ﬂ_.fn_.fr-_.;-_.,r-_.,r]

Sesso® Maschio @ Femmina @

Cittadinanza® ITALIA hd
Mazione:* ITALIA -
Provincia:* Selezionare una provincia -

Comune/Citta di nascita® selezionare un comune -

Codice Fiscale®

Indietrul

| dati inseriti si potranno vedere da client nella maschera delle PERSONE.

----- H Posizioni persone
----- H Rubrica persone

----- HE Rubrica studenti

..... E Docenti

----- B Docenti esterni

..... H Soggetti esterni

----- HE Personale d'ateneo

E una delle maschere pit importanti di Esse3 poiché racchiude tutte le
informazioni relative all'anagrafica di una persona che abbia avviato un contatto
con I'Ateneo. E suddivisa in numerose sezioni che riportano tutti i dati essenziali

divisi per argomenti.
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Nellarea sottostante della maschera delle persone si possono individuare

numerosi tab che contengono al loro interno numerose informazioni.

DATI ANAGRAFICI

In tale sezione vengono riportati i dati relativi all'anagrafica della persona.

Dati Generali
cognome [N rome [

Data Mascita | [ NN M~ Sesso F

Pasizioni Maota || Documenti di ldentita

Dati anagrafici | ndiizzi Drati amministrativi Irvealidits Autorizzazioni Titali di scuola superiore Titali univw. italiani Titali univ. stranieri Periodi studio estero
Nazione Nascita 200 ITALIA Cittd Estera Mascita
Frovincia di nascita VR Nerona Consenso al trattamento dei dati persaonali O
Comune Mascita L4949 Millafranca di Verona Crediti conseguiti fuori ateneo C:ansenso alla difusione dei dati Persanali (]

Ceificato |Mon Certificato w
E-mail
E-mail Ateneo Frofessione
Cittadinanze

Cittadinanza 200 ITALIA 00sa0ao00 00/00/0000
Cittadinanza 2 ooaoiooon  ||oovoosooao
Cittadinanza 3 ooaoiooon  ||oovoosooaon

Tipa cittadinanza |taliana 0

Frovenienza
Mazione 200 ITALIA

Studenti Stranieti
O Drata Test | 00JOOSO0OO Wato

Figl: tab dati anagrafici

INDIRIZZI

Eralien ferk _ Autorizzazione al contatto O Farniliati con handicap [

Deceduta []

In tale sezione vengono riportati gli indirizzi delle persone, ed eventualmente

gli storici di questi
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Residenza

ITALIA Pravincia MR Werona
Comune (COTS Castel dAzzano CAP 37060 Frazione

Citta Straniera

Indirizza MNe - ams
Prefissaint. Tel E
B Prefisso Intermaz. Cellulare
Ricopia i dati sul domicilio
Damicilio
Mazione 200 ITALIA Provincia VR Werona
Comune (CO78 Castel dArzano CAP (37060 Frazione
Citta Straniera
indirizzo [ N [m
Prefisso int. Tal _
CIO
Recapito
Recapito Documenti |R Residenza Recapito Tasse R Residenza

Sutarizzati || Storico ind residenza”StUricU ind dUmiciIiU”Variainne ind residanza][\fariaziune ind domicilio || Stampa promemoria userdpwd Certificati Persona

INVALIDITA’
Tale sezione contiene i dati relativi al tipo di handicap posseduto dalla
persona. Questo sara dichiarato dallo studente accedendo alla sua

area privata, dal link di ‘dichiarazione invalidita’.
I |

Data Stato Data Richiesta assist. | Autorizz. contatto | Data Inizio | Data Fine | Curata Ad di Inizi
Handicap Perc. Dichiar. Dichiarazione Inizio stato | ai serv. ditutorato | recapito indicato | Invalidita Invalidita | lrmvalid. Comp.
= |[pisabile [ seo0wfisnozon7|c |[Confermatd| | O O | I I | [

TITOLI DI SCUOLA SUPERIORI

Tale sezione consente di gestire tutte le informazioni riguardanti il diploma di
maturita conseguito dalla persona e l'istituto superiore presso il quale é stato

conseguito.
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I ' - o |

Anno diplora [1950 198971980 Data | Domoooon | - Amministrazions
Rich. restituz. dipl. (] Tipo di restituz. [Mon conse «

Mazione di conseq. (200 ITALIA M® Protocallo
Nazione ord. fitolo [200 TALIA Dl | DUy |- R R
Tipo titalo |95 Maturita professionale commel Inditizza SDR conferma
Frovincia WR Camune L7 81 Werona Tipo [5UP |stituti superior

|stituta [1002368 LICECQ SCIENZE SOCIALI {ex 18 Stato |C Conseguito
Tipo deposito titolo [0 Originale Data deposito [00/00/0000 Codice VRPMO LICEC SCIENZE SOCIALI (ex ISTIT
“oto [ hlin 36 Max 60 Anno integrativo necess. O

Lingue
Frima Seconda Terza

Titola Straniero
Tipa titolo straniero

|stituta Straniero
Woto alfanumerico [ Anni scal. Anni integ. Consol.

Anno Integrativo SDR conferma

Anno )
Tipo
Fravincia Camune
Tipo deposita
Codice
Istituta
i anagrafici Indirizzi Drati amminiztrativi Irwealidits | &utorizzazioni |} Titoh di scucla superiore Tt
Annc diploma 2012 2011 /2012 Data | 00/00/000p |  Amministrazicne
ich. tituz. dipl. I
Mszione di conseg. 201 AFGHAMISTAN N* Frotocollo . rEstiLeE. dip
Nazione ord. titolo [301 AFGHANISTAN Dt e !
Tipo titolo Indirizzo SDR conferma
Provincia Comune Tipo
Istitute Stato C Conseguito
Tipo deposito titolo AUT Autocertificazicne Dats deposite /00/00/0000 e
Maodalita di valutaz W oto \oto Min Max Lede Giudizit
“itolo Straniero
Tipo titolo straniers [GCSE 555555
Istituto Straniero ddddddd
‘ioto alfanumerico |A Present. dichiaraz. val. Anni socol. Anni integ. Consol.

TITOLI UNIVERSITARI

In questa sezione & possibile visualizzare, modificare, inserire
eventuali titoli universitari italiani gia conseguiti dallo studente. | titoli
conseguiti presso il proprio ateneo vengono caricati in automatico dalla
funzione "domanda conseguimento titolo" mentre quelli conseguiti
in atenei esterni € necessario caricarli. In qualsiasi caso € comunque

possibile caricare anche titoli conseguiti nel proprio ateneo
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Titol univ. italiani |

) Mellateneo O In altro Atenen

Ateneo 70040 Universita degli Studi di VEROMA- TEST
Tipo Titolo L1 Laurea St Conseguito
Data Consen. Titalo 05/1 /2001 Anno (2000 200072001 Sessione SSI0ME AUTUNMALE
Codice ISTAT CDS 73047 Corso di Laurea in MATERIE LETTERARIE Woto 110 110
Tioloti Y 0 .10
Sede Giud. Lib. B
Laurea entro durata norm. ] Appellat. (| ¥
Corso di Studio 630 MATERIE LETTERARIE Percorso Tipo Dep. A In ateneo
SDR Conferma  Tipo ATE Ateneao Codice F0040 | |Universita degli Sty
Clasze di Abilitazione | Riconoscimento Diomanda Conseguimenta Titolo Tirocinio || Nata
Indirizza
Classe di ah.
Sede Ordine £

ATTENZIONE AL CAMPO STATO

Campo che indica lo stato del titolo, se gia conseguito (ad esempio se
laureato) oppure in ipotesi (ad esempio uno studente con una domanda

conseguimento non ancora chiusa)

[Diati anagrafici Indirizzi Diati amrniniztrativi Ivalidits | Autorizzazioni Titali di scuacla superiore Titali uniy. italiani
Tipo Titolo |BA E| Bachelor of Arts Stato [C Conseguito
Anno 2013 2013/2014 Data Cons. (11/11/2013 Nazione (301 AFGHANISTAN
Atenec DFFFFFFFFF Corso di studic FFFFF
Durata Anni Voto num. 1 Giudizio A
Dichisraz. Valore N* Protocolle Desaiz. titolo
Tipo Deposite AUT Autocertificazione

Equipeollenza
Equipcllenza Ope Legis
Ateneo

Corso di studio

Codice Classe
SDR conferma
Tipo
Percorso di studio Codice
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GESTIONE TEST DI AMMISSIONE

Definizione del processo:

‘ CREAZIONE TEST DI AMMISSIONE ‘

=

‘ ISCRIZIONE AL TEST ‘

=

‘ ACQUISIZIONE GRADUATORIA ‘

-

‘ IMMATRICOLAZIONE ‘

-

‘ SLITTAMENTI GRADUATORIA ‘

Per quanto riguarda i test di ammissione li suddivideremo in due blocchi:

‘ TEST MINISTERIALI TEST LOCALI
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CREAZIONE TEST DI AMMISSIONE

I modulo Ammissioni e concorsi consente di gestire il processo di

ammissione a qualsiasi corso di studio.
Si indentificano quattro tipologie di concorsi:

e Concorsi di ammissione: vincolanti per I'immatricolazione
e Concorsi di valutazione: non vincolanti per 'immatricolazione

e Esami di Stato

-H Persone

-H Gestione studenti

-H Posizioni persone

~H Rubrica persone

-H Rubrica studenti

-H Docenti

-H Docenti esterni

-3 Soggetti esterni

-H Personale d'ateneo

-H Pasizioni occupazionali

= Amministrazions

503 Concorsi

[ arsi

- Anagrafica Prove Concorsi

-H Prove

-H Modalita valutazione prove per titolo
-H Conf. visualizzazione graduatarie WEE
-H Commissioni Concorsi

-H Turni Concorsi

-H Sessioni Concorsi

- Iscrizioni Concorsi

-H Classifiche

-H Graduatorie

--H Bocciature esami di stato altri atene

TESTATA DEL CONCORSO: occorre indicare che tipologia di concorso si sta
creando, I'anno di riferimento del concorso, la descrizione, la modalita (se a

prove oppure ad esaurimento) ed il dettaglio del concorso
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Concorso

Tipo Cuncnrsu|A |diAmmissi0ne Sessiune| | Straord. [ Prolung. I~
Anno| 2014 Concorso| 2 ||:cuncorscu prova marzia con preferenze o
I‘u"lodalité|F'r0ve Uniche ﬂ Livello di dettaglio graduatoria|CDS |Corsn di Studio
Generale ‘ Iscrizioni concorso l Graduatorie per: ] Vis. graduatorie l Tasse l Lingue l Concorsi compatibili per OFA l Titali valutabili :’-L.'

Le MODALITA inseribili nella maschera principale dei Concorsi variano dal

valore indicato nel campo 'Tipo Concorso'.

La modalita ad Esaurimento Posti determina che per il concorso non siano

previste prove, ma sia consentita la prenotazione all'immatricolazione a tutti i

candidati che si iscrivono prima che siano esauriti i posti disponibili.

La modalita Prova Unica prevede invece che i candidati siano valutati sulla

base di un'unica prova.

La modalita Prove Multiple prevede che i candidati sostengano piu prove di cui

si andra a sommare il punteggio delle singole classifiche per assegnare le
valutazioni finali in una o piu graduatorie (ad esempio in una graduatoria nella

quale ricade una certa tipologia di studente, quali i “strutturati” d’area medica).

La modalita Ordine di Presentazione Domanda a differenza dellEsaurimento

Posti non consente di prenotare direttamente 'immatricolazione, ma comporta
comunque la creazione di una graduatoria. La caratteristica principale & che i
ragazzi sono tutti in graduatoria: successivamente bisognera poi decidere chi

rendere Ammesso e quindi immatricolabile.

A seconda della tipologia di concorso possono essere definiti diversi livelli di

dettaglio della graduatoria.

Per un concorso di tipo ammissione € possibile definire un dettaglio per:
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AMBIENTE DI TEST - Tipi Dettaglio Graduatoria

Codice i Descrizione

COS-CAT Corzo di Studio - Categoria
CD5-5EDE Corso di Studio - Sede

FDS Percorzo di Studio

POS-CAT Percorzo di Studio - Categoria
PD5-5EDE  Percorso di Studio - Sede

ISCRIZIONE AL CONCORSO: vengono indicate le date di aperture delle

iscrizioni da client ma soprattutto da web.

GRADUATORIA PER: In questa sezione viene indicato il corso/corsi per il
quale vale il concorso. Oltre indicare i corsi si possono indicare anche i numeri

di posti disponibili per ogni corso all’interno dello stesso concorso

aenerale | Iscrizioni concorso i Lraduatone per: | Vis
Corsi di Studio
cDS | Ann. N° posti |
L601 [ 3
L602 [ W 4
L603 [ g
L 604 [ W i
LGOS [ 2
=P 606 [ 3

Qualora il concorso sia stato creato su piu corsi di studio & possibile definire un
minimo e un massimo di preferenze che lo studente pud esprimere in fase di

iscrizione al concorso.
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Preferenze
Gestione preferenze |Preferenze vincolanti

M® minimo preferenze 1 MN* massimo preferenze | 4

N® preferenze borse di studio 0

M® min lingue 0 M® max lingue | 0
Sedi
M. min. Sedi di preferenza 0 M. max. Sedidi prefer. | 0

Tali preferenze possono essere vincolanti (I'iscrizione dello studente non verra

perfezionata sino a quando non verra effettata tale scelta) o non vincolanti.

Nel caso si decida di importare direttamente le graduatorie da file, occorrera

impostare il flg nel tab generale

EGeneraleé Iscrizioni concorso l Graduatorie per. ] Vis. graduatone ] Tasse ] Lingue

Caratteristiche
Tipo Corso | | Tipo Spe
Calcolo pos. in grad. |Manuale * |l In graduatoria oltre esaurimento post
Tipa Calcolo | Punteggio | Imp._grad_dafile][ Conferma espli
Mumero Candidati 0 Graduatoria | MO
Calcolo punti in grad. Punti prova finale [ Stampa msg se turni completi

TASSE: se definite in configurazione, vengono recuperate al momento della

spunta su ‘tasse di iscrizione’

Generale l Iscrizioni concorso l Graduatorie per. l Vis. graduatorie ingue I Concorsi compatibili per OFA l Titoli valutabi

Tassa di iscrizione al concorso
¥ Tassa di iscrizione [ Ricevuta obbligatoria Controlla pagamento tasse ¥ Data scadenza [31/05/2014

Ammaontare 60,00 ( Tassa regionale/erariale 00 Tassa di ateneo 60,00 )

Richiesta dati bollettini pagamento |Nessuna Richiesta

Controllo pagamento prima rata tassa di immatricolazione [

Controllo pagamento tasse: Se non metto il controllo al momento delliscrizione

mi viene messo pagato le tasse in automatico con i dati dell’iscrizione.
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Controllo prima rata: se sono Preimmatricolato ho la tassa di immatricolazione

e se non pago la prima rata entro la scadenza, mi annullo la posizione

DEFINIZIONE PROVE

=10 Concors
----- H Concorsi
----- H Anagrafica Prove Concorsi

----- H Modalita valutazione prove per fitolo
----- B Conf.visualizzazione graduatorie WEE

Il concorso pud prevedere una singola prova (prova unica) o piu prove (prova

multipla). Affinché il concorso sia configurato correttamente & necessario che

la sua struttura sia “CONGRUENTE”.

In particolare nel caso di concorso a prova multipla € necessario avere:

¢ Almeno una prova iniziale

e Una sola prova finale

e Ogni prova intermedia o finale deve avere almeno una prova preliminare

Prama

= [
jpoa
i

Dieitaglo Prova

i
o

[Faiutazions T
' frowd Serilla

Prove Preliminan Wisibdns Classidiche

TJ,:I.:l.,-:qn'q Tilgh
le'd Senita

Prova

ol

Fracren

5

|1|1n|

3

Tipo Prova
Joraie
[rieat
[:v'.lllll.'-

" Base puropgio

|
I

&)
|

' yr il

L iy Tapo Taroe mnic

|
'I' 1
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Dalla maschera prove concorsi, per la prova finale o unica, € possibile definire
la modalita di risoluzione dei punteggi pari merito ottenuti dai candidati in

graduatoria.
La risoluzione puo essere per:

e Punteggio (applicata ai punteggi ottenuti nelle singole materie associate
alla prova);
e punteggio-eta;

e titolo-punteggio-eta (modalita richiesta dal D.M. 18 giugno 2008)

ISCRIZIONE AL TEST

Una volta pronto il test di ammissione ed aperte le date di iscrizione, il futuro

studente andra sul web e si iscrivera al concorso.

Nel caso di primo contatto con I’Ateneo, occorrera prima registrarsi poi iscriversi

al test di ammissione.

REGISTRAZIONE
": ISCRIZIONE ":

Registrazione: Dati personali

viene visualizato il modulo per finserimento o L2 modifica dei dati personali e del ogo di nascita

MMSSETUSTIASTAM

it

Nel caso gia studente in Ateneo dovra solo effettuare I'iscrizione

ISCRIZIONE
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ISCRIZIONI DA CLIENT: Questa maschera offre un riepilogo di tutti i dati
fondamentali per iscrivere un ragazzo ad un determinato concorso. La funzione

€ accessibile tramite due distinte modalita:

e per concorso (con I'elenco di tutti i candidati iscritti)

e per persona (con l'elenco dei concorsi ai quali il ragazzo ¢ iscritto).

Scegliere la modalita di iscrizione ai concorsi:

Iscrizione per Persona

Iscrizione per Concorso

Ok Cancel

Dalla maschera iscrizioni concorsi € possibile:

e stampare la domanda di ammissione;
e avere un prospetto sulla regolarita dell’iscrizione al concorso (situazione
tasse e titoli di accesso)

e controllare la situazione graduatoria;

CLASSIFICHE: Per ogni prova € necessario stilare una classifica con i

punteggi e lo stato dei singoli candidati.
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i8]
#M File Modifica Operazioni [Mavigszions  Finestra 7 == x|
- Prova

Tipo Concarsa W Sessione | | 7 Straordinariz T Prolungata

Anno I—QDDS Concorso | 2 [gervizio Sociale Modalita Im

Prova [PS [Prova Scritta Livello W Punt. calcolato I Mum. ammessi I—

Tipo Tirocinio | | Data scadenza ammissione sospesa l—

hodalitd Valutazione W Punti minirmI— Base punteggio |—mu

- Classifica
Data Cra Stato Compito Punti Frematr. Cognome MNome Data Masc. | Data Dom il
05/09/2005 | 10:00 Presente 100/ 100 171KION_UTENTE 12811  [KIOKN_NOME 12811 24/04/1961 | 30/08/2005
05/02/2005 | 10:00 [@]Prova da efie / 100 13B[KION_UTENTE 66207 |KION_NOME BE207 18/08/15981 | 25/08/2005
05/09/2005 | 10:00 [@#]Ppssente / 100 118[KION_UTENTE 65931 [KION_NOME 55931 22/07/1984 | 23/08/2005
=3 | 05/08/2005 | 10:00 @|[Esonerato ! 100) B2KION_UTEMNTE_BS5396  [|KION_MNOME_B5336 07/05/1986 | 17/08/2005
05/09/2005 | 10:00 |¢k|l2nnuliato ! 100) 34KION_UTENTE_B4617  KION_MNOME_B4617 16/01/1986 | 04/08/2005
05/08/2005 | 10:00 Fresente 100)f 100) 133KION_UTEMNTE_BE151  KIOMN_MOME_B6151 28/08/198E6 | 24/08/2005
05/08/2005 | 10:00 Fresente 100)f 100) 141KION_UTENTE_B6243  KIOMN_MNOME_B6243 3140371986 | 25/08/2005
05/08/2005 | 10:00 Fresente 100)f 100) KIS _UTENTE_E2443  [KION_NOME_GE2443 20/06/1985 | 25/07/2005
05/08/2005 | 10:00 Fresente 100)f 100) 3NKION_UTENTE_B4597  KIOMN_MNOME_G4537 30/05/1986 | 04/08/2005
=

Dati candidato | Prove affinifRiamo

Attesa di riconoscimenta titolo straniero T Data domanda di t,,—mmml Stato

MNota

Turno
’7 Edificio |

Causale di annullo [ |

Aula ‘

In regola con i titoli di accesso Tasse pagate @

CrealAggiorna classifica Crea/Aggiorna graduatorie Graduatorie

Libretto Studente | Esiti prove di origine |

| valori consentiti sono:

Presente w

Prova da effe
Presente
Rinuncia
Assente
Respinto
Esonerato
Annullato

ACQUISIZIONE GRADUATORIA

Per quanto riguarda le graduatorie per i test locali, questi verranno caricate da

file, quindi la graduatoria sara gia presente con le posizioni, i punti e lo stato.

Per quanto riguarda professioni sanitarie, verranno prima importati solo i

vincitori di prima scelta, poi dopo si caricheranno man mano i ripescaggi.
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Per gli altri concorsi, invece, verranno caricati sia i vincitori che gli idonei, poi

su essed si effettuera il ripescaggio.

Gli STATI possibili sono:

e Ammesso

e Annullato (in caso di annullamento il campo motivazione &
obbligatorio);

e Non Ammesso

e Preimmatricolato

e Immatricolato

e In graduatoria

e Respinto

e Prenotato (per studenti che hanno nello stesso anno
accademico una carriera attiva in un corso di studio di pari
livello)

e Abilitato (per gli esami di stato)

¢ Non abilitato (per gli esami di stato)

e Abilitato con riserva (per gli esami di stato)

e Assente (per gli esami di stato)

¢ In soprannumero (per i concorsi SSIS)

Stato Pos. Punti Prematr. Cognome Nome Data Data com. esito Scad. amm. sosp Data scad. amm. Data sca
domanda
@ nnulato 94,0001/ | 100,00 BAMMERSD oo 24/03/2014 [22/03/2014 23:55 [25/03/2014 23:55 [26/03/2014
@2nnuliato 95,000/ | 100,00 ZAMMERSD (e 24/03/2014 [22/03/2014 23:55 [25/03/2014 23:55 [26/03/2014
Ammesso 1|| 98,000/ [ 100,00 SAMMESSO CINQIUE 24/03/2014 [22/03/2014 23:55 [25/03/2014 23:55 [26/03/2014
Ammesso 2| 97,0000/ | 100,00 4AMMESSO QUATTRO 24/03/2014 [22/03/2014 23:55 [25/03/2014 23:55 [26/03/2014
Ammesso 3| 9s.000/ | 100,00 AMMESSO [TRE 24/03/2014 [22/03/2014 23:55 [25/03/2014 23:55 [26/03/2014
Hon ammesso 4 80,000/ [ 100,00 7|IAMMESSO SETTE 24/03/2014 [22/03/2014 23:55
@Respinto Gsag| o000/ [ 100,00 1|AHHESSD ||SEI 24/03/2014 [22/03/2014 23:55 [25/03/2014 23:55 [26/03/2014
] nm 3
Dettaglia l Yarie l Clazsifiche l
Data nascita|11/11/1979 Codice fiscale i Cat. amm. Causale annullo ITIT |r.|anc:anza titoli di accessc
Sede| | Diplo. biennale di spec. sul sostegno [ Causale non abil.| |
PuntiTitol|
MNota | E

Leggiamo la graduatoria riportata in figura:
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-nelle prime due posizioni abbiamo lo stato di annullato. Per gli annullati nel
campo della causale di annullo e riportato il motivo. Nel nostro caso ho un

ammesso annullato per tasse e I'altro per titoli

- i vincitori sono indicati con lo stato ammesso, mentre gli idonei con non

ammesso, e questi saranno oggetto di ripescaggio

-gli ammessi che nelle prove hanno acquisito un punteggio inferiore al minimo,

in graduatoria li vediamo con lo stato di Respinto

IMMATRICOLAZIONE SU CONCORSI

Si potra pre-immatricolare solamente lo studente che risulta in stato ammesso

in graduatoria

domanda

@fernuiate [ ][ 94,000 [ 100,00 [£ o= [24/032014] |p2i03i2014 2359 |psmaiz0i4 23:59 |Re0azo

@fannulato 95,000)/ [ 100,00 JermEsss [T 241032014 2320142358 |Esi0aiz01423:59  |2ei0arz0d

@preimmatricolal] [ 98,000]s [ 100,00 glammesso lcinauE 24/03/2014 [p2m3z0142359  |psi3zo1423:59  |26i03r201
[ammesso 3 97,000) 100,00 4aMMESSO QUATTRO 24/03/2014 20320142359 |Esi03iz01423:59  |26/03r201
[ammesso 3|[ s6,000]s [ 100,00 3ammesso [TRE 241032014 [p2im3z0142359  |psa;zo1£2359 |2ei3r20t
[non ammesso ][ 4[ 80,000) [ 100,00 7ammesso SETTE 24/03/2014 22032014 23:59

@[Respinto soeg g,000)/ [ 100,00 1frbEssn =] 2410372014 20320142359 |es0ai201423:59  [26/031201

Una volta pre-immatricolato in graduatoria verra posto lo stato di pre-

immatricolato.

SLITTAMENTI GRADUATORIA

A questo punto, chi non si immatricola nel periodo indicato, decadra e

subentreranno gli idonei non vincitori.

Per gestire l'automatismo occorre andare a inserire le date delle varie

scadenze:

Data scadenza ammissione sospesa Data entro la quale deve essere

regolarizzata la posizione per i candidati con ammissione sospesa per
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mancanza dei titoli di accesso o per il mancato pagamento delle tasse di

ammissione.

Data scadenza Ammissione Data di scadenza della posizione di ammesso.
Oltre tale data non sara piu possibile usufruire della posizione di ammesso per

procedere con I'immatricolazione o la preimmatricolazione.

Data scadenza Preimmatricolazione Data di scadenza della posizione di
preimmatricolato. Oltre tale data non sara piu possibile usufruire della posizione

di preimmatricolato per procedere con 'immatricolazione

Scaduti i termini, andando semplicemente a ricalcolare la graduatoria, in

automatico le posizioni verranno annullate e subentreranno quelli sotto:

prima
@ ]:nnuliato 4| &5,000 90,00, 21|[PROE MOTAX 09/04/2013 09/04/2013 1453 |[11/04/2013 23.59
Ammesso 2| 60,000(/ 90,00, 16||PROF SEDICI 09/04/2013 09/04/2013 23:59  |[10/04/2013 08:59
AmMmesso 3| 59,000(/ 90,00, 9PROF MNOVE 09/04/2013 10/04/2013 23:59  |[10/04/2013 08:59
Dopo
Stato Pos. Punti Prematr. Cognome Mome Data Data com. esito Scad. amm. sosp | Datascad amm. |Datasca
domanda
DIF’reimmatrico 70,000 90,00 19||F'ROF DICIAMNNOVE 09/04/2013 09/04/2013 23:59  (11/04/2013 23:59  |11/04/20°
|i|l\nnu|lato 85,000 90,00 2'1”EROE IMOTAX 09/04/2013 09/04/2013 1453 [11/04/2013 23:59  [11/04/20

DODICI 09/04/2013 [10/04/2013 23.59
09/04/2013 23:59
0910412013 [to/04/2013 23:59 |
90,00) 1PROF UNO 09/04/2013 [10/04/2013 23.59

90.00 2PROF DUE 09/04/2013 10/04/2013 23:59

f 10/04/2013 08:59
@®]:nnullato 10/04/2013 08:59

Ammesso

53,000

MNon ammess

Ovviamente tutte le posizioni annullate riportano in graduatoria I'informazione

il motivo dell’annullamento

1 comunitari Causale annullo [SCAD_# Superamento data di sc

di spec. sul sostegno [T Zausale non abil.
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Alle persone subentrate occorrera inserire le nuove date di scadenza. Per fare

. ) Agagiorma Data Scad.
questo utilizzeremo il pulsante

Quindi il processo per gestire gli slittamenti sono:

= registrare i nulla osta. Per fare questo andare in graduatoria, mettere lo
stato prenotato con una data scadenza ammissione e
preimmatricolazione pari al 30/12.

La data deve essere tale che non scada mai.

— Una volta scadute le date, di ricalcola la graduatoria, in modo i vincitori
al concorso che non si sono immatricolati, vengano automaticamente

annullati e subentrino quelli non ammessi.

=> Si selezionano i subentranti e si inseriscono le date di scadenza

ammissione e preimmatricolazione.

—> Si va in anni accademici, e si aprono le date di immatricolazione
(IMM_W, ABBR_W...) in modo che i subentranti riescano a pre-

immatricolarsi.

CASO PARTICOLARI

Esistono dei casi particolari in cui le posizioni non devono scadere, ad esempio

per passaggi e trasferimenti. In questo caso occorrera inserire delle |[date che

[non scadono mai,| e come stato della graduatoria inserire IPrenotato.
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Passaggi di corso: una persona si immatricola, quindi a livello di graduatoria
questa € marcata con il pallino blu indicante 'immatricolazione. Nel caso lo
studente faccia un passaggio di corso, la posizione dello studente si trasforma,

e ritorna con stato ammesso.

Per quanto riguarda i subenti i passi da fare sono i seguenti:
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IMMATRICOLAZIONI

L’immatricolazione & il processo attraverso il quale una persona inizia una
nuova carriera in ateneo, iscrivendosi ad un determinato corso di studio.
Attraverso I'immatricolazione alla persona viene associata una posizione di tipo
studente, che indica il tipo di rapporto che intercorre tra la persona e I’Ateneo,
una matricola, che stabilisce il legame con il corso di studio, ed un’iscrizione

annuale, che fissa la relazione con I'anno accademico.
Il processo puod essere riassunto nel seguente modo:

1. studente effettua la pre-immatricolazione via web

2. stampa domanda di immatricolazione + bollettino mav
3. paga bollettino
4

si reca in segreteria per perfezionare immatricolazione

Per i CDS a numero chiuso che prevedono un test di ingresso, requisito
fondamentale per la pre-immatricolazione e per l'immatricolazione ¢ |l
superamento della prova di ammissione con esito positivo e I'occupazione di
una posizione nella graduatoria finale, tale da rientrare nel numero di posti
disponibili, pre-fissato dal corso di studi.

Nel caso di corsi di studio a numero chiuso, il processo diventera:

1. Il futuro studente si registra nellarea web e si iscrivera ad un
concorso

2. Alla fine della gestione delle prove di ammissione, sara creata una
graduatoria in cui saranno indicate le persone ammesse e quelle non
ammesse

3. Solo le persone ammesse potranno ri-accedere allarea web e
preimmatricolarsi al corso di studio dove risultano ammessi

4. Una volta effettuato il pagamento, si rechera allo sportello di

segreteria e perfezionera I'immatricolazione
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IMMATRICOLAZIONE DA WEB

Lo studente effettua il login e segue il wizard dellimmatricolazione:

Home

Segreteria

Test di Ammissione
Test di Valutazione
Esami di Stato
Immatricolazione
Pagamenti

Dichiarazione Invalidita
Una volta finito il wizard stampera la domanda di immatricolazione con il

bolletino MAV.

Nel caso di uno studente in graduatoria ad un concorso la visualizzazione al
momento dell’immatricolazione sara la seguente:
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X T

5

Registrato
Immatricolazione: Scelta tipologia ingresso
STRANIERD
STRANIERO Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con limmatricolazione al corso di studio che indicherai.

Scelta tipologia ingresso al corso di studio

@ Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

) Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato.

Indietrol

Home

Segreteria

IMMATRICOLAZIONE DA CLIENT

=0 Amministrazione

w0 Concorsi

=- Immatricolazioni e |scrizioni

----- B Immatricolazion

----- H Imratricolazioni per lauree specialistiche
----- B Imrmatricolazioni per dottorati di ricerca

----- H Immatricolazioni per titolo ad honorem

----- H Immatricolazioni per titolo alla memaria
----- H Imrmatricolazioni per equipollenza totale titolo
----- B Immatricolazioni per mobilita in ingresso
----- B |scrizioni

----- B Lista iscrizioni sotto condizione

----- H Gestione lingue per matricola
w7 Paccanni e Tracferirnenti

Ogni funzione permette di immatricolare studenti in base alle tipologie di corso

di studio:

IMMATRICOLAZIONI

=>» tutti i corsi di studio tranne i corsi LM, LS, D1

IMMATRICOLAZIONI PER LAUREE SPECIALISTICHE:
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=>» Per i corsi di studio di tipologia LM, LS

IMMATRICOLAZIONI PER DOTTORATI DI RICERCA

=>» Per i corsi di studio di tipologia D1

Riporto tabella della tipologia dei corsi di studio:

C(-I)-::SIO DES DURATA CFU RIF_FLG NORMATIVA
ASP Corso Abilitante 1 1 ANTE
Diploma accademico di primo
A1 livello 0 509
Diploma accademico di secondo
A2 livello 0 509
CA Corso di Aggiornamento 1 1 ANTE
Corsi di alta formazione
CAFP professionale 1 0 509
CF Corso di Formazione 1 1 ANTE
CPA Corso di Perfezionamento 1 1 ANTE
CS Corso Singolo 1 0 509
D Corso di Diploma 1 ANTE
DA Diploma accademico quadriennale 0 509
DF Diploma in educazione fisica 0 509
DL Diploma mediatore linguistico 0 509
DR Diploma scuola regionale 1 ANTE
DU Diploma Universitario 1 ANTE
D1 Corso di Dottorato 3 1 ANTE
LC5 Laurea Ciclo Unico 5 anni 5 300 0 509
LC6 Laurea Ciclo Unico 6 anni 6 360 0 509
LM Corso di Laurea Magistrale 2 120 0 270
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LM5

LM6
LS

L1

L2

M1
M2
SDFS
SHSP
SP2
SP3

SP4

SP5

SP6

S1

Laurea Magistrale Ciclo Unico 5
anni

Laurea Magistrale Ciclo Unico 6
anni

Corso di Laurea Specialistica
Corso di Laurea

Corso di Laurea

Master di Primo Livello

Master di Secondo Livello
Scuola Diretta ai Fini Speciali
Corso di Specializzazione
Scuola di Specializzazione
Scuola di Specializzazione
Scuola di Specializzazione SP4

Scuola di Specializzazione (5
anni)

Scuola di Specializzazione (6
anni)

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE

300

360
300

180

120
180

240

300

360

0 270

0 270
0 509
1 ANTE
0 509
0 509
0 509
1 ANTE

1 ANTE

1 ANTE

La maschera della immatricolazione si presenta nel seguente modo:
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Codice fiscale MMTTNNTOSTIAZTII Matricola [ ke BI Muova ricerca
Cognome |MMATRICOLATO MNome TRIENNALE Ricerca persona
Data di nascita[{1/11/1570 | Comune di nascita Ancona Frov. [AN
Cittd straniers di nascita Corso ad essurim. ::EED
Matricola Tipo ingresso ||MM Immatricolazions Tipo didattica
Profile studente |1 ‘Studente Standard Esonero |Nessun esonero richiesto
Corso di Studic D684 LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSIC| Accesso ris. [7] Stato oCCupaz.
C)r-:irarrarta-:l:h:::-ﬁl:l:-:@ 2008 (LAUREA IN SCIEMZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Escludi da tutti i benefici[7]
L'ordinamento di corso di studio non ha curicula associati.
Data Immatricolazions [13001/2014 AA Imm. / Ingresso Ateneo 2014 201472015
Data Imm. 5.U. [1201/2014 | AA. Imm. Sistema Universitario 2014 2014/2015 Lavaratore |—| In attesa di delibera |—|
Atenso Imm. SU
Anno corso ike| Tipo iscrizione ||IC In corse Part-time 7] Alternativa
Anno di coorte 2014 20142015 CFU | 60F4+ Siot Part-time
Condizionata |_|
Sede 1435 CHIETI % [J] Definitiva Verifica Controlli Amministrativi @]
Invw alidita’ 0,00 Arrive doc posta [T Data sped.
Fasciz Rifugiato politico [7] Cenvenzione
Categoria amm.
Tasze Obblighi Farmativi Agagiuntivi
Tazs= Voce Rata Bollietting Data scadenza|  Importo Pagato | Selezionata) -
=TS [TREG 1di3 O0wDDA0000 140,04 (W
L ICONTR 1di3 OO0 0000 218,82 B
TS BOVI 1di3 O0wDDA0000 18.04) -
Tot. Tot. I otale: 1.007.91

Tramite codice fiscale si recupera la persona, e se ha fatto la
preimmatricolazione i campi della carriera saranno gia compilati nel caso che

lo studente abbia fatto la pre-immatricolazione.

Recuperato lo studente occorre andare a verificare se il pagamento € gia

arrivato oppure se occorre gestirlo a mano

Se la spunta sul riquadro definitiva non € alzata allora si sta effettuando una
pre-immatricolazione
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SICHE E=cludi da tutti i benefic 7|
il

15 | | dati inzerti veranno saleati, ma limmatricolazione non sard perfezionata.
JET e p5:1 Procedere?
e D ocumentazione non presente, Yuoi crearla’?
0,00 E
es ] [ Mo ] E Catizel i

Se spunta sul riquadro definitiva & alzato, allora significa che si sta

perfezionando I'immatricolazione

Al momento della immatricolazione se a livello di corso di studio € stato indicato

il caricamento del piano statutario

Quando lo studente ha fatto la pre-immatricolazione via web e non ha ancora
perfezionato in segreteria, allora lo STATO MATRICOLA € ‘I
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Matricnlal I_Trasf. da altro ateneo I_ Abbrev. carr. |_ Scelta percorso |_ Opzioni Nuova ricerca
[~ Opzione nuovo ordin. | Pass. corso || Cambio percorso || Trasferimento da Ateneo Stranierc Cerca studente

¥ In attesa perfez. imm. | Cambio ord. [~ Studente decaduto —

CognomeAMMESSO Badge. Cod.| Sesso[ W MI
Nome [CINQUE Codice Fiscale[MMSCNO70S 11A089K Aggioma dati

Nato i 117111970 a [Agrigento (AG) Nazione[TALW  Cittadinanza[TALIA Altra matricola

Ingresso Ateneo — Inizie Carriera
AL 201402 DataEﬂDEh’ZEHd AA 20142 Datal24\|'03f2014 Atenen-I?U-DSE\ IUnivers'rtfidein St

Immatricolazione S.U.
’;.A.PUH [201412 Data22/03/2014  Ateneo|T0052 |Univer5'rt:‘1degli5tl‘

Profilof1 |studente Standard |

situazione tasse @ importo duvutnl 723,94
Dati Matricola Dati trasf in uscita | TuErEiEh |
. = ; | i : — Sospendi camera
Statn.ll— Ipotesi Motivo: |in attesa di perf. immal EI Cat. Amm.: Data domanda I— H-".‘D
CdS:|0534 LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE . = Inn. S0Epens.
. Stato L Domanda presentatar
Ord:[0584-2008  |LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Wotivo: | W [mmatricolazions Cessa sospens.
Pds: Corso senza curricula associati Inizio sospensione: 00/00/0000 Chiudi carmiera
‘ipo CDI'SDilLZ |CE"'5D diLaurea Fine sospensione: 00/00/0000 Riattiva cariera
Mod. Rec. Freq.: | Fiiprist. chiusura
Jase punteggio voto finale: ] AA prima iscr. al CdS 0684:| 20142015
AA. regolamento: 201412015 Data validita A4 Regolamento| 24/03/2014
g EI g Mod. ateneo trasf.
Chiusura: | | | oosasnon e ———
ampa pram. imm
st | e lrto |
Mgdm ] | Non richiedere conf. tit [ visualizzare anche le iscrizioni chiuse: W ﬂ
Amme{'ca'l g Punderata.l O | Escludida tutti i benefici [~ Escl. contr. decad. [~ __ Rich. dupl. badge |
Modifiche dati mat.
Att. car. sotto cond. |
scrizioni |Ubreﬁo | Tasse | Dom. cons. titolo | Storico | Lingue | Note | Titoli di accesso | Richiesta conf. diploma | Richiesta conf . titolo univ. | Richiesta conf. titolo uni\r.StmlLI
AA. | Dataiscr.  Matricola |Ateneo Cds | Ord. Pds Sede | Sost. A.C. Tipolscr| Stato Mot PT.|Fascia Eson. Cond.|Stato occ. Tipo Did.| Classe di.
=} 1 | 20142019 247032014 [Fooss Jose4 Roos]ocs [corsosenzact43s [T [ 1 Jncorso [ s [ T [T [n T | I

Al momento del perfezionamento lo stato matricolo diverra A

CASI PARTICOLARI

MANCANZA DI TITOLI:

Nel caso di mancanza di titoli apparira il seguente messaggio

Codice fiscale MMTTNNTOS11AZT1I Matricola Maote EI [ Muova ricerca ]
Cognome |IMMATRICOLATO MNome TRIENMALE Ricerca persona
Yata di nascita[11/11/1970 | Comune di nascita[Ancona Prov. [AN
iiera di nascita Corso ad esaurim. postiD D ati Persona
icola Tipo ingresso (MM Immatricolazions Tipo didattica
lente 1 Situdente Standard Esonero [Nessun esonero richiesto
budio 0584 LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSIC, Accesso ri5.|—| Stato occupaz.
ento 0584-2008 | (2008 LAUREA IN SCIENZE E TECMICHE FSICOLOGICHE Escludi da tutti i b-elbelici|_|
L'ordinamento di corse di stedic non ha curicula associati.

sone (13012014 AA. Imm. / Ingresso Atenso 2014 201472015

U.[12/01/2014 | AA Imm. Sistema Universitario 2014 [2014/2015 | dati ingeriti verranno salvati. ma limmatricolazione non sard perfezionata
_sU per mancanza dei tital necessan allaccesso al percorso di studio selezionato.
== 1% Tipo iscrizone|IC 7 zrex Procedere?
sorte 2014 201472015
mata [

Jede (1438 CHIETI Documentazions hoh presente. Yuoi crearla?
idita” A

15cia Mo ] k Cancel J

mim.

Obblighi Formativi Agaiumntivi
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In gestione studente quando lo studente non ha i titoli necessari, allora

il motivo sara In attesa per mancanza titoli necessari

mau g

P LA S P e, el ] -

[C] Opzione nuovo ordin. [ Pass. corso [] Cambio percorso [ Trasferimento da Ateneo Straniert
In atteza perfez. imm. |:| Cambio ord. |:| Studente decaduto

I ] 3

Cognome IMMATRICOLATO

Badge. Cod. Seszo| M
Neme TRIENNALE Codice Fiscale MMTTNNT0S11.42711
Natoil| 11/M11/1970 a Ancona (AN} Nazione TALLA Cittadinanza TALLA
Ingresso Ateneo Inizio Carriera

Immatricolazione 5.U.

AA 2042 Data 1301/2014 | AA 242 Data 13/01/2014 | Ateneo70053 | [Universita degli St AA. 2014 2014/2 Data/13/01/2014 | Ateneo F00S3

Universita

Profilo 1 Studente Standard H situazione tasse @ importo dovuto 1.007,91
Diati Matricola Dati trasf in uscita
Stato: n:l Ipotesi Motivo: n attesa per mancanz| Cat. Amm.: Data domanda
Cds: 0634 LAUREA IN SCIENZE E TECHICHE PSICOLOGICHE State Studente:| A ||Attivo
Ord: 0684-2008 ||LAUREA M SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Motive: | IMM | Immatricolaziene Domanda presentata [[]
Pds: Corso senza curricula associati Inizio sospensione: 00/00/0000
Tipo Corso: L2 Corso di Laurea Fine sospensione: 00/00/0000

Mod. Rec. Freq.:
Base punteggio voto finale:

A4, prima iscr. al CdS 0684 20142015

A4 regolamento: 20142015 Data validitd A4 Regolamento | 13/01/2014
Chiusura: 00/00/0000
Archivio: -
Medie Non richiedere conf. tit: [ visualizzare anche e iscrizioni chiuse:
Aritmetica: 0 Ponderata: 0

Escludi da tutti i benefici || Escl contr. decad. [

| Iscrizioni | Libretto | Tasse | Dom. cons. titolo

| Starico | Lingue | Mate | Titoli di accesso | Richiesta conf. diploma

| Richiesta corf. titolo univ. Rich

Tipo Titelo kaliano Dettaglio | Ind. 5SIS Classe SS5IS Stato Ak Data Tipo Titolo Straniero Na

4

1

CASO STUDENTE CARRIERA IN CORSO

Nel caso di studente con carriera attiva, nel caso non siano state definite regole
di compatibilita, apparira il seguente messaggio
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o isvar: U ETTLEL P Hoe = I Muova neerca ]
Gogrome home ELEONORA Ricerca persona
Data di nascita (32 | Comune di nascita Lanciano Prov. [CH
snizrs di nascita Corso ad 55;_'”.::st|:|
stricols Tipo ingresso ||MM Immatricolazions Tipo didattica
udente |1 (Studente Standard Esoners |Messun esanero richiesto
Studic DEE4 LAUREA IN SCIENZE E TEGNIGHE PSIC| Accessc ris. [[7] Stato occupaz.
imento 0684-2008 | 2008 |LAUREA IN SCIENZE E TECHICHE PSICOLOGICHE Escludi da tutti i benefici [
Lordinamento di corse di studie non ha cumiculs associati.

-
| il ESSE3 - Attenzione KIDN~4DQ2D‘
lazione [13/01/2014 AA. Imm. / Ingresso Atenso 2014 20142015 | —

[ |

1. 5.U.0110/2012 | A.A. Imm. Sistema Universitario 2012 01272013 : La persona ha cariere attive ma non sono state definite regole di compatibilitd
m. SU ]
¥ OISO 14|  Tipo iscrizions ||1C In corso : 9
coorte 2014 201472015
zionata |_|
Sede 1435 CHIETI % Documentazione non presente. Wuoi crearla™
+alidita’ 10,00
Fasciz

| anim.

IMMATRICOLAZIONI FUORI TERMINE

Dal momento che le date per 'immatricolazione on line non saranno ‘accese’
la pre-immatricolazione dello studente dovra essere effettuata da client per

dare il mav agli studenti.

Si pre-immatricola lo studente al corso di studio, a questo punto esse3 produrra

la domanda di immatricolazione ed il mav di prima rata.

Perd allo studente occorre fornire anche la tassa di mora, quindi occorrera

andare in addebito studente e cliccare sul pulsante di mora anticipata

Werifica more anticipate

A questo punto partira la form dell’addebito mora.

Inserire il pallino su conguaglia la mora con il bollettino scaduto. In questo modo
il programma annulla la vecchia fattura e ne crea una nuova contenente |l

bollettino di prima rata e la mora.
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TR TRRrTE B oe e I B L s | DTANM CMLAMLIILA | LALLM | i 1

> | 2664987 439,97 100,00[05/11/2013

“  Non addebitare pil le tasse di mora per | pagamenti selezionati

“  Addebita le tasse di mora selezionate, poi

“ Stampa bollettino per il pagamento

“ Tieni in sospeso e aggiungi alla prima fattura che verra creata

®Conguaglia la mora con il bollettino scaduto

Esegui

Esci

Ps: l'acquisizione del pagamento dovra essere fatto da addebito studenti,
perché dalla maschera delle immatricolazioni recupera solo le tasse di

iscrizione

GUIDA IMMATRICOLAZIONE ‘ABBREVIATE’

Per immatricolazioni ‘abbreviate’ intendiamo ‘immatricolazioni’ che
possono avvenire non al primo anno, quindi saranno comprese tutte
quelle persone che abbiano ottenuto il trasferimento da un altro corso
di studio, coloro che siano gia in possesso di un titolo di studio
universitario, coloro con una carriera precedentemente chiusa per

rinuncia e decadenza.

Rispetto alle immatricolazioni standard, occorrera inserire il tipo di
immatricolazione che ha richiesto lo studente, I'anno con cui lo

studente entrera in Ateneo e le eventuali dispense.
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Rispetto al processo sopra descritto della immatricolazione standard,
'unica variazione significativa & data dalla valorizzazione del campo

del tipo ingresso.

Tipo ingrlssu:uHMM [E] Immatricolaziane | Tipo didattica Il

anite Stardh —— E zonero Messun esonero richiesto

BUNNE SSlE S 5 MBIENTE DI TEST - Causali d'immatricolazione
CIMNAE CHIRURGLO

studic non ha curricu Cod. Mot Stato Studente = Dezscrizione Cod. Stato Studente
m. / Ingresso Ateneo (1 |
Sisterna Univerzitario |I

- @ 155 Irmmatr. per abbreviazione carniera
IMEF Irnmnatr. per equipollenza titolo parziale
:l IMD Irmatr. per studente decaduto

Irmatr. per studente rinunciatario

II}II}J}I}J}

IMFA
_ Irmatricalazione
[T

Irmatricolazione da ateneo straniero

Anno di coarte E

Rata

Tot. Pagato:

Ok l [ FRecupera ] [ Ricerca ] [ Annulla

|Righe da1 a6 diB

Il processo sara:

lo studente on-line effettuera la pre-immatricolazione scegliendo come tipologia

di domanda I'abbreviazione.

Lo studente si presentera in segreteria con la domanda ed eventualmente il

mav pagato.

La segreteria andra nella maschera delle immatricolazioni, recuperera lo

studente
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Codice fiscale [glleiglerit b g ]| Matrimla| . Muowa ricerca
Cognome PIO Nome [FIO
Data di nascrtam Comune di nascita P\nwna Frow. |J5.N Mucowa Persona
Citta straniera di nas:c:ital— Corso ad esaunim. posti[ Dati Persona
Maticola[  Tipo ingresso MM [immatricolazions Tipo didattica| [
Profile studente |1 [Studente Standard Esonero|Nessun esonero richiesto
Corso di Studio 0554 [LAUREA IN SCIENZE E TECNIGHE PSIC Accessoris. [ Stato oocupaz. | |
Ordinamento [0584-2008  [2008 [LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Escludi da tutti i benefici [

Lordinamento di corso di studio non ha cumicula associati.

Data Immatricolazione 24/03/2014 AA. Imm. / Ingresso Ateneo 2014 01472015
Data mm. S.U. E#.-'-:G-‘E-:'M AA. Imm. Sistema Universitario 2014 01472015 Lavoratore [ In sttesa di delibera [
Atenso Imm. SU [T0053 [Universita degli Studi "Gabrisle D'Annunzic” di CHIET| & PES
Anng Corse 1= Tipo iscrizione |G In corse Part-time [~ Alternativa
Anno di coorte 2014 [z014/2015 CFU | 80— Siot Part-time | |
Condizionata [
Sede 1436 [CHIETI % [ Definitiva Verifica Controlli Amministrativi @]
Invalidita’ [ [ 0.00 Amrivo doc posta [ Cats sped.
Fascia| | Rif poltics Convenzione
Gategoria amm. | | ipo domanda inoitrata ABBR_CARF [Abbreviszions Gars
Tipz posto -
Tasse ] | Obblighi Fomativi Agguntivi |
Tassa Voce Rata Bolltting [Dats scadenza]  Importo | Pagsto|Selezionata o~
=»Ts BOVI 1di3 05/11/2013 wod T B [l
TS TREG 1di3 05112013 14000 [ | B
TS i 1di3 0501172013 65,18 [ B -
Taot. a0, Taot. a0, I otale: 1.007 31
(* Panga woci bolletine v asiztting E]
™ Seleziona woci ' ! El
Lista ezonern | Storni & conguagl
| Fagamenti | | Muova carriera Stampa | Immatricola
i

Verifica il tipo di domanda inoltrata, dopo di che andra a variare la tipologia di

ingrasso dello studente, andando a mettere IMA.

Una volta giunta la delibera, si inserira I'anno di corso a cui &€ stato ammesso

lo studente, I'atto amministrativo e si andranno ad effettuare le dispense.

Invece per quelle segreterie che forniscono gia il numero di matricola,
immatricoleranno lo studente in maniera definitiva, poi in gestione studente
andranno ad inserire una nota bloccante per impedire la prenotazione agli

esami e la stampa dei certificati
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| N ancsa perreZ. iImm. |  Lamooord. | STU0ente Jscagut

Cognome|PID Badge. Cod.[000175 Selsnl M I;I ‘

Mome |PID Codice Fiscale|PIOPIOTOS 1142711 Tipo dom |ABBR_CAf|Ablireviazione
Matoi| 11111870  a|Ancona (AN) Mazione|TALLA Cittadinanza [TALIA |
ngresso Ateneo ———— Inizio Carriera Immatricolazione S.U.
A 201412 Data[24/03/2014 | A A[2014/Z Data[24/03/2014 Ateneo[70053  [Universita degli St |;.A.|2I}14 |2014/2 Data[24/03/2014  Atene:

rofilo[1 |studente Standard situazione tasse @ importo dl:wutul 723,94

Jati Matricola Dati trasf ir
Stato:[A [Attivo Motivo: i Cat Amm.: T
cds:josa4 LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Stato Studente:| A JAttivo Domand
Ord:[0684-2008  |LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Motivo:| MM [mmatricolazione R
Pds: Corso senza curricula associati Inizio sospensione: 00/00/0000
po CDrs-D:lLZ |C|:rr5|:r di Laurea Fine sospensione: 00/00/0000
Mod. Rec. Freq.: |
ase punteggio voto finale: ALA. prima iscr. al CdS 0684:| 201402015
LA regolamento: 201472015 l;.l Diata validita A4 Regolamento| 24/03/2014
'I'||:||:r domanda imm:lﬂhhrwi&ziune Carrier Chiusura: I I 00/00/0000
Archivio: -|
dedie - . - o
MNan richiedere conf. tit: I_ Visualizzare anche le iscrizioni chiuse: |7
!krrtmetlca:l 4 Punderata:l - Ezcludi da tutti i benefici: I_ E=cl contr. decad. |_

:rizi'ru I [bretio I asse | Dom, cons, Moo I Cionco I ﬂngue ote | Toh d accesho | Richiesta conf. diploma I Richiesta conf. ti

m.[i Data [p4/03/2014 Tipo Tipo controlio [BLOCCO_CER e ——
inizio validita [J0/00/0000  Fine validita [00/00/0000

Tefto note libere

Una volta resi attivi, per quegli studenti che vorranno richiedere i riconoscimenti
della vecchia carriera, la segreteria andra ad addebitare e fatturare la tassa di

riattivazione carriera da 150 euro (010).

Per fare questo occorrera andare in addebito studente
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Matricola[3154481 [ Trasf daaltro ateneo [ Abbrev. carr. [ Scefta percorso | | Opzioni
[~ Opzione nuovo ordin. | Pass. corso | Cambio percorse | | Trasferimen
I In attesa perfez. imm. [ Cambioord. [ Studente decaduto

Cognome|PIO Badge. Cod. [000175 Sesso| M
Nome [PIO Codice FizcalePIOPIOTOS 1142711 Tipe dom. |ABBR_CAF|Abbreviazione
Natoi| 117111870  a Ancona (AN) Nazione |[TALIA Cittadinanza [TALLA
Ingresso Ateneo Inizio Carriera Immatricolazione S.U.

AA[2014/2 Data [24/03/2014 | AA[2014/2 Data[24/03/2014 Ateneo[T0053  |Universitd degli St |(A.A 2014 [2014/2 Data[24/03/2014 4

Profilo |1 |Studente Standard situazione tasse @ importo dovuto o
Drati Matricola Drati t
Stato: A [attiva Motivo: | B caamm ] _
Cds: |0634 |LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Siato Studente: | A LAtlivu _—
Ord: |EIBB+2&DB |LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE Motivo: | MM |Immatricnlazi|:rne 1
Pds: Corso senza curricula associati Inizie 505|:|-en5i|:lne:| | 00/00/0000
Tipo Corso: L2 [Corso di Laurea Fine sospensione: | [ o0/oo/oon
Mod. Rec. Freq.: | |
Base punteggio voto finale: AA prima iscr. al CdS 0684:| 20142015
A.A. regolamento: 20132014 Oy Data validita A4 Regolamento| 24/03/2014
Tipo domanda immAbbreviazione Carrier Chiusura: | | [ oososoooo
Archivio: | -l
Medie MNon richiedere conf. tit: [ Visualizzare anche Ie iscrizioni chiuse: [v

RTIEIRE _| HITIEEE U | Escludi da tuttii benefici: |~ Escl. contr. decad. [

Iscrizioni lLibreﬂo l Tasgse l Dam. cons. titolo l Storico l Lingue l Note l Titoli di accesso l Richiesta conf. diploma l Richiesta c

A4 Data izcr. Matricola |Atenesc CdS | Ord. Pds Sede |Sost. AC. Tipolscr.| Stato Mot PT
= 1 | 20142019 24/0320143154481  |[70053 Joes4 |Roosfooz |corsosenzacft4as [T | 1 Jncorso | & ] IC

‘| 1

Tasse |T|E43rimenti ‘ Paz=aggi ‘ Atti Matr. | Atti Stud. | Elenco Atti | Autocert. | Cerificati | Stampa Libretto | Accourt |

lscrizioni ‘ Persona

Jati iscrizione

AA 201412015 Cds |[]684 |U\UREAIN SCIEMNZE E TECNICHE PSICC Tipo iscriz |IC |In corso
Annodicorsoft Tipo diEso. N [Nessun esonero richiesto Fascia | |
&nni di fuori Corso lﬂi
‘scludi da ricalcolo [~ Mota | ﬂ _ista esoner
[asse . .
Codice Descriziane | Ricalcola tasse Causali Riduzione Studente
=[5 [TASSE STUDENTE | Maggiorazione/Riduzione Aggiungi voce
Verifica more Verifica more anticipate
Conguaglio automatico |
Joci
Codice Descrizione | Importo Rata |Scadenza | Fattura Bolletting I’agamentc Mote |Ann.|SeI Status |-
=3B0OvI  [BOLLOVIRTUALE | 1600[1di2  p5M11/2013] 2664978P000000000000024/03/2014] 4| +*  Acg manuale
[cONTR [cONTRIBUTI | =21sszfidiza psi12013] 2664978Pp00000000000024103/2014] 4| *  Acq. manuale E
m [TASSA ISCRIZIONE || 651511 di3  ps/11/2013] 2664975P000000000000024/03/2014] 4| *  Acg manuale
[TREG [TASSAREGIONALE || 140001 di3  P5/11/2013] 2664978D000000000000q24103/2014] 4| *  Acq. manuale
[CONTR [CcONTRIBUTI | 218822diz Painzrzo14] 26649790000000000000024/03/2014] 4 *  Acq. manuale
lettaglio voce selezionata: Voci fatturabiliipagabili Voci solo pagabili [ Mastra addeb. annull.
Rimhnran arnnatn =rnn rirmbiared Caneals di rimbnran |‘|nm rirnk nrn:l Snta r::lrnln” * rAnAtn L T T

Aggiungi voce, si aggiungera la tassa di riattivazione carriera e si fatturera.

Una volta arrivato il pagamento si andra a registrare.
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Una volta reso definitivo I'immatricolazione si andranno ad effettuare i

riconoscimenti.

Prima di tutto occorre andare a caricare il piano statutario, se questo non é

stato ancora inserito.

Si attua il piano e poi si pud andare nella maschera del libretto

Matricola/Stato 245308 Attivo Cognome |ABBREVIATO Nome ABBREVIATO
Corso di Studio 3012 BENI ARTISTICI E DELLO SPETTACOLO

Ordinamenta 2009 BENIARTISTICIE DELLO £ PDS |GEN - CORSO GENERICO
Iscrizione AA Regole Stato Studente
Anno Corso 2 Anno 2012 Stato Attivo Tipo |C 2012 Attivo
Attivita didattiche
Anno|lib.| Codice AD Descrizione Rag.| R/C | Stato| Voto/Giud. Data Sup. | AA Sup | Peso |Sowr. |Piano
=1 | [oodss GEOGRAFIA - | F [T [ oo/00/0000 6000 [ | IO |
1 [F] [og3s52 LEGISLAZIONE DEI BEMI CULTURALI - | F [71 [ oo/00/0000 600 (7 | G |
[1 [ hg142 LETTERATURA [TALIANA - | F [Z] ['oo/00/0000 12,00 O | |
1 [T [oos67 LETTERATURA LATINA ~ | F [Z1 [ ooso0/0000 800 O | G|
1 [[1 (13084 STORIA DELLARTE MEDIEVALE — | F [7] ['o0/00/0000 12,00 O | & |
[1 [[1 (13028 STORIA E CRITICA DEL CINEMA, - | F [Z] ['oo/00/0000 1200 O | |
1 [] 1000230 STORIA MEDIEVALE ~ | F [Z1 [ oo/o0/0000 600 [T | G |

| Raggruppamento per media | Partizione | Storico Operazioni |

L0}

Freq /Voto |Prove | UD/Segmenti |Altre info | Cla. Ab. |A'n‘.ivité esterne | Tirocini | Conwvalide Orig. AD Convalidate | Propedeuticita

: :
Riconoscimento |Nessuna | Controllo prop. [¥]  Anno 1 In corso

Valutazione: Tipo Esame O Orale

Tipo riconoscimento ) ]
Tipo Valutazione WV

Tipo Insegnamento Sostegno [ Frequenza: AA/ Periodo Did. 2012 52 Data Freg.

Peso SRS  Peco comvaiisio JESE Voto| 0.00/[30.00 | Lode[™]  Min 18,00
Peso orig. 6.00 | C Debito formativo ] OFA [ Libera ] Superamento: Data Anno Acc.
Esclusa da media [ Anno Antic.
[ PamCamera | Gestione convalide ][ Gruppi ][F{egistrazione Prove ][ Partizioni ] [ Starico Operazioni ][ Stampa Carriera
Lingue [ Debito Formativo ][ Afti amministrativi ][ Verbali Studente ] Ass. Classi [Motore controllo piani][ Controllo Regole
@ = @ = 8 = X B OB WM M 4 PoEl @ @

Il riconoscimento descrive il processo che permette di far acquisire la frequenza

eloll

superamento ad una attivita didattica dove l'origine non & presente oppure

appartiene ad
una diversa carriera dello studente.

Si possono riconoscimenti di frequenza, riconoscimenti di attivita e

riconoscimenti di attivita con ad integrative.
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Una volta impostati i dati necessari al tipo di riconoscimento per confermare i
dati &€ necessario premere il bottone “Genera Riconoscimento”. Una volta che
il riconoscimento € gia stato generato, tutti i campi sono protetti e per poter
modificare i valori & necessario annullarlo tramite il bottone “Annulla

Riconoscimento”

Riconoscimento
Attivita Didattica F62003 GEOGRAFIA

Tipo di Riconoscimento per |

Riconoscimento Frequenza
Riconoscimento Attivita

Riconoscimento Attivita con AD Integrativa

Dati Standard |Erasmus |Integrazione ‘

Anno di Frequenza
Tipo di Valutazione V Voto Finale
Tipo Esame O Orale
Voto / 30 Lode Min 18
Anno di superamento Data di superamento  00/00/0000

Genera Riconoscimento Annulla Riconoscimento Esci

RICONOSCIMENTI DI FREQUENZA

Per poter effettuare un riconoscimento di frequenza occorre selezionare
un’attivita in stato Pianificato: i dati obbligatori per effettuare la convalida sono

i seguenti
-Anno di frequenza

-Tipologia di riconoscimento
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RICONOSCIMENTI DI ATTIVITA

Nel caso sia necessario creare un riconoscimento di attivita i dati obbligatori

sono i seguenti

O Anno di frequenza

[ Tipologia di riconoscimento5

(1 Tipo di valutazione

0 Tipo di esam

[0 Voto/giudizio

e

() Data di superamento

RICONOSCIMENTI DI ATTIVITA CON AD INTEGRATIVA

E possibile generare dei riconoscimenti di attivita con AD integrativa

selezionando l'ultima opzione disponibile nella Figura 3-A. Oltre ai dati richiesti

per il riconoscimento di attivita viene permesso di inserire i dettagli necessari

alla generazione dell’AD integrativa collegata all’attivita riconosciuta:

Dati Standard |Erasmus ‘Integrazione|

Codice Descrizione | TAF AMBITO | ssD | TA | CFU | RIC.
F62005 FISICA APPLICATA Al BENI CULTURALI B 242F1s/07 LLEZ | 600 500
Attivita Didattica generata ed i suoi segmenti
Attivita Didattica AD_INT Attivita Didattica integrativa E/
Codice Descrizione | TAF AMBITO |  SSD TA | CFU
F62005 FISICA APPLICATA Al BENI CULTURALI B 242F1si07  [E][LEZ [ 100

‘ Genera Riconoscimento ‘ Annulla Riconoscimento
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Nell’lesempio riportato in Figura 3-C viene effettuato un riconoscimento di 5
CFU per lattivita selezionata che vale 6 CFU. In questo caso il sistema
valorizza in automatico 1 CFU sull'attivita integrativa (calcolando la differenza

rispetto all’attivita originale) per ogni segmento origine della convalida.

E possibile selezionare il settore scientifico disciplinare che di default &

impostato con quello dell’attivita didattica originale.

La conferma del riconoscimento genera, come per le convalide, le seguenti

righe di libretto
[ Attivita originale riconosciuta RA

[ Attivita integrativa riconosciuta RF (prenotabile da WEB dagli studenti)

L’annullamento del riconoscimento € possibile solo se € possibile rimuovere
I'attivita integrativa che il sistema ha inserito: non € quindi possibile rimuovere

delle ad integrative che abbiano dei verbali collegati.

IMMATRICOLAZIONE STUDENTI DECADUTI/RINUNCIATARI

Nel caso in cui lo studente che si immatricola abbia una precedente carriera
chiusa per decadenza, il processo prende il nome di immatricolazione studenti
decaduti. E possibile effettuare limmatricolazione della funzione
‘Immatricolazione’ selezionando la tipologia di ingresso ‘Immatricolazione
Studente Decaduto’. Lo stato della posizione studente generata da tale

processo e ‘Attivo’ con motivo ‘Immatricolazione per studente decaduto’.

Nel caso in cui lo studente che si immatricola abbia una precedente carriera
chiusa per rinuncia, il processo prende il nome di immatricolazione studenti
rinunciatari. E possibile effettuare I'immatricolazione della funzione

‘Immatricolazione’ selezionando la tipologia di ingresso ‘Immatricolazione
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Studente Rinunciatario’. Lo stato della posizione studente generata da tale

processo € ‘Attivo’ con motivo ‘Immatricolazione per studente rinunciatario’.

IMMATRICOLAZIONE DA CONCORSI

Nel caso di immatricolazione su un corso a numero chiuso il programma va a
verificare se la persona immessa sia in posizione utile allinterno della

graduatoria.

Nel caso esistano varie graduatorie all'interno dello stesso concorso al
momento della immatricolazione chiede su quale concorso devo controllare.
Questo nel caso una persona sia vincitore su piu concorsi al momento della

immatricolazione dichiara in quale vuole andare.

Categoria amministrativa 1 comunitari
Sede 1275 PARMA
Tipo didattica
Test El

Ok Annulla

CAMBIO TIPOLOGIA INGRESSO STUDENTE

Nel caso per uno studente si sia ‘sbagliato’ I'ingresso in Ateneo, si puo

modificare il dato dalla maschera di cambio tipologia ingresso studente
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Matricala |31 54481 Codice Fiscale |F'IDF'IDTUS11A271I MHuowva Bicerca

Cognome [PIO Mome [PIO
Corso di Studio [0684 |LAUREAIN SCIENZE E TECNICHE PSIC Ordinamento  [0684-2008 |LAUREAIN SCIENZE E TECNICHE PSIC
Jercorso di Studio [003 |CORS0 GENERICO

‘ipologia Ingresso [IMM Immatricolazione
Cambia In
Tipologia Ingresso |Immatr. per studente decaduto ﬂ

Dati Inizio Carriera: Ateneo | Anno Accademico
Controll Legenda:

Esistono posizioni in graduatoria Groduatone |

Esistono certificati stampati Certificati | Contiolo Superato

Esistono esami riconosciuti Libretto | Controllo non superata non bloccante

IEI Contrallo non superato bloccante

Ezita Controlli

Elabora

Esistono 2 controlli non bloccanti non superati:
e' consigliato effettuare le verifica dei dati prima di proseguire con |"elaborazione.

PERIODO TRANSITORIO

Per quanto riguarda I'immatricolazione per il periodo transitorio (immatricolare

in anni accademici diversi dal 2014) occorrera effettuare i seguenti passi:

Andare nella maschera delle immatricolazioni. Variare la data di
immatricolazione e l'anno di immatricolazione. Variare anche l'anno di

regolamento dello studente.

Diata di nascita [11/11/1570 Comune di nascita Pgrigenm

Citta straniera di nas:ci‘ta| Caorso 3
Matricola | Tipo ingresso [IMM [Immatricolazions

Frofile studente [1 [Studente Standard

Corso di Studio (M54 [LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE FSIC  Accessoris. [

Ordinamenmf:ﬁm—m PD:}IB |L.#.LIF{E.|5. IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE
Lordinaments di corse di studio non ha cumicula associati.

Diats Immatricolazions 25032013 A.A. Imm. / Ingresso Atenso [2013 @pmman

Data Imm. 5.U. ZE03/2012  AA. Imm. Siztema Universitario 2013 01272014
Ateneo Imm. SU [
Anno corso| 1= Tipo iscrizione[IC [In corse
Anno di coorte 2013 [2013:2014
Condizionata [
Sede (1438 [cHIETI ".-':.

Immatricolare non in definitivo.
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A questo punto occorre andare nella maschera di addebito studente ed inserire
le tasse che lo studente deve pagare. Ricordiamo che per gli anni precedenti

al 2014 le tasse dovranno essere gestite manualmente.

ADDEBITO STUDENTE=>» AGGIUNGI VOCI=> IMPUTARE TASSE=>
FATTURARE=>PAGARE

1) ADDEBITO STUDENTE

Cognome |ACC.A Stato Matricola/Stato | Data imm. | _)|201332014
Nome [AGGA > & |1 ][250312014
Cod. Fiscale |CCACCA?US11A089)(
|serizioni |Tasse personal Starico anno | Mote "E‘ [~ Recupera per matricola | Anche carr_chiuse

ati iscrizione

AA E0131'2014 CdS|0684 ILJ\UREJ‘\IN SCIENZE E TECMICHE PSICC Tipo iscriz IIC |Ir1 corso
Anno di Corso |1 Tipo di Eso. N [Nessun esanero richiesto Fascia | |
nni di fuori Corso |0
scludi daricalcolo[~  Nota | ﬂ _ista esone
ISSE
Codice Descrizione Ricalcola tasse | Causali Riduzione Studer
Maggiorazione/Riduzione | Aggiungi voce
Verifica more | Verifica more anticipate
Conguaglio automatico |
aci
Codice Descrizione Importo Rata |Scadenza| Fattura Bollettino I'-‘agamentd Mote |Ann.|3el| Status

2) AGGIUNGI VOCE

Aggiungi voce
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Corso di studi |0684

|[LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSI

Anno Accademico | 2013 |2013f2014

Anno di corso 1 Tipo di esonero |N

|Nessun esonero richiesto

[In corso

Anni di fuori corso 0 Tipo diiscrizione |IC
Anni permanenza Fascial

Combinazioni

ise
Codice Descrizione Rate i Codice Descrizione
0123 ESAME LAUREA Rata unica = = \SERV tasse di servizio
CONG congedo Rata unica
=9 0002 Il RATA Rata unica
gl
Codice Descrizione ‘ Importo | Rata | Scadenza Selezionatol
=>» 0002 [l RATA [ 297,00[Rata unica [oowo/0000 | ]

3) LA SITUAZIONE SARA’' LA SEGUENTE

(30001 PRIMA RATA
0002 1| RATA
0002 Il RATA
0004 TASSAREGIONALE
0118 CONTRIBUTO LABORATORID
BOVI BOLLO VIRTUALE

4) FATTURAZIONE PER CREARE IL MAV DA DARE ALLO STUDENTE

5) PAGAMENTO

Paga voci
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GESTIONE STUDENTE

La funzione consente di avere una visione generale di tutte le
informazioni legate ad uno studente e pud essere considerata il punto

di partenza di ogni operazione legata allo studente

‘ Gestione studenti

. [~ Trast. da altro stenec [ Bbbreviazions catiets [~ Scelta percorsa Nuova ricerca |
Mathco — [ Gpzione nuovo ardin V' Passaggio di corso [ Cambio percorso e
[ i sttezs perfez. Imm [ Cambio ordinamento [T Studente decaduto =
Cognome Fﬁ Sesso |—I\-4_ Cittadinanza ll—'m-l:l-A—
home Wﬁ Codice Fiscale I__

Netol | N = [Modena (MO) Altra matricola |
Adimmatr. 2000/2001 Dataj03/11/2000 :l]\ ingr. ateneolZUUU/ZUU‘l Dataingr. ateneo|03/1 1/2000  AA T Imm. IZUDU IZUUUIZUU‘I Data 1° Imm. |U3/1 1/2000

Profila ISludente Standard situazione tasse importo dovuto .00
— Dati Matricola Cat. Am.:| _ Domanda titolo
Stato: A {ttivo Mative: Immatricolazione Ej Stato Studente: | & [Bttivo | Consequi fitals
CdS:{16-200 CHIMICA Motivo: mmaticolazions Sospendi carriera
0d[l6200  [CHIMICA e T i ns
Pds: |Lo studente non ha ancora effettuata la scelta del curriculum Fine sosp.| 070070000 L CERavOEny |
Tipo Corso: L2 |Corso di Laurea __ Chiudicariera |

Mod. Rec. Freq.:|
Giorni di freq. da recuperare:

v AA prima iscrizione al corso di studi 16-200:2004/2005
Base punteggio voto ﬁnale:l A4 regolamenti:{2004/2005

Hiprigl e ta

Mod, ateneo trast)

— Data chiuswa: [24/08/2001 Stampa prom. imm.
ki Non richiedere caonf. fit: | Archivioa T - 74373 Rich. dupl. libretto
Artmetics | 0 Ponderata] b ‘ Visualizzare anche le isciizioni chiuse: [V Escludi da tutti benefici |~ |~ Modifiche dati mat.
Iscrizioni |Libretto | Tasse I Dom. cons. titolo | Storico | Lingue I Nate | Titoli di accesso l Richiesta conf. diploma | Richiesta conf. titolo univ.ijl
| Data iscr. l Matricola | Ateneo Cds | O Pds Sost{A.C.| Tipo Iscr |Stato| Mot |P.T) Fascia|Eson | Cond{Sta 4.
=3{ | || 200472005 | 22/04/200515 0000 00470017 [16:200 2007 Lo studente non I 5 | o
R || 2003/2004 | 22/04/200515 0000 00470017 [15-0 [1950 Lo studente non 1 |[Ripetentd] & N —
R |[200272002 [ 22/04/2008[15 0000 00870017 150 1950 flLo studente hon 1 |Ripetentd & N
«| | »

Iscrizioni |Persona| Piano | Tasse | Trasferimenti | Passaagi lAltiMatricola'Alti Sludentel Elenco Atti Stul Certificati | Account | Badge |
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DATE IMMATRICOLAZIONI

In quest'area della maschera si ha un riepilogo di tre coppie di informazioni
molto importanti nella corretta gestione (e ricostruzione) della carriera
universitaria di uno studente, nonché del suo iter generale nel Sistema

Universitario Italiano: gli anni accademici e le relative date di immatricolazione.

AR 1990AY Data 010901330 &8, 19304 Data 09/08M3990 |Atenco 70040 |Universts ceol Studidiy A8 1990

Ingressa Ateneo Inizio Carriers Immatricalazions ..

19901

Data 09M05M930

=  A.A.IMMATRICOLAZIONE / INGRESSO IN ATENEO:

indica I'anno accademico nel quale lo studente si € immatricolato in Ateneo
(nell'ambito della presente carriera). Soltanto per un trasferito in ingresso vi
e la possibilita che la presente carriera sia cominciata prima dell'anno
accademico diingresso nel presente Ateneo (ad esempio, uno studente che
ha cominciato la sua carriera I'anno scorso e che entra quest'anno in questa

Universita). E un dato obbligatorio.

=  DATA IMMATRICOLAZIONE/INGRESSO IN ATENEO:

e la data afferente all'Anno Accademico di Immatricolazione/lngresso in

Ateneo. E calcolata in automatico in fase di immatricolazione dello studente.

=  A.A.INIZIO CARRIERA:

indica I'anno accademico nel quale lo studente ha cominciato la presente
carriera. Due casi particolari: per un trasferito in ingresso non coincidera
con l'anno accademico di ingresso nel presente Ateneo; per chi ha
effettuato un'opzione, l'anno di inizio carriera sara pari a quando &

cominciata la carriera passata dall'ante al post-riforma.
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=  DATAINIZIO CARRIERA:

e la data afferente all'Anno Accademico di Inizio Carriera. Pud essere
proposta in fase di immatricolazione, ma & assolutamente necessario che
venga valorizzata (se non si dispone del dato, valorizzarlo con una data

fittizia, ad esempio l'ultima domenica di agosto).

=  A.A.IMMATRICOLAZIONE AL SISTEMA UNIVERSITARIO:

indica I'anno accademico nel quale lo studente ha avuto il primo contatto in
assoluto con il Sistema Universitario. Per uno studente che ha attualmente
una nuova carriera, questo dato non coincidera mai con I'anno accademico
di immatricolazione: ad esempio, per un iscritto ad una specialistica
biennale, il dato qui riportato sara quello della triennale (se e solo se ¢ stata
la sua prima carriera in assoluto). E concettualmente un dato stabile della
persona, non € legato all'attuale carriera; I'eventuale aggiornamento per
una carriera comportera l'automatico aggiornamento (assieme alla relativa

data) per tutte le eventuali altre carriere a sistema della stessa persona.

=  DATA AL SISTEMA UNIVERSITARIO:

€ la data afferente all'’Anno Accademico di Immatricolazione al Sistema
Universitario. Pud essere proposta in fase di immatricolazione, ma &
assolutamente necessario che venga valorizzata (se non si dispone del
dato, valorizzarlo con una data fittizia, ad esempio l'ultima domenica di

agosto).

Ricapitolando, in generale si avra il seguente rapporto

AA. IMMATRICOLAZIONE/INGRESSO ATENEO = A.A. INIZIO CARRIERA <

AA. IMMATRICOLAZIONE S.U.
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CAMPI IMPORTANTI PER ESSE3

Pratila A Studerte Standard stuazione tasse importo dovuto
Liatl Matricala ] | Cat. Amim.
BER |2 o Mot lﬂ Stato Studente: X Cessato
Zds: B30 MATERIE LETTERARIE

Mativo: | TIT | Cons. Titala
Inizio sospensione; 00000000
Fine sospensione: 00000000
Wlod. Rec. Freg .

Cred E30-1963 MATERIE LETTERARIE
Pez [Corso senza curricula associati

Tipo CorsaCT Or =G Cared

A8 prima iscr. &l Cds 630 | 19901991

A4, regolamerto: 19901981 ANNO lamertto | O1/D9/1950 Chivsurs: | 2000/ 200002001 051262001
COORTE Archivio:
"”EC_”E o ] Mon fichegere cont, tit [ Wigualizzare anche le izcrizioni chiuse:
Artmetica: | 28,35] Ponderata 2895 Ecciud da tutti i benefick (] Escl cortr. decad, []
= PROFILO

caratteristiche del profilo associato alla carriera selezionata, utilizzato

per distinguere studenti iscritti a corsi 270 interclasse

= PDS
Campo che indica il percorso di studio scelto dallo studente.
Vi possono essere varie situazioni:
1. corsi di studio senza percorsi associati= nel campo
pds apparira ‘Corso senza curricula associati
2. corsi di studio con curricula associati=»
se anno_corso = 1, al percorso comune PDS0
se anno_corso > 1, al percorso generico PDS1
3. corsi di studio con curricula associati, studenti con
scelta percorso gia effettuata=>» nel campo pds apparira

il curriculum scelto

=  ANNO ACCADEMICO DI REGOLAMENTO
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E un anno accademico associato ad uno studente iscritto ad un corso di
studio/ordinamento/percorso (cioé una "matricola") che identifica il set di regole
che governano la pianificazione e il controllo della carriera accademica dello

studente stesso.

L'Anno Accademico di Regolamento governa la Pianificazione della Carriera
perché associa lo studente ad un ben preciso Regolamento di Scelta che lo
studente deve seguire per compilare il proprio piano carriera o modificarlo nel

corso degli anni accademici.

L'Anno Accademico di Regolamento determina il Controllo della Carriera
perché associa lo studente ad un ben preciso Regolamento di Percorso che
stabilisce la quantita di Crediti che lo studente deve acquisire nelle varie
TAF/AMBITI/SETTORI al fine di conseguire il titolo.

L'anno di coorte coincide, di norma, per gli immatricolati puri, con I'anno

accademico di immatricolazione (che coincide con quello di inizio carriera);

vanno pero tenute a mente due eccezioni piuttosto frequenti: per TRASFERITI
IN INGRESSO ed IMMATRICOLATI PER ABBREVIAZIONE DI CARRIERA
'Anno Accademico di Regolamento € solitamente minore dellAnno di

Immatricolazione/Ingresso Ateneo.

La regola comunemente seguita dagli Atenei €& di calcolare I'anno accademico
di regolamento partendo dall’anno accademico di ingresso in Ateneo calando

di un anno per l'iscrizione ad un anno corso maggiore di uno del primo.

ANNO ACCADEMICO DI REGOLAMENTO=

ANNO ACCADEMICO DI IMMATRICOLAZIONE —

(ANNO CORSO-1)
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Nel corso della sua carriera, uno studente pud cambiare I'anno di regolamento,

poiché aderisce ad un nuovo schema di regole.

Vediamo i seguenti schemi:

immatricolato puro nel 2007/08 al primo anno di corso

ANNO ACCADEMICO DI REGOLAMENTO=

ANNO ACCADEMICO DI IMMATRICOLAZIONE —

(ANNO CORSO-1)

= 2007 - (1-1)=2007/08

immatricolato per abbreviazione di carriera nel 2007/08 al terzo anno di

corso

ANNO ACCADEMICO DI REGOLAMENTO=

ANNO ACCADEMICO DI IMMATRICOLAZIONE —

(ANNO CORSO-1)

2 2007 — (3-1)=

2 2007 — 2 = 2005/06

E importante verificare la disponibilita in Offerta Formativa dei regolamenti che
si sta associando ministerialmente. In assenza di un anno accademico di

regolamento per mancata istituzione in quell’anno, si associa il primo anno
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accademico di regolamento disponibile, poiché € a partire di quell’anno che lo

schema é stato presentato in Offerta Formativa.

NOTA BENE:

per un anno accademico in cui si istituisce un nuovo corso, si usa la
convenzione di associare anni di regolamento “retrodatati” agli abbreviati di
carriera, per le REGOLE DI SCELTA; in ogni modo, I'anno di coorte dello
studente sara dato dal minimo tra I'anno di regolamento e l'anno di

ordinamento.
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NOTE BLOCCANTI

INDICATORE: Indicatore che si colora di rosso nel caso siano presenti
delle note libere associate allo studente. E possibile attribuire un
carattere 'bloccante’ o 'warning' (avvertimento) alle note introdotte.
L'inserimento di una nota bloccante impedira, sulle funzioni di ESSE3
che supportano questo servizio, qualsiasi operazione sullo studente
"bloccato” (ad es. la finestra di "Stampa certificati" non permettera di
stampare alcun certificato per quello studente, oppure da
"Registrazione prove" non sara possibile fare alcuna registrazione per

lo stesso studente).

Matricolz [—— ¥ I ¥ D
O O O
O ] ]
cognome || Gz Badge. Cod. 025560 sesff| F I;‘
rome [ Codice Fizcale —
Matail | 12011972 a Willafranca oi Yerona (YR Mazione |[TALIA Cittadinanza ITALIA
Ingresso Ateneo Inizio Carriera Immatricolazione ..

LA 9508 Daeta 0150941930 AL 193001 Data 090051950 |Atensa 70040 Universitd degli Studi diy - &.2.1930 193001 Data 09051990 | Atenea 70040 Liris

Profila 1 Studente Standard “ situazione tasse imparto dovuto faln]
lzcrizioni Libretto Tazze || Dom, cong. titolo Storico | Lingue I Note ITitoIi di acceszo Richiesta conf. diploma Richiesta conf. htolo uniy. Richiesta cor
hurm. i Data [19710/2009 Tipo Tipo controlls BLOCCO_GEN S0 (EERAIEEIID EBEMETT Sl

Testo note libere DUESTO STUDEMTE NOR HA PRESEMTATO IL PERCORSO DI STUDIO

ipo contrallo

Genera Comunicazione
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RICHIESTE CONFERME TITOLO

Questa funzione permette di richiedere la conferma o confermare |l

titolo di studio in possesso dello studente. Si tratta di una multifunzione

tramite la quale € possibile scegliere il tipo di 'Richiesta / Conferma’ che

si vuole ric

hiamare

Tipologia Ricerca
Tipo
Tipo Titolo

Modalits Ricerca

Fichiesta L Soggetto | Studenti
Titolo di Scuola Superiore w Tipo Destinatario | Struttura Esterna

Scelta Parametn di Ricerca: Corso di Studio

DaFile [

Annn Acc. da 2008 200&/2009 a 2008 2008/2003
Facolta 1© Economia
Corso di studio 210 ECONOMIA E COMMERCIO
COrdinamento
izualizzazione Erpearas
(&) Dettaglio Solo studenti senza richiesta titolo superiore O
) . Titali Yincolanti
OSlntES| per. |:| @ Tuatti O Ammissione O Immatricolazione
Frotocallo Legenda o ;
1. @Non Confermata Confermata lgﬁ!gigoltrato per altra ;lttgocgﬁirggmato =
Data di Arna Rich. Data M. o
COGnOm e Motne Mascits Fac. chs Dipal. “oto Lode Iztituto Incltr. | Richiesta | Sem. | Prot
|| =26men s g g 2008 7asod] [ jsTmumo TEcMico commy [ | | | |
I c|[ oo zoos| emaon] [ |sTmuTo TECMIC comm] [ | | | |
RS o[ <[ 2008 oraod [0 pceoscenTRcoamf [ | | | |
IR c[ cfo[ zoos] 7aAon] [ [STITUTO TECMICO Comm] [ | | | |
[ 13m1nssg c[ o[ 2008 sodod [ [sTimumo TECMico comm [ | | | |
(S o[ ot zoos] 7adon [0 pocEoscEnTFCoUCES] [ | | | |
IR c|[ oo zoos] &zaon] [ |[cEo scEnzEsocsld [ | | | |
[ 13m1msaEg o[ o[ 2008 etaod [ jsTmumo TECMico commy [ | | | |
A
Una volta lanciata la procedura dell’invio richieste, e successivamente
la conferma, viene aggiornato il tab visibile da gestione studenti nei tab
delle richieste
lzciizioni | Libretta | Tasse | Dom. cons. tialo Storico | Lingue | Mote | Titoli diaccesso | Richiesta conf. diploma ;| Richiesta conf. titalo univ,
Diploma Anno integrativo
Liploma Anno matur. Istituto Richiestainot. | Conferma Istituto | Richissta inck. Conferma
=> Msturita professionale|iaaanasn |[ICEO SCIENZE somﬂﬁ“ 5] frBinziamn | | |1 | |1 ] |@

RUBRICA STUDENTI
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Questa funzione €& una rubrica degli studenti. Quest'area permette
I'impostazione di ricerche nell'anagrafica, permettendo di recuperare anche
studenti "chiusi" e/o sospesi. La funzione permette di visualizzare anche le

informazioni di dettaglio relative a anagrafica, titoli, iscrizioni

STATI STUDENTE/MATRICOLA/ISCRIZIONE

Lo studente si iscrive ad una triennale e quindi inizia la carriera alla triennale

&~ CARRIERA

CARRIERA
FIRIENNFARE

In esse3 questa situazione si identifica con lo STATO STUDENTE. Lo stato

studente assume i seguenti valori:
A=attivo con motivazione IMM, IMA, TRI....

I= ipotesi, solamente se si gestisce il caso di studente ancora iscritto alla
triennale che sapendo di laurearsi si immatricola alla magistrale. In questo caso

lo stato alla magistrale rimane in Ipotesi

X per TIT, RIN, DEC.... ossia la carriera viene chiusa per conseguimento del

titolo, per rinuncia, per decadenza...

S= sospeso, nel caso di sospensione della carriera lo stato restera sospeso per

varie motivazioni, ad esempio maternita, malattia, trasferimento in uscita.
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Sempre immatricolandosi, lo studente oltre a scegliere se iniziare una carriera
triennale, magistrale etc., sceglie di immatricolarsi ad uno specifico corso di
studio, ad un ordinamento e ad un indirizzo. Questa associazione in essere &
rappresentata dallo STATO MATRICOLA, ossia il tratto di carriera

5 CDS/ORDIP

CDS/ORDIP

|
205

Lo stato matricola assumera i seguenti stati:

|= ipotesi, nel momento in cui lo studente effettua una pre-immatricolazione non
ancora ‘confermata, oppure in fase di passaggio di corso prima di essere

perfezionato

A= attivo, ossia quando perfeziona il passaggio o I'immatricolazione.

Al momento della immatricolazione viene anche creata I'iscrizione. Ogni anno

sara poi inserita una nuova iscrizione con il relativo anno di corso, esonero, ...
Gli STATI ISCRIZIONE sono:

S per T=> sospeso per tasse. Stato tipico al momento della pre-
immatricolazione, in cui per creare il mav vengono addebitate le tasse, quindi

fino a che non viene pagata la prima rata I'iscrizione rimane sospesa per tasse

S per H=» iscrizione in ipotesi. Per potere mandare il mav a casa dello studente,

occorre creare una iscrizione ‘fittizia’ identificata appunto con S per H

A=> iscrizione attiva
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X per P=» nel caso uno studente si iscriva ad un corso, poi a meta anno decide
di effettuare un passaggio di corso, l'iscrizione al primo corso di studio viene

annullata per passaggio, mentre quella sul nuovo diventa attiva

TRASFERIMENTO IN INGRESSO

Quando lo studente, che inoltra domanda di immatricolazione all’Ateneo,
proviene da un altro Ateneo, avendo quindi una carriera gia iniziata, si ha un
trasferimento in ingresso. In questo caso, per la persona viene creata una
posizione studente, alla quale viene assegnata una matricola in stato di
“Ipotesi”; I'attivazione di tale matricola seguira il normale iter del processo di
immatricolazione. La nuova iscrizione sara attivata regolarmente al momento

in cui lo studente sara accettato nell’Ateneo.
Di seguito alcune note riguardo al Trasferimento in ingresso:

v' Le modalita di immatricolazione a fronte di un trasferimento sono del
tutto analoghe al normale processo di immatricolazione.

v' Viene generata un’iscrizione al nuovo corso di studio.

v Vengono creati gli addebiti per le tasse nel caso in cui sia noto I'anno di
ammissione.

v L’iscrizione senza definizione dell’'anno di iscrizione € in stato ‘Sospeso’
e la matricola in stato “Ipotesi”.

v" Nel caso in cui uno studente sia stato precedentemente iscritto presso

I’Ateneo, viene riesumata la vecchia carriera.

Il trasferimento in ingresso, al contrario di quanto avviene per

I'immatricolazione, pud avvenire in due momenti distinti:

v inserimento dei dati relativi allo studente ad eccezione dell’anno di corso.
A tutti gli effetti questa pud essere considerata alla stessa stregua di
un’immatricolazione in ipotesi che deve essere perfezionata;

v aggiornamento dell’'anno di corso.
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Come per le abbreviazioni di carriera, per le segreterie che rendono
subito definitiva I'immatricolazione, per impedire la stampa di
certificati e la prenotazione degli esami occorrera inserire una nota

bloccante

TRASFERIMENTO CLIENT

[ ESSE3 - [AMBIENTE DI TEST - Trasferimenti in ingresso]

[] File Modffica OCperazioni Finestra 7

Codice fiscale |G hstricola @
Cognome | [N Nome | I,
Data di nascita 161201 954 Comune di nascita Werons Prov. vR
Citté straniera di nazcita
Iatricola Tipo ingress Trast. iningresso Tipo did.
Profilo studente [1 Studente Stancard Ezonera Messun esol
Corso di Studio C09 ECOMOMIA E MAMNAGEMENT DELLE IMPRESE D I:‘ Stato occupaz.
Crdinamento ©09-2004 2004 |ECOMOMIA E MANAGEMENT DELLE IMPRESE D SERYIZI Esclud da tutti | benefici [
Lordipamenta di corso di studic non bBs curkicils sesncist
Data Immatricolazions 2201 0/2009 A8 mmangresso Ateneo 2005 LO0E2009 Lavorstore |:|
Data Inizio Carriera 220072006 AL Inizio Carriera 2005 LO0Sr2006 stened inizio carr. [FO014 Universita degli Studi di MESSIML,
Data Imim. 5. 22A0/2006 | A&, Imm. Sistema Univers, 2005 20052006 Atenea mm. 5., GREN] |z Universits degli Stud o VERONA - |
Anno corso % | Tipo lscriz,
il Atternativa CFU| 60 %
Sede 1091 Werona - Universita g
Irvalicitss 0 =% F
Fascia Lrrivo doc, posta |:| Data sped.
Categoria amm.
Rifugiato politico ] Fart-time [
Convenz.
AL Coorte 2003 20052003

Inserire il corso/ord/pds scelto dallo studente
Indicare:

DATA IMMATRICOLAZIONE:=>indica la data di presentazione della domanda

di immatricolazione ("tramite" trasferimento in ingresso) al presente Ateneo.

ATENEO DI INIZIO CARRIERA=> indica I'Ateneo presso il quale & cominciata

la carriera  dello studente (pud non coincidere con I'Ateneo di provenienza).
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DATA INIZIO CARRIERA=> indica la data di immatricolazione presso I'Ateneo

di inizio carriera.

DATA IMM SU=»indica la data di prima immatricolazione al sistema
universitario dello studente; viene riempita in automatico se gia presente
nell'archivio della base dati. | valori sono protetti da eventuali modifiche

successive.

Inserire le iscrizioni pregresse

arze | E zami pregressi Borse di Studio

P Ateneo Facoltd Cas Anno |Tipc- iscrl

[ |scr. pregresse J

Nella parte sinistra della maschera € presente un prospetto di visualizzazione
relativo agli anni di iscrizioni pregresse da inserire o gia inseriti; nella parte

sinistra, vi sono tutti i dati relativi all'anno accademico selezionato.

In caso si debbano inserire piu anni di iscrizioni pregresse, € possibile
compilare tutti i dati principali del primo anno di corso, quindi creare
automaticamente i rimanenti anni di iscrizione agendo sul tasto Inserisci iscr.

Successive

AMBIENTE DI TEST - Iscrizioni pregresse

AAisCr. ‘ Cod. Ateneo ‘ Cod. CDS Tipo iscr. | AC ‘ Anno Accademico ZDDB 2008/2008 Data iscrizione
2005/2006  ([FO014 - Univer|[14A428CL04 - HIC 1 Tipo lscrizione FC Fuori corso Sozpesa
QDDBIQDD? (70014 - Univer|[14428CL04 - HIC 2 Anno Corso 3 0 Annifuori corsa 1
EOTRANNE |pImi) - Uinthvei| JAREECLI - IS g Atenso 70014 Uriversita degli Studi di MESSINA

-> 2008/2009  ([FOO14 - Univer|[14428C1L04 - HFC 3 Sede
Facoltd 153 Facolta' di ECONOMIA
Facolta' di ECONOMIA
Corso di Studio [14AZ8CL04 | Economia e Diritto (Classe 28)
Econormia e Diritto (Classe 28)
Ind. Ab Ante Rif. O O
Classi
X |zcrizione annullata per trasferimento in ingresso
Certificata Inseris
Inserisci ] | Inserisci isor. successive | l Cancella ] [ Cik ] [ Ani
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Nel coso uno studente abbia inserito queste informazioni al momento della pre-
immatricolazione web, sara compito della segreteria verificare le iscrizioni

inserite ed apportare il flg di iscrizione certificata.

Certificata Mon Certificata

Inserimento esami pregressi

Anche in questo stadio, occorre differenziare il caso che uno studente abbia

inserito gli insegnamenti sostenuti da web oppure no.

Nel primo caso occorrera andare a verificare la presenza di tutti gli esami, e

certificare gli stessi.

1 Pl ILIGIALL fInL

A4 Coorte 2005 [2008/2009

asze | lzcrizioni

— Cegorizione Anno corgo| Steto | Peso | Tipo esame Giudizio Woto —.
¢ b
=ManaLis| I 1| Boo |k I Ihe " T A AD ron cedificata )
S __,/'l
E zami pregressi |

Mentre nel secondo caso, sara compito della segreteria inserire tutti gli esami

presenti nel foglio di congedo
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AA. | Ateneo | Facolta | Cds | Anno |T\poi5cr| Per velocizzare linserimento di una attivita didattica.
9 | 2007 |UN\VERS|TA DEGLI S| | | 1 |IC selezionare l'iscrizione dell'anno accademico da cui
prendere | valor di default
Anno | Descrizione | Stato| Ente | I
=> | M [ 2007]|NALISII 5] Atenen [70003 [ONIVERSITA DEGLI STUDI DI BOLOGHA
CdS origine |0321CL0Z [Chimica (Classe 21)
AD| |AI\IALISH
Generico T Anteriforma T Settori senza discipling collegata ™ Anno corso 1;‘
Stato [S [SUPERATA Libera MNon superata T
Tipo insegn. | [ Peso| 6,00
—Frequenza
ESSE3 - Attenzione - Messaggio n.40575 AA |2007 |200?;’2008
3 L'attivita didattica sara considerata certificata dalla Segreteria, —Valutazione
L) Wuai procedere?
Data sup. [10/10/2007 AA |2007 |2007f2008
ves | ow [ - Tipo esame [S [sCRTTO Tipo valutaz. [V [VOTO FINALE
e \ Woto min [18 Voto max [30 Voto [18 Lode T
mﬁlasﬁmddwm Attivita Didattica Mon Certificata Inserisci Note Ej
Descrizione | Settare | Discip | TA | Ore | CFU | TAF | Ore freq.|
|ANALISII |MATI05 | |LEZ | | O‘OO| ||__[
- Adtivita Didattica - Segmento
Inserisci AD Cancella AD Inserisci Segmento | Cancella Segmento | Ok Annulla
. . y . . .
Una volta inserito I'anno di corso verranno addebitate le tasse. Rispetto
allimmatricolazione in automatico recupero anche la tassa di prosecuzione.
aTEe l Iscriziu:unil Ezami pregressil l l
Tas=a | Vooe Rata | Baollettino Data slcadenzal Imipoirta: Pagato | Selezionata
w031 el 1dil 250472014 58 [ |
TS TREG 1di3 05112013 14000 [ [
TS BOVI 1di3 05112013 w00 [ [

-1

- - .= r a ma s =]

Alla fine di questo processo verrebbe generato I'atto di carriera che governa

tutto liter di

perfezionamento dell'immatricolazione:

registrazione dei

riconoscimenti, generazione dell’atto amministrativo o delibera e attivazione

dellatto di carriera con conseguente perfezionamento del trasferimento e

attivazione sul nuovo libretto delle convalide.

Pagina 73 di 195 |




GESTIONE CONVALIDE

Matricola/Stato INNEE_G_G_G— Attivo Cognome IS Nome INENEG_—_—N Nuova Ricerca
Corso di Studio NGNS Note Studente Aggioma
Ordinamento TR I _'ordinamento di Corso di Studio non ha curricula associati. Elenco
Iscrizione AA Regole Stato Studente
Anno Corso 3 Anno 2006 Stato Attivo Tipo IC 2004 Attivo

Attivita didatiiche

Annol| lib.| Codice AD Descrizione Rag.|R/C | Stato Voto/Giud.| Data Sup. | AASup Peso ‘Sovr‘ Piano| \g
1 F62009 JANTROPOLOGIA CULTURALE - F 00/00/0000 8,00 E: A =
1 F62004 CHIMICA DEI BENI CULTURALI F 00/00/0000 6,00 E: .
1 F62037 FILOSOFIA E SIMBOLICA POLITICA S 28,00 10/04/2006( 2005 4,00 E:
=1 F62005 FISICAAPPLICATA Al BENI CULTURALI F 00/00/0000 6,00 E:
1 F62003 GEOGRAFIA F 00/00/0000 4,00 E:
1 F62013 LEGISLAZIONE DEI BENI CULTURALI | - F 00/00/0000 4,00 E:
1 F62011 LETTERATURA ITALIANA CA| S 19,00 02/04/2004| 2003 4,00 E:
1 F62006 LINGUA E TRADUZIONE INGLESE S AP 05/10/2005| 2004/ 6,00 ﬂ:
Raggruppamento per media | Partizione | Storico Operazioni |
Freq./Voto ‘Prove |UDISegmenﬁ |Al1re info |CIa.Ab. |Am'vi|;?| esterne |Tirocini |Conva|ide Orig. |AD Convalidate | Propedeuticita ‘
_'[|p_o_|_n§_egnam_emg_| Sostegno Frequenza: AA / Periodo Did. 2004 Data Freq.
Riconoscimento HN._SSSUHE ‘ Hone ]| [nlcoisg
| — Valutazione: Tipo Esame (O Orale
Tipo riconoscimento
Tipo Valutazione V
Peso 800 C Peso convalidato 0,00 Voto | 0,00 / 30,00 Lode Min 18,00
Peso orig. 0,00 Debito formativo OFA Libera Superamento: Data Anno Acc.
Esclusa da media Anno Antic.
Piani Carriera Gesﬁon&gnvalide ‘i Gruppi ‘ Registrazione Prove ‘ Partizioni H Storico Operazioni H Stampa Carriera ‘
Lingue Debito Formativo Atli amministrativi ‘ Verbali Studente ‘ Ass. Classi ‘ |Motore controllo piani H Controllo Regole ‘

Prop. per coorte

Le possibili convalide gestite dal sistema1 sono:
CONVALIDE DI FREQUENZA

In questo tipo di convalida viene convalidata la frequenza dell’attivita target:
I'anno di acquisizione della frequenza puo essere anche precedente all’anno di
inizio del tratto di carriera attivo, ma deve essere compreso in uno degli anni in

cui lo studente aveva un’iscrizione attiva nel tratto di origine
CONVALIDE DI ATTIVITA

In questo tipo di convalida viene convalidata I'intera attivita target: I'anno di
frequenza, I'anno di superamento e la data di superamento, anche in questo
caso, possono essere precedenti all’anno di iscrizione al tratto corrente, tuttavia

devono essere dei dati validi per il tratto di origine.
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CONVALIDE PARZIALI (CON ATTIVITA INTEGRATIVE)

E possibile convalidare parzialmente un’attivita target con un’attivita di origine:
in questo caso il peso dell’attivita di origine & minore dell’attivita target e il
sistema registra nel libretto target i cfu convalidati lasciando I'attivita in stato

frequentato.

E possibile generare un’attivita di integrative per ogni singola attivita target da
convalidare, e le attivita di completamento sono prenotabili (per gli appelli

dell'attivita convalidata totalmente correlata).
CONVALIDE PARZIALI (CON ATTIVITA DI COMPLETAMENTO)

In questo caso l'attivita di origine ha un peso maggiore rispetto all’attivita target,
e possibile convalidare totalmente I'attivita target e creare un’ulteriore attivita

(integrativa) superata con la differenza dei crediti tra le due
GESTIONE CONVALIDE

La maschera di gestione convalide € divisa in tre sezioni

U La testata con i dati dello studente recuperato

[1 La prima sezione visualizza tutte le attivita didattiche dei libretti precedenti

che possono essere origine di convalida (attivita di origine)

[1 La seconda sezione che consente di visualizzare le attivita del libretto target

che sono il target della convalida.
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Matricola/Stato NN Attivo Cognome INENG_— Nome NG | Nuova Ricerca |

Corso di Studio F62 SCIENZE DEI BENI E DELLE ATTIVITA' CULTURALI Note Studente ‘ | Aggiorna
Ordinamento 2002 SCIENZE DEI BENI E DELI L'ordinamento di Corse di Studio non ha curricula associati.
Iscrizione AA Regole Stato Studente
Anno Corso 3 Anno 20086 Stato Attivo Tipo IC 2004 Attivo
Attivita Didattiche della carriera precedente
Codice | Descrizione | Stato | AA Freq. AA Sup. Voto/Giud. Peso | Conv.
|letteratura italiana 3 \ 2003 2003 19,00~ | 6,00 ¥
Convalida su caniera comente
Attivita Didattiche della carriera attuale
Codice Descrizione Stato | Anno Corso | Tipo Conv. Voto/Giud. Peso Conv.
F62003 GEO@zsgrzon: | F 1 4,00
F62004 CHIMICA DEI BENI CULTURALI F 1 6,00}
F62005 FISICAAPPLICATAAI BENI CULTURALIF 1 6,00
F62007 METODOLOGIE DELLA RICERCAARCHF 1 4,00
F62009 IANTROPOLOGIA CULTURALE F 1 8,00
F62011 LETTERATURA ITALIANA S 1ICIA 19,00 4,000 ¥
F62013 LEGISLAZIONE DEI BENI CULTURALI | [F 1 4,00

Visualizza solo e Attivita Didattiche da convalidare

| Libretio ” Suggerisci Convalida H Schema di convalida ” Dettaglio Convalida H Stampa di Controllo || Atti Amministrativi |

| bottoni presenti in fondo alla maschera consentono di eseguire le seguenti

attivita

(1 Libretto: permette di effettuare la navigazione verso il libretto target (utile se

la maschera € stata aperta direttamente da menu)

[1JSuggerisci convalida: una volta selezionata una AD nel precedente carriera,
questo pulsante propone automaticamente una selezione di AD della carriera
attuale aventi lo stesso codice oppure afferenti allo stesso settore scientifico

disciplinare.

[1 Schema di convalida: Pulsante attivato solo nel caso in cui lo studente stia
effettuando un passaggio di corso all'interno dell'Ateneo (disabilitato nel caso

di trasferimento in ingresso). Una volta registrate tutte le convalide per uno
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studente campione, € possibile estrarre uno schema di convalida che
memorizza in modo permanente le associazioni fra AD originale e AD
convalidata valide per la coppia CDS di origine e CDS di destinazione. Questo
schema di convalida potra essere successivamente applicato ad un altro
studente che effettua lo stesso passaggio e consentira di registrare in modo
automatico tutta la serie di convalide previste senza dover ripetere I'immissione
dei dati.

[0 Dettaglio di convalida: consente di inserire i dati necessari per effettuare la

convalida

[0 Stampa di controllo: consente di stampare un report con tutte le convalide

impostate per controllare la loro correttezza

0 Atti Ammnistrativi: apre la gestione atti amministrativi
DETTAGLIO CONVALIDE

Premendo il bottone dettaglio convalide si accede alla maschera di gestione
della convalida: affinché questa maschera sia accessibile € necessario che
vengano correttamente selezionate la/le attivita di origine e la/le attivita target

nella maschera delle convalide.

A seconda che la convalida sia stata gia generata oppure che debba essere

inserita, sono presenti due gestioni differenti.
CONVALIDA DA GENERARE

Una volta aperta la maschera di dettaglio, le attivita origine e target sono
visualizzate nelle rispettive sezioni Le tipologie di convalide possibili sono le

seguenti:

Convalida di frequenza senza integrazione
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Per effettuare una semplice convalida di frequenza senza integrazione é
sufficiente valorizzare il campo del peso convalidato per ogni AD e premere il

bottone Genera convalida.
La tipologia di convalida va impostata su “CF”
Convalida di attivita senza integrazione

Per effettuare una convalida di attivita senza integrazione selezionare CA nel
campo Tipo e al termine delle impostazioni premere il bottone Genera

convalida.
Convalide con AD di completamento

Per aggiungere una AD di completamento & necessario che siano soddisfatte

tutte le seguenti condizioni:
[1 tutte le Ad di target siano in stato CA

[ la somma di tutti i pesi convalidati sia minore del peso delle Ad originali4
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Matricola/Stato Tewee Attivo Cognome - Nome L Nuova Ricerca

Corso di Studio F62 SCIENZE DEI BENI E DELLE ATTIVITA' CULTURALI Note Studente | ’ Cerca Studente
Ordinamento 2002 SCIENZE DEI BENI E DELL L'ordinamento di Corso di Studio non ha curricula associati.

Iscrizione AA Regole Stato Studente

Anno Corso 3 Anno 2006 Stato Attivo Tipo IC 2004 Attivo

Attivita Didaltiche originali
Codice | Descrizione AA Freq. | AA Sup. Data Sup. | Voto/Giud. Peso um
letteratura italiana 2003 2003[02/04/2004 0419.00 6,00[CFU

Attivita Didattiche convalidate

Codice | Descrizione ‘ Tipo Int. AAFreq.|AASup. Data Sup. |Mod. Voto/Giud. | Peso
F62011 LETTERATURA ITALIANA lcA | 2003 200302/04/2004 ¥V 19,00 [ T 4,00

Segmenti |AD Integrative |

Codice | Descrizione | TAF | AMBITO |  $SD TA | cFu | conv |
F62011 [LETTERATURA ITALIANA A 537|L-FIL-LETHO |LEZ | 400 400

AN

'Y
Apri Libretto Genera convalida Annulla Convalida
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Peso Complessivo delle Attivita da CONVALIDARE

U.M. Peso
Peso delle Attivita Didattiche originali (CFU 6,00
Peso Equivalente espresso nella unita di misura di destinazione [CFU 6,00
Peso Complessivo delle Attivith CONVALIDATE
U.M. Peso
Peso delle Attivita Didattiche gia convalidate [CFU 4,00
Peso della AD di COMPLETAMENTO generata in automatico [CFU 2,00
Attivita Didattica generata ed i suoi segmenti
Attivita Didattica AD_COMP Attivita Didattica di completamento @
Codice Descrizione TAF AMBITO SSD TA CFU
AD_COMP _ [Attivita Didattica di completamento l 1NN |El|LEZ | 2,00
’ Salva ‘ ‘ Annulla

Le altre Ad non possono essere piu modificate dallo stato di CA e la Ad di

completamento appena inserita puo essere eliminata tramite il bottone con la

X rossa accanto alla riga visibile in Figura

Attivith Didattiche convalidate

Codice Descrizione Tipo Int. | AAFreq. | AA Sup. | Data Sup. | Mod.| Voto/Giud. | Peso
F62011 LETTERATURA ITALIANA CA 2003 2003(02/04/2004 19,00 4,00
AD_COMP  Attivita Didattica di completamento  [CA 2003 2003(02/04/2004 19,00 2,00 Ji

~

Seamenti | AN Intaarative

Convalida con integrazione

Le integrazioni possono essere effettuate per ogni Ad di destinazione, per farlo

bisogna sfruttare il ckeckbox nella colonna “Int.” che sta per Integrazione.

Questo € selezionabile solo quando I'attivita & stata posta in stato CF. Nel

momento in cui viene premuto vengono protette le modifiche sui segmenti in
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quanto saranno tutte impostabili nella maschera di creazione della Ad

integrativa.

Accanto alla riga si rendera visibile un bottone con il simbolo “+” premendo il
quale verra aperta la nella maschera di creazione della Ad integrativa.
Attivita Didattiche originali

Codice | Descrizione AA Freqg. | AA Sup. Data Sup. | Voto/Giud. Peso UM
letteratura italiana 2003 2003[02/04/2004 0d19,00 6,00[CFU

Aftivita Didattiche convalidate
Codice | Descrizione | Tipo Int. | AAFreq. | AA Sup. | Data Sup. | Mod.| Voto/Giud. | Peso
F62009 IANTROPOLOGIA CULTURALE  [CF P 2004 00/00/0000 B,OUEJ\

/

Segmeniié AD Integrative

Codice Descrizione TAF AMBITO SSD TA CFU CONV
F62009 PARTE GENERALE B 35M-DEA/01 LEZ 4,00 0,00
F62009 IANTROPOLOGIA DELL'ARTE E DEL SIMBOLOB 35M-DEA/O1 LEZ 4,00 0,00

Apri Libretio Genera convalida Annulla Convalida AD completamento

La maschera di creazione Ad integrativa (Figura 2-G) contiene una sezione in
cui vengono riportati tutti i segmenti della Ad da integrare e una sezione in cui

vi sono tutti i dati della nuova Ad che verra generata.

Per ogni segmento € possibile scegliere quanti crediti convalidare e in base ai

valori immessi, i valori della Ad integrativa verranno ricalcolati.

Premendo Salva, le informazioni vengono riportate nella maschera precedente

in questo modo:
0 'Ad & passata nello stato CA
0 il checkbox Int & alzato e non modificabile

(1 i segmenti relativi sono ora del nuovo peso che é stato impostato.
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Nel tab AD Integrative invece é riportata la Ad integrativa generata con i suoi

segmenti: accanto alla Ad & presente il bottone con la “X” rossa che consente

di eliminarla.

U.M. Peso
Peso delle Attivita Didattiche originali [CFU 6,00
Peso Equivalente espresso nella unita di misura di destinazione [CFU 6,00
Elenco segmenti della Attivita da CONVALIDARE
Attivita Didattica F62009 ANTROPOLOGIA CULTURALE
Codice Descrizione TAF AMBITO SSD TA CFU | CONV
F62009 PARTE GENERALE B 35M-DEA/O1  |LEZ 4,00 0,00
F62009 IANTROPOLOGIA DELL'ARTE E DEL SIMBOL(B 35M-DEA/O1 LEZ 4.00 0,00
Attivita Didattica generata ed i suoi segmenti
Attivita Didattica AD_INT Attivita Didattica integrativa @
Codice Descrizione TAF AMBITO SSD TA CFU
F62009 PARTE GENERALE B 35M-DEA/O1| LEZ 4,00
F62009 IANTROPOLOGIA DELL'ARTE E DEL SIMBOL(B 35M-DEA/O1 LEZ 4,00
Salva ‘ ‘ Annulla

CASO PARTICOLARE: RITORNO IN ATENEO

Rimane solo da gestire i casi di studenti trasferiti in altri atenei che decidono di

tornare nel nostro Ateneo.

In questo caso, al recupero della persona il programma chiedera se riattivare

la carriera oppure di crearne una nuova.
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[TIESSESS [AMBIENTE DI TEST - Trasferimenti in ingresso]

[ File  Madifica Operazioni Finestra 7

Codice fiscale _. hatricola I:l Mot
coonorc | veme A Ricerca persona
Data di nascita 2AMEM 935 | Comune di nascita Soave | Prov. R |
Cittsi straniera di nascita [iati Persona

ESS5E3 - Messaggio n.40271

2 Lo studente possiede una carriera sospesa per trasferimento in uscita,
3 Si wuole riattivare la carriera in oggetto? (Premendo 'Mo' essa werrd chiusa e ne sard aperta una nuova)

s [ mw |

Tasse | |scrizioni || Esami preglessi| Classi abilitazions | Borse di Studicg

Occorrera andare ad indicare gli le iscrizioni e gli esami fatti in altro ateneo
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PASSAGGI DI CORSO

Uno studente effettua un passaggio quando, nelllambito dello stesso Ateneo,
passa da un corso di studi (CDS) ad un altro. In particolare, il CDS sorgente e
quello di destinazione possono appartenere alla stessa tipologia di corsi (ad
esempio, laurea triennale) o a tipologie diverse (ad esempio laurea triennale e

laurea specialistica).
Il passaggio di corso & possibile se:

e lo studente & regolarmente iscritto per 'anno accademico precedente
presso il corso di studi di partenza;

e lo studente non ha pagamenti in sospeso con I’Ateneo per le iscrizioni
presso il corso di studio di partenza;

e nel caso in cui l'ultima iscrizione dello studente non risalga allanno
accademico precedente, € necessario effettuare la ricognizione che
consente di ricostruire tutte le iscrizioni mancanti con I'addebito della

tassa di ricognizione per ogni anno ricostruito.

La funzione del passaggio pud essere lanciata sia dalla maschera di gestione

studente
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Ingresso Ateneo Inizio Carriera
AAL 200542 Data 23/08/2005) AA 20052 Data 23/08/2005 Ateneo 70024 Universita degli Studi di

Profilo [1 Studente Standard situazione

Diati Matricola

Stato: [A Attivo Motivo: Cat Amm
cds: 0274 BIOLOGIA ECOLOGICA Stato Studente
Ord: [0274-2001 | BIOLOGIA ECOLOGICA Motive
Pds: GEN CORS0 GENERICO nizio 508
Tipo Corso: L2 Corzo diLaurea Fine =0s
Mad. F
Base punteggio voto finale: | E AL prima izcr. al Cds 0274: | 2005/2008
A A regolamento: 2005/2006 Data validita 44 Regolamento | 23082005
Chiusura
Archivio
Medie Mon richiedere conf. tit; |:| W
Aritmetica: 0 Ponderata:

Escludi da tutti i benefici: |:| Escl. contr. decad. |:|

lzcrizioni | Libretto | Tazze | Diam. conz. hitolo | Storco | Lingue | Mote | Titoh di accesso | Richi

Ah | Data iscr. Matricola | Ateneo CdS  Ord. Pds Sede
= 1 IEEEELE EEEE EEE I T i = T |corso cenerifizrs |
[ ] 20112013 3102011175078 [[7o021 Jozr4  fe001 [iGEN [corso GENERM1275 |
[ ] =20102011] 1em12010175078  |70021 Jo274  |e004 [lGEN |corso cenerfiz7s |
4 I

’Iscriziuni"F‘ersnna” Fiano " Tazze " Trasferimenti Atti b atr, ”.-“—‘-.tti Stud. ” Elenco .-“-‘-.tti” Autocert, ][

Sia direttamente dal menu di esse3

- Immatricolazioni e Iscrizion

=@ Fassaggi e Trasferimenti

----- H Passaggio di corso

----- H Perfeziona passaggio

----- H Dorande di passaggio di corso

----- B Trasferimentiin Ingresso

----- B Trasferimentiin uscita

----- B Dornande di frasferimento in uscita

----- H Gestione domande di valutazione preventiva

In fase di passaggio si andra ad indicare il corso di destinazione
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Effettua passaggio di corso
Addebito tasse di passaggid [¥| Emissione fattura Fattura unica Ipotesi passaggio:  Anno 2012 201242013 Data 21/01/2013
Anno accademico | Anno Corso Tipo Iscrizione Importo Pagato Residuo Ricognizione i
[2005/2006 1In corso 1.080.42 .00 ]
[2006/2007 2In corso 1.385.35 .00
[2007/2008 In corso 1.419.03 .00
[2008/2009 Ripetente 1.078.35 .00 i

Situazione regolare

il ESSE2 - Messaggio n.40518 [ %= |
Data richiesta passaggio 21/01/2013  Anno acc. 2012 2012/2013
Corso destinazione 0360 BIOTECNOLOGIE PER LA SALUTE Con la conferma del passaggio NON verra riportata i ibretto sul nuevo percorso di studi selezionato
Ordinamento destinazione [0360-2002 BIOTECNOLOGIE PER LA SALUTE v $ivuele proseguire?
Percorso destinazione GEM CORSO GENERICO
ez D ocumentazione noh presente, Yuoi creara?
Categoria di ammiss. Yes ‘ [ Mo ]
Profilo |1 Studente Standard |

Stampa sit fatture Fatturazione Stampa situaz. iscrizion Conferma Regolarizz

Pagament ‘ Stampa Carriera |

Descrizione processo

v

S X X

AN

Inoltro della domanda di passaggio alla segreteria del corso di studio di
partenza.

Identificazione studente: attraverso numero di matricola, nome /
cognome o codice fiscale.

Verifica iscrizioni studente: devono essere regolari (tutte le tasse
arretrate e scadute devono essere pagate) ed eventuale ricostruzione di
quelle mancanti.

Verifica posizione contabile.

Inserimento data di riferimento del passaggio.

Inserimento corso di studio, ordinamento e percorso di destinazione.
Controllo carriera studente: non devono essere presenti esami non
ancora caricati in carriera.

Gestione pratiche di Segreteria.

Gestione Convalide.

Perfezionamento Passaggio.

Quindi la conferma di passaggio ha l'effetto di sospendere la matricola legata

al corso di studi di partenza e di creare una nuova matricola in attesa di

perfezionamento di passaggio legata al corso di studio di destinazione.

L’iscrizione del corso di studio di partenza si annulla mentre I'iscrizione sul

nuovo corso di studio si trasforma in S per T
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Matricols U

[T Trasf. da attro ateneo
[ opzione nuovo ordin.

[E] opzioni CheckDigit
D Trasferimento da Ateneo Straniero

[ abtrev. carr. [ Scelta percorso
Pass. corso || Cambio percorso

In attesa perfez. imm. D Cambio ord. D Studente decaduto
Cngnnma_ Badge. Cod. Sesso| F i‘i:
Nome \I- Codice Fiscale _

Nata il| 08/04/1986

Nuova ricerca

Cerza studente

Altra Carriera

Altra matricola

a |3an Pietro Vernotico (BR) Nazione [TALLA Cittadinanza [TALLA
Ingresso Ateneo Inizio Carriera Immatricolazione 5.U
AA 200572 Data 30/08/2005| AA 2005/2 Data|30/028/2005 Ateneo 70021 | Universitd degli Studidi| AA 2005 20052 Data 30/08/2005  Ateneo
Profib [ Studente Standard || situazions tasse @ importo dovuto 00
Dati Matricola - Datitrasf in uscita Domanda fitolo
Stato: | Ipotesi Motivo: In attesa di delibera | [EH ¢ Am‘m_:j ey
CdS: 10360 BIOTECNOLOGIE PER LA SALUTE = tar i
Stato Studente:] A | Attivo Domanda presentata [7] Rinn. sospens.
Ord: [0360-2002 | |BIOTECNOLOGE PER LA SALUTE Wotive:| MW | immatricolzione

Pds: Corso senza curricula associati

Inizio sospensione: 00/00/0000
Tipo Corso: LS Corso di Laurea Specialistica Fine sospensione: 00/00/0000
Mod. Rec. Freq.:
Base punteggio voto finale: A prima iser. al CdS 0380: | 201272013
A.A. regolamento 2012/2013 Data validita AA Regolamento | 21/01/2013
Chiusura: 00/00/0000)
Archivio: -
Wedie Non richiedere conf. tit: D Visualizzare anche le iscrizioni chiuse:
Aritmetica 0 Ponderata: 0

Escludi da tutti i benefici: D Escl. contr. decad. I:‘

Cessa sozpens.

Chiudi cariera

Riattiva carriera

Riprist. chiusura

Iod. ateneo trasf.

Stampa prarm. imm

Rich. dupl. libietto
Rich. dupl. badge
Maodifiche dati mat.

Alt. zarr. sotto cond.

1
lzcrizioni |L\bletto | Tasze | Diam. cong. titalo | Starico | Lingue | MNate | Titoh di accessa *icl}ivgla conf. diploma | Richiesta conf. titolo univ.
.

| Richiesta conf. tikolo univ. Straniero

— Ay 2 icola | €4S Ord.l— — Pds . Se:e TS S S 1 cia Eson. | Cond.| Stato occ. Tipo Did. | Classed *
S{ 1] 2012019 2101201375032 [Fooz1 Joaso Jeooz [[oEN [corso senza cufizzs [ICT ] s 7 T v T | I
[1] 20122019 17me2012175032  [Fooz1 Jozes  Jeoot e [corse senza cufizzs 1 [ 6 [Fuericord[ x [ P JII] [ v | |

A questo punto occorre fare il perfezionamento del passaggio: per fare questo
possiamo sempre iniziare il processo da gestione studenti, selezionando
sempre il pulsante di passaggio, oppure andare dal menu di esse3 e

selezionare la voce del perfezionamento
-l Fassaggl e | rastenment
 -H Passaggio di corso
----- H Perfeziona passaggio
----- H Domande di passaggio di corso

P -

Dopo il perfezionamento del passaggio la matricola sul nuovo corso diverra
attiva

DOMANDE PASSAGGI ON LINE

Per I'anno accademico 2014/2015 i passaggi di corso avverranno on line.

Lo studente on line effettuera la domanda di passaggio, si stampera la

domanda e si stampera il mav
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Domande di passaggio di corso

In questa pagina sono elencate le domande di passaggio di corso presentate dallo studente e il loro stato di approvazione.

Attenzione: posizione amministrativa non & regolarizzata.

Al fine di presentare la domanda di passaggio di corso @ necessario regolarizzare i pagamenti pendenti. Per visualizzare la situazione corrente scegliere la voce Pagamenti del
menu.

Domanda di passaggio di corso Presentata il 25/03/2014

Da: [0684] LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE
[0684-2008] LAUREA IN SCIENZE E TECNICHE PSICOLOGICHE
[003] CORSO GENERICO

A [613L] ECONOMIA E COMMERCIO
[613L-2010] ECONOMIA E COMMERCIO
[A09] ECONOMIA E COMMERCIO

Operazioni disponibilii

® Cancella

Esami non in carriera autodichiarati

In automatico allo studente verra addebitato e fatturata la tassa di passaggio.

La segreteria a questo punto accedera alla funzione
Funzioni Amministrative / Gestione domande passaggio di corso

La funzione permette sia di gestire le domande di passaggio formulate dagli
studenti via web che di inserirne di nuove via cliente, da parte dell'operatore di

segreteria.

Nel blocco di selezione domande € possibile ricercare le domande inserite

filtrando per:

e anno accademico di presentazione domanda
o data di inizio selezione presentazione domanda
« data di fine selezione presentazione domanda
« stato della domanda, che pud assumere i seguenti valori:
o B-Bozza La domanda ¢ stata inserita dallo studente
ma & ancora modificabile, quindi non definitiva
o P - Presentata La domanda €& stata confermata dallo
studente all'ateneo in maniera definitiva, € stata stampata e non
€ piu modificabile.
o V -In valutazione La domanda ¢ in fase di valutazione da

parte dell'ateneo.
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o R - Rifiutata La domanda e stata rifiutata da parte

dell'ateneo
o A-Approvata La domanda e stata approvata dall'ateneo.
o X =-Annullata La domanda & stata annullata

e data di inizio selezione conferma domanda

« data di fine selezione conferma domanda

e corso di studio di partenza

e ordinamento di corso di studio di partenza

e percorso di studio di partenza

e corso di studio di destinazione

o ordinamento di corso di studio di destinazione

e percorso di studio di destinazione.

Per poter proseguire nella ricerca & necessario selezionare almeno:

e anno accademico di presentazione domanda

e corso di studio di partenza o corso di studio di destinazione.

Anno accademico | 2013 [2013/2014 Data domanda da|00/00/0000 Data domanda a [00/00/0000 Muova ricerca
Stato domanda| | Data conferma da[00/00/0000 Data conferma a[00/00/0000
Partenza Destinazione
Dip./Fac. |F5 [DIPARTIMENTO DI SCIENZE PSICOLOG Dip./Fac.| [
Corso di studio| | Corso di studio| [
Ordinamento | | Ordinamento| [
Percorso| | Percorso| [
Matricola CDS Da AAQORD Da PDS Da CDSA AAORD A PDSA Stato domanda Data dom. | Datact
* 3141077 0584 0684-2008 ||003 G131 G13L-2010 (409 Presentata 25/03/2014 | 00/O0/O
3110288 0684 06g4-2008  |[oo3 604 L604-2011 |[o03 In valutazione 07/10/2013 | 00/00/0
3153194 0G24 0624-2008 |[003 L5438 LG648-2011  (j003 IApprovata 08/11/2013 | 00/00/0
3148381 0684 0624-2008 |[003 GI5N G95MN-2013  (j003 |Approvata 24/09/2013 | 00/00/0
Segna le domande presentate come in valutazione | Stampa demande in valutazione | Stampa domande selezionate |
Matricola 3-
Cognome [ Nome [SENNARO 4l
Stato domanda |F‘ |F‘resentata Data domanda [25/03/2014 AA2013 01372014 Data conferma |00/00/0000 Note |D
Partenza Destinazione
Corso di studio |DBB4 |LAUREAIN SCIENZE E TECNICHE PS Corso di studio |B'13L |ECONOMIAE COMMERCIO
Ordinamento IZUUB |LAUREAIN SCIENZE E TECNICHE PS Ordinamento |2U‘1U |ECONOMIAE COMMERCIO
Percorso [003 [CORSO GENERICO Percorso [A09 [ECONOMIAE COMMERCIO
Passaggio di corso | Stampa carriera | Stampa domanda |
Codice AD Descrizione AD Data superam.| Vioto Lode Giudizio Cfunvalore 538D
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Da questa maschera si possono inserire anche domande di passaggio

effettuando un accoda dando fuoco nella parte centrale

P 3154107 [o&a4 [0684-2008 ooz 6oL I |03 | Presentata || 2510312014 | 0o/00/0000
Matricola - |
Cognome | (T Nome [\DRIANO EA|  Nuova ricerca s
Stato domanda |F' |F'resemata Data domanda|25/03/2014 AAL2013 01372014 Data conferma |00/00/0000 Note |D
Partenza Destinazione
Corso di studio [0684 |LAUREAIN SCIENZE E TECNICHE PS Corso di studio|610L [ECONOMIAAZIENDALE
Ordinamento 2008 |LAUREAIN SCIENZE E TECNICHE PS Ordinamento 2010 [ECONOMIAAZIENDALE
Percorso [003 [CORS0 GENERICO Percorso J403 = (GESTIONE AMBIENTALE
Codice AD Descrizione AD Data superam.| Voto Lode Giudizio Cfufvalore 55D | Nota|

Nel blocco 'Elenco domande di passaggio' sono abilitati i seguenti comandi

Attraverso il bottone 'Segna le domande presente come in valutazione' &
possibile aggiornare lo stato da 'Presentata’ a 'In valutazione' a tutte le

domande di passaggio che rientrano nei criteri di ricerca impostati.

Attraverso il bottone 'Stampa domande in valutazione' € possibile stampare
I'elenco delle domande di passaggio che rientrano nei criteri di ricerca impostati

e che sono in stato 'In valutazione'.

Attraverso il bottone 'Stampa domande selezionate’ & possibile stampare
I'elenco delle domande di passaggio che rientrano nei criteri di ricerca

impostati.

Nel blocco 'Domande di passaggio’ sono abilitati i seguenti comandi:
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Attraverso il bottone 'Passaggi di corso’ & possibile aprire contestualmente la

funzione di passaggio di corso per permettere la gestione da segreteria del
passaggio di corso.
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_ =lelx
T Mofts Cpwwoe Frams il
~ Studente
Matricots (D Codice fiscole NSNS
Cognome _ Nuova ricerca
Nome A Corca shxdonte
Corso di studio provenienza [0407C [Ecianze dei Beni Culturall
Ordinamento provenienza [0407CRO1 [Post tiforma triannale
Percorso provenienza o101 [renidstico-ibrario
Effettua passaggio di * corso * percarso
[ Addebiio tasse di passaggid ©  Emissione atiura unica Ipotesi passagglo: Annof2004  [2004/2006  Datafo2/1172004
Anno accademico | Anno Corso Tipo lscrizione Importo Pagato [ Residuo |mum
20032004 corsoe 771.3Y oo T
20042005 corse 501.00( o0
Totale da pagare .Og
/ Situazione wo‘ll. \
passagglo[ 02/1172004  Anno acc. 2004 [00a72005 Opzione DM,
: Corso destinazione 04100 [Filosofa e linguaggl della moderita Ace, tiservato
Ovdinamento destinaione 04 10DR02 [Post riforma speciaistica
Percorso destinazione P0302 [Filoscfia & comunicazions neileducazions & nelle arll  Ace. riservato
Pagamenti J Stampa &2 Iam: il jsrinon| i Fatturazione Conferma J Hegolarera
F Pagavoo tatture St Carriera Contoms
* Paga yvoo bolletiino |
A & 2 = 4O ¥ = § ‘ 1 » » | T I
] v i visryes s asin dste tre Y wi ity w B ows e
R :

Dalla funzione 'Passaggi di corso' verra impostato come corso di destinazione
il corso di studio di destinazione inserito nella domanda di passaggio presa 'In
valutazione'.

Una volta confermato il passaggio di corso la domanda di passaggio di corso

passera in stato 'Approvata’.
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Attraverso il bottone 'Stampa carriera' € possibile stampare la carriera dello

studente che ha inserito la 'Domanda di passaggio'.

Il perfezionamento del passaggio avverra in maniera classica, dalla maschera

di perfeziona passaggio
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ISCRIZIONE ANNUALE

Per poter usufruire delle attivita didattiche e delle risorse offerte dal’Ateneo

(lezioni, esami,.), lo studente e tenuto ad effettuare annualmente una iscrizione;

tale iscrizione avviene pagando una tassa (eventualmente suddivisa in due o

piu rate) ed assolvendo ad alcuni obblighi burocratici (scelta dell’indirizzo,

presentazione della documentazione, ...).

Quando ha pagato le tasse e fornito tutte le informazioni e/o documenti

necessari, lo studente risulta iscritto per un determinato anno di corso e puo

quindi seguire le lezioni ed effettuare esami.

Le informazioni associate all’iscrizione annuale sono:

v
v

la data di iscrizione;

I'anno accademico di iscrizione (attraverso le sessioni, indica il periodo
per il quale lo studente & abilitato ad usufruire dell’attivita didattica);
I'anno di corso (vincola gli insegnamenti che lo studente puo frequentare
e gli esami che puod sostenere all'interno del piano/percorso scelto);

il tipo di iscrizione (in corso, fuori corso, ripetente): condiziona le sessioni
d’esame cui lo studente puo partecipare e pud parametrizzare gli importi
delle tasse (vanno in capitoli diversi);

la categoria delliscrizione (Part time/Full time);

il percorso di studio (condiziona gli insegnamenti che lo studente puo
mettere in piano);

le tasse (indicano l'insieme degli oneri a carico dello studente (rate,
more...) necessari per effettuare l'iscrizione);

i pagamenti associati (indicano i pagamenti effettuati dallo studente
relativamente a quelliscrizione);

I'eventuale presentazione di domanda di esonero.

L’iscrizione ha inoltre associate informazioni che servono ad indicare lo stato in

cui essa si trova, in relazione al workflow del processo:
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= iscrizione regolare, bloccata perché esistono irregolarita (es. tasse

mancanti) o annullata per altra causa;

= lo studente deve ancora assolvere alcuni degli obblighi necessari per
perfezionare I'iscrizione (iscrizione condizionata). Ad esempio: superare

uno sbarramento, attestare frequenze, presentare documentazione,

ecCcC.
Matricols [T ced fisc. [ | Nucva ricerca |
Cognome | Nome | Cerca students
Corso di studic |L270 LETTERE Ord. |L270-2008 |LETTERE Matricole prec. Hate &)
Percorse |L72 LETTERATURA, FILOLOGIA E LINGUISTICA DEL MONDO MEDIEY |:| A R.CDS I:‘;— R. PDS |:| Lavoratore I:‘Tfsafe'it:
[[7] Ricogniz. [] Rifug. pal. [ Escludi da tutti i benefici
Attesa di | Data attesa di | 00/00/0000
Data iscr Anno ace. [2014 2014/2015 AA. reg. 2002 [] Attess di lsurea  Data sttess di lsurea
= L — - i = |:| Fart-time  Alternativa CFUED #
&nno corso (3 v Tipo iscr. [FC Fuori corso Anni FC 4 > Slot Parttime
Stato |5 SospesD Causa |H Iscrizicne in ipotesi Tipo did.
L. A
E T I:‘ == Esoneroc N Nessun esonero richiest
Imm. Forz. I:‘
Stato occup.
Sede 1438 CHIETI
Rateizz. 2 3 rate
Invalidita’ 0.00] %
. Fascia di merito
Fascia
Cat. amm. D Presenta titoli
Convenzione
ovenienza 200 ITALIA

Iscrizioni presso altro atenea

Ateneo Facolta Cds
asse | | Off F | Arteprima Tasse
Tassa | Voce | Rats | Bollettino Data sl:adenza| Importo | Pagatclklezicnat# - Stampa Ball.
e BOVI [1di3 00000000000002664290  05/11/2013) 16,00 [ [ -
- 5 Contr. Shamam.
TS TREG 1di3 000000000000028642350) 05/M11/2013 140,00| [ I
TS Tl B 00000000000002664290|  05/11/2013 85,15 | | ]
TS ICONTR 1.di3 00000000000002884350) 05/M1/2013 218,82 | I 18
|potesi di iscr.
) Paga woci ballettino  Tot. Selezionato: l:l Tot. Pagato: Totale: B lecr. Ficostr
7 Seleziona woci
N. Bollztting =]
Fatturazione l [ Atti Amm. |scr. l Genera protocollo scrizioni Pregresse ’ Ricognizione l ’ Promemaria POS l

Pagamenti Agti Amm. Cl. ab. Causali Riduzione I Lista esonen l I Promemoria tasse

In linea generale:

a) Gli studenti regolari si iscrivono senza presentarsi in segreteria,
semplicemente effettuando il pagamento delle tasse e fornendo le

informazioni necessarie (iscrizione automatica).

b) Gli studenti che presentano peculiarita di carriera si iscrivono

presentandosi direttamente in segreteria (iscrizione manuale).
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SCELTA DEL PERCORSO

Gli studenti iscritti a corsi di studio con piu curricula, devono dichiarare,
alla fine del primo anno, quale percorso di studio intendono seguire.

La scelta del percorso sara registrata nel sistema attraverso la funzione
delle iscrizioni, precisamente andando a selezionare il percorso dalla

look-up associata al campo Percorso

Matricols | Cod fisc. [
Cognome ([ Nome [MIRKD
Corso di studio [B10L [ECOMOMIAAZIENDALE Ord. [B10L-2010  |[ECONOMIAAZIEND
Percorso [A0Z |GE5TIDNE AZIENDAF - - ——
E AMBIEMTE DI TEST - Ordinamento percorso di st
Data iscr. IM Anno acc. IZEH 3
: o Codice PDS - Descrizione PDS
Anne corso |1 = Tipoiso |IC
Stato [A |[Attive |
sondizionsta |~ cauwsa| [ | |00 CORSO0 GEMERICO |
Imm. Forz. [ A03 GESTIOMWE AMBIEMTALE I
Sede [1435 FESCARA 402 |GESTIONE AZIENDALE
Invalidita’ | | A04 PROFESSIOMALE |
Fascial |
Cat. amm. | |
Provenienza [200 [ITALIA

Una volta effettuata questa operazione, liscrizione sul percorso
comune sara annullata, mentre risultera attiva quella sul percorso

specifico.

RICOGNIZIONE

Questa funzione consente di gestire la regolarizzazione delle iscrizioni
mancanti dello studente. Nel caso uno studente "fermo" da qualche anno

intenda riprendere gli studi € necessario effettuare la ricognizione, che consiste
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nel pagare un importo (predefinito dall'ateneo e configurato nell'area tasse) per

ogni anno mancante.

Il processo da seguire sara il seguente:

= Lo studente si presentera in segreteria chiedendo la ricognizione di

carriera.

= La segreteria accedera alla funzione chiamata ricognizione

Matricola

Cognome |

Corso di studio C10

ECOMNOMIA E COMMERCIO

Cod fisc.
Iome

Ord. C10-2004

ECONOMIA E COMMERCIC

| Muova noenca J

Matricole prec.

€]

L'ordinamenta oi corgo di studio non ha curriculs associsti |:| |:| |:| Lavaratore |:|
Data isch 52007 Anno scc. 2007 772008 &4 rey. 2007 F [ ritug. pat. [
Anno corso fi ™ : In corso Anni FC s [ Attesa dilaurea Data sttesa of laures D0/0/0000
Stato [ ndtivo Causa Part-time Aternativa 1 Crediti minimi i 200 CFU Ed
ondizionats [ | Causa @ Tipo dict.
Imm. Forz. |:| Ezonera RPT RIDUZIONE PART-TIME
Sede 1091 Werona - Universits deali 5 Stato ocoup.
Invalicits* 0,00 % Rateizz. 2 2 rate
Fazcia Fazcia di merito
Cat. amm. [] Presenta tital
rovenienza 200 ITALIA Convenzione
|zcrizioni presso atro stenso
Ateneo Facolts Culs
azse Borzse di studio Anteprima Tasse
Tassa Woce Rata Bolletting Data scadenza Impotta | Paggsta |Selezi0nata | et Stampa Eoll.
e I _ISCR BOLLOMAT di 2 1705293 314 052007) 14 62| ]
IG_ISCR [contRmAT di 2 1705233 3110i2007] 200,00 ] Contr. Sbarrarn.
IG_ISCR SCRIMAT diz 1705293 310102007 178,41 [
IG_ISCR FEGDSMAT di 2 17052935 F1 052007 101,00 I:‘ a2
Ipatesi diizcr.
") Paga vori balletting Tot. Selezionato: l:l Tot. Pagato: l:l Totale:|:|
¥) Seleziona voci .
Seleziona rata v

Fatturazione

l l Atti Arnim. lsor. ]

Pagamenti

l

[ Causzali Riduzione l

Ricognizione

Lista esoneri

Promemoria POS
Promermoria tasse

—> La segreteria dovra compilare la data in cui lo studente chiede la

ricognizione, e 'anno accademico che lo studente intende regolarizzare

per riprendere gli studi.
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] File Modifica Cperazioni Finestra 7

Studente
MWatricala _ Codice fiscale [ NG [ Muova ricerca ]
Cognome |
Nome [ <]
Corso di studio [C10 ECONOMIA E COMMERCIO
Ordinamento (C10-2004 ECONOMIA E COMMERCIO
Percorso di studio PDS0-2004 COMUNE
Data Ricognizione 221042009 Anno Accademico 2009 |2009/2010
Anno accademico | Anno Corso Tipo Iscrizione Importo Pagato | Residuo Ricognizione
=) [2007/2008 1ln corsa 1.246 03 0 O
2008/2009 i a0 0 O
2008/2009 2In corso 1459 652 a0 O
Totale da pagare [00 |
Tassa | Yoce | Rata M. Bollettino | Importo | Data Scad. | Data Pag.
Tassa di lscrizione (MICONTRIBUTI 1 RATA |1 di 2 1705634 200000 31M1Q0/2007] 19/09/2007)
Tassa di lscrizione (MICONTRIBUTI GRUPPY2 di 2 1721029 W‘SO.UU 03/06/2008] 17/05/2008
Tassa di lscrizione (MIIWMPOSTA DIBOLLO Y1 di 2 1705634 ' 14620 31M10/2007] 19/09/2007|
Tassa di lscrizione (MI|PREMIO PER ASSICU1 di 2 1705634 2000 31M10/2007] 19/09/2007|

= A questo punto si stampera la situazione delle iscrizioni, e la si
consegnera allo studente. Nel caso lo studente accetti di ricongiungere

la carriera, tramite il tasto addebiti si andra a fatturare gli importi elencati.

—> La segreteria per stampare MAV da consegnare allo studente dovra
accedere alla maschera di addebito studente tramite il pulsante di

fatturazione, e stampera la fattura

— Quando lo studente tornera con la tassa pagata, la segreteria potra

operare con la regolarizzazione delle iscrizioni.

= In gestione studente le iscrizioni ricostruite saranno contrassegnate da

un R.

Pagina 98 di 195 |




P Drata izcr. Matricola | Ateneo CdS Ord. Pds Sede Sost. AC. Tipolscr. | Ststo| Mot. P.T. Fascia Eson. Cond. | Stato occ. | Tipo D o]
2007/2008( 1940/20090/ROG1702 |[FO040 10 (2004 (PDS0O-2004  |Corso senza curfl091 [T 2 Fuoticors] & [} M [}
F 2006/2007| 191 0/2009RROG1702 |FOO40 )10 2004 (POS0-2004  Corso senza curli 091 [l 2 Fuoricorsd A [l M [l
| 2006/2007( 01M0/2006[wROG1702 |[FO040 j210 (2004 (PCS0-2004  |Corso senza curfl091 [T 2 Jrcorso X ann T [ [}

ISCRIZIONI CONDIZIONATE ED ISCRIZIONI IN IPOTESI

Prima dell’inizio di un anno accademico, per poter inviare i mav a casa

dello studente verranno create delle iscrizioni fittizie chiamate iscrizioni

in ipotesi. Queste saranno identificabili nel seguente modo:

stato iscrizione=> S

Mot. 2 H

crizioni | | jbretto Tazze | Dom. cons. titolo Storico || Lingue | Mote || Titoli di accesso Richiesta conf. diploma Richiesta conf. titola univ. Richiesta conf. titalo uriv. Stra © %
AL Drata iscr. Matricola | Ateneo CdS Ord. Pds Sede  Sost.| AC. Tipo lsqreStstorr=—im .T.| Fascia  Eson. Cond. | Stato occ. | Tipo Did.
9 | 200972010 00/00000KROS1472  |[FO040 f210 2004 |PDS0-2004  [Corso senza curfl 091 I:‘ 3 ncars g H M I:‘
| 2008/2009|(  13/09/20050R0S1472  |[F0040 p210 2004 |PDS0-2004  [Corso senza curfl 091 I:‘ 2 ncor Fascia3| M I:‘
| 2007/2008( 05M0/2007WROS1472 |[F0040 pc10 2004 |PDS0-2004  [Corso senza curfl 091 |:| 1 Jncaorso A |:| M |:|

scrizioni H Persona” Fiana ] Tasse H Trazferimenti ” Paszaggi ][ Atti batr. ” At Stud. H Elenco Atti ” Autocert, ” Certificati ” Stampa Libretta ” Account ” Badge ” Carriera AMS ]

Una volta pervenuti i pagamenti I'iscrizione si attivera in automatico, e la data

di iscrizione conterra la data del pagamento della tassa.

Una iscrizione potrebbe risultare condizionata.
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Drata iscr. Anno &cc. 2009 200952010 AN req. 2007

ANNo corso 3 - Tip izcr. IC In corzo Anni FC

4

Stato = Sospeso Causza H lzcrizione in ipotesi E

:Dndizinna@ Causa @

Imim. Forz. [
Sede (1 Werona - Universita degli S
Invalidita' 0,00 %
Fascia Fi
Cat. amm. [] Presenta titali
Provenienza 200 ITALIA

CONDIZIONATA flag indica se l'iscrizione & condizionata per qualche motivo,
come il mancato superamento di una regola di sbarramento oppure la mancata

presentazione del permesso di soggiorno.

ISCRIZIONI SOSPESE PER TASSE

Nel caso uno studente non abbia pagato la prima rata, l'iscrizione risultera in

stato S per motivo Tasse.
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TRASFERIMENTO USCITA

Per Trasferimento in Uscita si intende 'uscita dello studente dal proprio Ateneo.

Il trasferimento in uscita & possibile se:

Funzionamento

1.

Inoltro alla segreteria del corso di studio di partenza della domanda di

trasferimento in uscita;

Identificazione studente: attraverso numero di matricola, nome /

cognome o codice fiscale;

Verifica iscrizioni studente: devono essere regolari (tutte le tasse
arretrate e scadute devono essere pagate) ed eventuale ricostruzione di

quelle mancanti;

a. Visualizzazione degli importi dovuti e pagati per ogni singolo anno

di iscrizione comprensivo delle tasse di congedo addebitate;
Possibilita di scegliere la modalita di fatturazione delle tasse addebitate:

a. Fattura unica: emette un’unica fattura per gli importi gia addebitati
allo studente ma non ancora fatturati piu tutti i nuovi importi fatturati

per il trasferimento e per I'eventuale ricognizione;

b. Fattura perimporti mancanti: emette un’unica fattura per tutti i nuovi
importi fatturati per il trasferimento di corso e per l'eventuale

ricognizione;
c. Nessuna fattura: non emette la fattura degli importi addebitati;

Premendo il tasto ‘Regolarizza’ si ricostruiscono le eventuali iscrizioni
mancanti e vengono addebitate le tasse legate al processo di congedo

ed eventuale ricognizione dovute dallo studente;

Addebitate le tasse si pud procedere al pagamento di tutti gli addebiti

effettuati allo studente;

Una volta saldato il debito dello studente si pud procedere alla conferma

del trasferimento;
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8. Inserimento data di riferimento del trasferimento, mentre I'anno
accademico del trasferimento viene decodificato attraverso parametro di

configurazione (‘DR_TRAS’) con la data odierna;

9. Inserimento sede di destinazione, ateneo di destinazione, corso di studio

altro ateneo di destinazione;

10.Controllo carriera studente: non devono essere presenti esami non

ancora caricati in carriera;

11.Alla conferma del trasferimento:

v lo studente € regolarmente iscritto per 'anno accademico precedente
presso il corso di studi di partenza;

v lo studente non ha pagamenti in sospeso con I'ateneo per le iscrizioni
presso il corso di studio di partenza,;

v nel caso in cui l'ultima iscrizione dello studente non risalga all'anno
accademico precedente, & necessario effettuare la ricognizione che
consente di ricostruire tutte le iscrizioni mancanti con I'addebito della

tassa di ricognizione per ogni anno ricostruito.

TRASFERIMENTI ON LINE

Dallanno accademico 2014/2015 le domande per i trasferimenti in uscita

avverranno on line.

— Lo studente entrera nella sua area privata sul web per effettuare la

presentazione della domanda per trasferimento in uscita
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Ambiente di test

Areca Riservata
Studente

Quasta pagina visualizza Iz infarmazioni relative allz attivita didattiche del libretts delle students. Per e
attivita didattiche nen ancera superate  frequentats & attive il link sull'icena della seziene 'Appell’ che
parmette di accedere alla lista degli appelli definiti dalla segreteria didattica.

Media Aritmetica degli esami: 22,505/ 30

lEmET Media Ponderata degli esami: 23,063 / 30
Athi Carriers

Media Aritmetica di laurgg 84 /110
Autorartifieazisne ezami
Anzlisi Carriara Media Ponderatg,d 84,563 / 110

Scelta percorsa

Passaggio di Corse

Demanda di
asferimento in Uscita

Appelli| Anno Attivita Didattiche Stato| AA Freq. | Peso Data Voto / |Prove|Ric.

9 di in Esame |Giudizio
Statistiche Corso crediti
U 4 | |:c0ic04- wFoRmaTICA | [B)] [2007/2008| & |20/05/2008) 19 -
= DOCUMENTALE (P) @l u
$ | 2 |4swoser-TeQRIAE | | [B] |2007/2008| 10 |os/os/aces| 27 &) | -
= Lo studente indichera i dati del trasferimento

Sceagliere 'ateneo, il corso 2 il percorso di studio per il quale preszentars la domanda trasferimento.

Domanda di trasferimento a:

*Ateneo: | Universita degli Studi di MACERATA v |
*Facolta: |Giurisprudenza

*Sede: |Macerata

*Corso di

studia: |Giurisprudenza

Classe MURST: |

Caonferma

Pagina 103 di 195 |




In guesta pagina =ono elencate le domande di trasferimento presentate dallo studente e il loro stato di
approvazione.

Domanda di trasferimento

Domanda di Lo studente INGGGGGGGGEEGGEN— . otricolaVF R | ccritto al
trasferimento: corso ECONOMIA E COMMERCIO[C10] , ordinamento 2004, percorso COMUNE
[PDS0-2004] ,
Chiede: Domanda di trasferimento al corso di studio Giurisprudenza presso
|'atenen Universitd deali Studi di MACERATA
Stato: Bozza

Inoltra Domanda
Madifica

Cancella

Esami non in carriera autodichiarati

= Insieme ai dati di trasferimento pud autocertificar gli esami

superati non ancora registrati in carriera

Inzerire I'ezame che =i vuole autodichiarare.

Docente (8-1920-60): |F<“_|:ssi Faolo
“Esame: |aNALIST T
“Data Superamento: |].l_.-'ll_.-'2IIIIZIE
Voto: 19 Lode: [
Giudizio: | e
Conferma
= Sempre dalla sua area privata, alla fine del processo di

presentazione della domanda di trasferimento, lo studente stampera la

domanda con il relativo MAV
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In gquesta pagina sono elencate le domande di trasferimento prezentate dallo studente e il loro stato di
Approvazione.

Domanda di Lo studente e |, 310 C0 |2 vl ccritto al
trasferimento: corso ECONOMIA E COMMERCIO[C10] , ordinamento 2004, percorso COMUNE
[PDS0-2004] ,
Chiede: Comanda di trasferimento al corso di studio Giurisprudenza presso
|'ateneo Universita deali Studi di MACERATA
Stato: Presentata
Cancella

Esami non in carriera autodichiarati

Cod Des |(Voto/giud.
ROSSI EDDDD |19
ROSSIPACLO|WWE 19

Stampa Domanda

La segreteria per effettuare un trasferimento in uscita dovra utilizzare solo due

funzioni:
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—_ -

B Persone
B Gestione studenti
H Posizioni persone
H Rubrica persone
[# Rubrica studenti
B Docenti
B Docenti esterni
H Soggetti estemni
B Personale d'ateneo
B Fosizioni occupazionali
= Amministrazions
w1 Concorsi
= Immatricolazioni e lscrizioni
=11 Passaggi e Trasferimenti
H Passaggio di corso
H Perfeziona passaggio
H Domande di passaggio di corso
B Trasferirnentiin INQresso
Trasterimenti in uscita

Dormande di trasferimento in uscita

Ricognizione

[0 Stampa Badge e Libretto
L At Amministrativi

(1 Elaborazioni

(1 Elaborazioni massive

+

+

+

+

= Lo studente si presentera allo sportello con la domanda di

trasferimento (web o cartacea),

segreteria  dovra

recuperare/inserire la domanda, dalla maschera di domande di

trasferimento in uscita

Pagina 106 di 195 |




[l ESSE3 - [AMBIENTE DI TEST - Domande di trasferimento in uscita]

1 File  Modifica  Operazioni Finestra 7
Anno accademico 2008 2008/2009 Data domanda da Data domanda a
Stftnno accademico | Data conferma da Data conferma a
Partenza Destinazione
Corso di studio C10 ECOMOMIA E COMMERCIO e
Crdinamentao : .
Corso di studio
Fercorso
Matricola CD5Dz |AAORDDa| PDSDa Ateneo A CDS A Stato domanda | Data dom. | Data conf. |
= [vRO ki Jo1o 2004 [PDS0-2004 |[Universita degli Studi di M4 Fresentata Il |
l Segna le domande presentate come inwalutazione “ Stampa domande inwalutazione " Stampa domande selezionate ]
Tl S O BNy Cognome ik Nome /.
Stato domarfda P @] Presentata Data domanda 00/00/0000 | AA 2008 ||2008/2009 Data conferma 00/00/0000
Mate IEI
Fartenza Desti
Corso di studio (10 ECCONOMIA E COMMERCIO ede Macerata
Ordinamenta [2004 ECONOMIA E COMMERCIO 70013 Universita degli Studi di MACERATA,
Facolta |CMwigprudgnza
Corso di studio Giurisprudenza
Classe MURST
MNota
| Trasferimento in uscita || Stampa carriera
Codice AD Descrizione AD Data superam. Yoo Lode Giudizio | Mota |
=» [RO55I EDDDD 11/11/2007 |[19 O
ROSSIPAOLO|WAWE 1171172007 |[19 O
= Quando s’inoltra la richiesta al corso di studio di origine, occorre
H H )
mettere la domanda in stato di ‘IN VALUTAZIONE
y . . N .
= All’'ok del trasferimento, la segreteria entrera nella maschera di

trasferimento in ingresso, stampera il foglio di congedo ed inoltrera la

domanda

La domanda puo assumere i seguenti valori

B - Bozza La domanda é stata inserita dallo studente ma &

ancora modificabile, quindi non definitiva.

P - Presentata La domanda é stata confermata dallo studente
all'ateneo in maniera definitiva, & stata stampata e non € piu

modificabile.

V - In valutazione La domanda € in fase di valutazione da parte

dell’ateneo
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R - Rifiutata

A - Approvata

X - Annullata

Studente
Matricola [N
Cognome | Eneeey |
MNome
Carso di studio provenienza [C09

Ordinamento provenienza (C09-2004

La domanda e stata rifiutata dall'ateneo.
La domanda é stata approvata dall'ateneo.

La domanda & stata annullata

Codice fiscale 7

MNuowa ricerca

ECONOMIA E MANAGEMENT DELLE IMPRESE DI SERWIZI
ECONOMIA E MANAGEMENT DELLE IMPRESE DI SERYIZI

Ernissione fattura | Fattura unica w Data ipotesi trasferimento 03/10/2002 Anno di ipotesi trasferimento 2008 200842009
Anno accademico | Anno Caorso | Tipo Iscrizione Importo Pagato | Residuo | Ricognizione|
[2008/2009 | 1in corsa | 1.850 52 400000 O |
Totale da pagare [400,00 |
Situazione regolare
Data domanda Data trasferimento Anno accademico 2008 2008/2009

Sede destinazione
Ateneo destinazione
Facolta destinazione

Corso destinazione
Classe destinazione

Stato studente A&

WAttiva

Causale

Fattura unica

Ermissione fattura

Ll L

Anteprirna di stampa per foglio di fongedo
Mumero raccomandata

Storni e conguagli

[ Storatassaregionale " Incltra domanda " Stampa Carriara

= Lo stato dello studente diventera sospeso per TRU

i Matricola ot
Steto: [& Bftiva Mctivo: s e
Cels: 210 ECOMOMLA E COMMERCIO TRU |Trast. in uscita
Ord: (£10-2004 ECOMOMLA E COMMERCID Inizio sozpghsione: 200572009 0541 072009
Pds: Corso senza curricula associati 00000000
1 Corsa; L2 Corzo di Laurea
33& puntegdio voto finale: A A prima izer. &l CdS C10: | 20072008
A& regolamento: 20062007 Diata validitd A2 Regolatnerto | 210972006 0000000
clie: Mon tichiedere cont. tit [ re anche |e iscrizioni chiuse:
“trmetica: 2281 Ponderata: 23,06

E=scludi da tutti i benefici: D

Escl. r. decad. D Mum. Racc |

motivo studente S
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CHIUSURA CARRIERA

Una carriera viene definitivamente chiusa quando lo stato dello studente passa

da ‘Attivo’ (o ‘Sospeso’) a ‘Chiuso’.

La chiusura puo avvenire per uno dei seguenti motivi: conseguimento titolo,

rinuncia, decadenza o decesso.

Nel primo caso si tratta del normale coronamento della carriera di uno studente
iscritto ad un certo corso di studi. Negli altri casi la chiusura €, per cosi dire,
anomala e puo avvenire su richiesta dallo studente, nel caso della rinuncia, o
in maniera automatica da parte dall’Ateneo in caso di decadenza o decesso.
La chiusura per rinuncia, decadenza o decesso non comporta comunque la

verifica delle tasse regolarmente pagate negli anni accademici precedenti.

Metricolz N O O O O
O O |
O O 0 -
Cogname: [N Badge. Cod _ Sezan| F
Nome \iiii— Codice Fiscale | ]
Natail | OBO7ASET | & Cologna Vensta (VR) Nazione [TALIA Cittadinanza TALIS
Ingres=so Ateneo Inizio Carriera Immstricolazione S.U.

A4 PODES21 Data 070952006 AA POOG/  Data O7/08/2006 |Atenso 70040 Université degl Studi diy &4 2006 2006s2|  Data 070842008 | Atenea 70040 Université degl Studi di i

Profila 1 Studerte Standard situazione tasse @ importo dovuto 639 51
Dati Matricola caf Amm Domanda titolo
Stato: A Aftivo Motiva: Stato Shidents ¥ |Cessato
Cds: 09 ECOMNOMI2 E MANAGEMENT DELLE IMPRESE DI SERWIZI

Motive: | RIM | Rinuncia

Orel (C09-2004 ECOMNOMIA E MANAGEMENT DELLE IMPRESE DI SERYIZI Inizio sospdnsione: 0000000

Pds: Corso senza curricula associati Fine sospdnsions 00000000
Tipo Corso: L2 Corso di Laures Mod. Red_Eren
Base purteggio voto finale: | | A8, prima iscr. al CdS C09; | 2006:2007 Riattiva carriera
A8, requlamenta: 200612007 Data validita A4 Regolamento | 07/09/2006 Chiusurs: | 2007|| 200712008 07 NS2007
Archivia: =
Medie Non tichiedere conf_tit [ ] Visualizzare anche le iscrizioni chiuse:
i metica O] ROFEE Escluddi datuttii benefict [ Escl. contr. decad. [ Starnpa prom. imm.
Modifiche dati mat.
lscrizioni | Libietta | Tasse | Dom cons. titolo Storico | Lingue | Mote | Titoli di accesso Riichiesta conf. diploma Richiesta conf. titalo univ. Richiesta corf. tiolo univ. Sta %
L8, ‘ Data iscr. Matricala |Ateneo Cds  Ord Pd= Sede Sost. A.C. Tipolscr. Stato Mot. PT.| Fascia Eson. Cond. Stato occ. Tipo Did
=31 [ 200622007 070e006f/Ro71814 Jfoosn fos  fpoos PDS0-2004  JEorsosenzacurfiogd [ TT ][ 1 Jocorsa [ & TCT] [ v T I
Stato: X ]

Motivo: TIT




STUDENTE

ATTIVO o
SOSPESO

[ CHIUSURA

STUDENTE

T

Stato: X

Motivo: CNA

STUDENTE

STUDENTE
Stato: X

Motivo: DEC

STUDENTE
Stato: X

Motivo: DCS

Stato: X

Motivo: ERASM

STUDENTE

Stato: X
Motivo: RIN
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SOSPENSIONE CARRIERA

La sospensione consiste in una interruzione della carriera dello studente, che
viene congelata alla data della richiesta di sospensione (data in cui la posizione
amministrativa dello studente deve essere regolare) e recuperata, senza subire

alcuna variazione, una volta concluso il periodo di sospensione.

Le possibili causali per la richiesta di sospensione della carriera da parte dello
studente sono molteplici e variano da Ateneo ad Ateneo, ad esempio:
maternita, servizio militare, malattia grave, iscrizione ad un'altra tipologia di

CDS presso cui attivare una nuova carriera ecc.

Indipendentemente dalla causale, la sospensione comporta I'impossibilita di
registrare qualsiasi atto amministrativo (come, ad esempio, il sostenimento di
un esame) e lo sgravo dal normale pagamento delle tasse, legato all’iscrizione

ad un nuovo anno accademico.

La sospensione, in quanto congelamento della carriera dello studente per un
periodo di tempo determinato, non comporta alcun passaggio di stato della
matricola, ma un passaggio dello studente dallo stato ‘Attivo ‘allo stato

‘Sospeso’.
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STUDENTE
Stato: S

Motivo: MAL

STUDENTE
Stato: S

Motivo: MAT

STUDENTE | —* [ SOSPENSIONE

ATTIVO

STUDENTE

Stato: S

Motivo: MIL

STUDENTE

Stato: S

Motivo: DIS

STUDENTE

Stato: S
Motivo: DOT
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RIATTIVAZIONE CARRIERA

La riattivazione della carriera determina il passaggio dello stato dello studente
da ‘Chiuso’ 0 ‘Sospeso’ ad ‘Attivo. Tale passaggio pud rendersi necessario per
i seguenti motivi: per dare all’'utente la possibilita di operare delle correzioni
sulla carriera gia conclusa, perché & stato commesso un errore in fase di
chiusura o di sospensione carriera, perché, dopo la decadenza, lo studente fa
valere il proprio diritto di ripristinare la carriera chiusa. Tutti e tre i motivi sono

da associarsi allo stato ‘Attivo’ dello studente.

Nel primo caso, la riattivazione della carriera € temporanea, ossia, una volta
apportate le opportune correzioni, lo stato dello studente dovra essere riportato
a ‘Chiuso’. Nel secondo caso, invece, la carriera era stata chiusa o sospesa
per errore e, per tanto, lo studente rimarra nello stato ‘Attivo’. L’ultimo caso si

verifica soltanto se la carriera era stata chiusa per decadenza.

STUDENTE

Stato: A

Motivo: ERR

STUDENTE
—+»
\> .
STUDENTE [ RIATTIVAZIONE Stato: A

J

CHIUSO o Motivo: MOD

SOSPESO

A 4

STUDENTE

Stato: A
Motivo: ATDEC
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GESTIONE TASSE

Prima di tutto occorre sottolineare come variera la visualizzazione delle tasse
tra pre-2014 e post 2014.

Nel pre 2014 sono state migrate le tasse cosi come erano su GISS, ossia ogni
tassa corrisponde una rateizzazione, e la seconda rata e [I'eventuale

maggiorazione appariranno solamente dopo il calcolo di queste.

Codice | Descrizione | -
0302 MPOSTADI BOLLO VIRTUALE
1001 PRIMARATA [ASSA =
2100 COSTO DIPLOMI E PERGAMENE

Cudicel Descrizione | Importo ﬁﬂ--ﬂdenzﬂ Fattura Bollettin
D[0301  ffassaregp—=-——— ||  140.00Rata unica p4/09/2012| 3504159

Nella immagine sopra riporto esempio di tasse migrate con metodo GISS, dove
le varie rate sono migrate come tasse, e se non calcolata la seconda rata non

appare. Tutte le tasse migrate hanno I'informazione di rata unica.

Nel post 2014 la visualizzazione sara diversa:

Codice | Lescrzione ] L T e J | e
S [TAANN [TASSAANNULAE | [ Maggiorazione/Riduzione | [ Aggiungi voci
[ Verifica more ] [ Verifica more anti
ta S Sa [ Conguaglic automatico ]
A—
Codice | Descrizione Importo Rata IScadenza Fattura Bollettino |F'agament0 Mote Ann.|Sel Status
90301 tassa regionale 140,081 di 2 0/01/2013 0j 00/00/0000 E] NO
0302 imposta di bollo vitua 29281 di 2 0/01/2013 0j 00/00/0000 (=] NO ILolci
CONTRIGCONTRIBUTI 285,081 di 2 0/01/2013 0j 00/00/0000 E] NO
[TAXUN  [TASSAUNIVERSITARI 96,2801 di 2 0/01/2013 0 00/00/0000|[3] NO
CONTRIGCONTRIBUTI 285,002 di 2 0/0gg 0 C 0j 00/00/0000 (=] NO
|

Esistera una unica tassa di iscrizione con piu voci all’interno di essa, e questi
per capire in quale rata appartengono si andra a verificare nella colonna RATE.
Quindi per in contributi avro ripetuto per due volte la voce, ma in ognuno di

esse avremo rate diverse.
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I modulo tasse di esse3 consente di addebitare agli studenti 'ammontare delle

tasse che sono chiamati a pagare all’Ateneo, sia per liscrizione annuale, sia

per fruire di servizi erogati dall’Ateneo stesso.

Il sistema addebita a ciascuno studente I'importo corrispondente alla sua

particolare posizione, eseguendo ricalcoli ogni qualvolta vi sia la modifica di

qualche parametro rilevante e congiuntamente con i processi che lo studente

attiva nello svolgersi della sua carriera.

| processi legati all’area tasse sono strettamente collegati ad altri processi di

gestione amministrativa quali le pre-immatricolazioni, le immatricolazioni, le

iscrizioni annuali, i passaggi, i trasferimenti, il conseguimento del titolo di studio

ed ogni altro servizio per il quale € previsto un corrispettivo economico.

DETTAGLIO FUNZIONI

TASSE — GESTIONE TASSE PER STUDENTE — ADDEBITO

STUDENTE

La funzione di addebito studente permette di visualizzare e modificare

la situazione debitoria/creditoria dello studente per I'anno selezionato.

I ESSE3 - [AMBIENTE DI TEST - Addebito studente]

e Hodfcs Opmrazont Frms ©
fuderte ato studente Accadermic
Cognome Staio]__ Maticola/Stato | Dataimm 3 20082009
Mome 2 I [~|fs0erg 200772008
Cod. Fiscale 20062007
- — 2006/2006
Iscrizioni (<] =TT —— [ Ancha can.chiuse
Diatiscrizione
AA 200812009 CdS 526 ||SCIENZE E TECNOLOGIE GEOLOGICHE | Tipaiscriz [C In corso
Anno di Corso 3 Tipo di Eso. N Nessun esonero fichiesto Fascia 2 Fascia 2
Anni di fuori Corso 0
[Estiudi da ficaicaid O Nota = Lista esoner|
sse
Todics Do T [ Ricalcola tasse [ causali Riguzions Studerts |
> [ECREONE JSCRIZONE | [ maggiorazione/Riduzone | Agglungivoce \
== [EASSAGEEHIERNS | [ Varfica more [ Verificamore anticpate |
Conguagiio automatico |
Codice Descrizions Impona | Reta | Scadenza  Famra | Boleming  [Pagamentd Note Amn | Sel| Status
= [CONTR [Conmibug Universitan | 270,00{1 & 2 T/10/2008] _823506|p2a568 Painer008| () *x  Acq attomatica
s [TASSAISCRIEZIDNE [E 11012008 _823569p23569 paarz008|(3) *4  Acq automatica
RC__ [TASSA REGIONALE | tooodiaiz 171072008 _ 82356923569 Peroer2008]3) *%  Acq aomatica
E5__ RMBORSO SPESE T5o0qiaz 1710/2008] 82356923569 Pa0ar2008]3) *%  Acq automatica
[CONTR [Coninbuti Universitar S0.TER 6 2 S/052009] 86183561835 [15/0572003] @) **  Acq, automatica
Defiagho voos selezionata Vo faft. \osl solo pagabil o annul

Rimborso erogate  [Ercg nmborse| Causale di imborse |Jom simb pres |

Nota calcolo] | %  pagato

=]

‘ Crea fattura H Pagavoci || Stomi e Conguag H Erogaz. fimborsa

2282208288
et ot i 1 8

[ vai =d emiss fattura

Modifica data pagarm

oo

4% convalidato
% contabilizzato [E]conguaglisto
€  nonincassab

wautocert accertata
@ non blacearte

stomnato

[R]rimborsato

Nel riquadro in alto viene riportata l'informazione dello studente, e sotto

appaiono alcuni pulsati che permettono di navigare in altre maschere:
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Cognome

Maome

Cod. Fiscale

TASSE PERSONA: visualizza tasse associate alla persona (non allo studente)

ISCRIZIONI: visualizza le iscrizioni dello studente

Nel riquadro dello stato studente ho due opzioni:

RECUPERA PER MATRICOLA: flag che indica se si vuole effettuare la ricerca
dello studente per matricola. Se alzato invece dei campi di ricerca presentati
(cognome, nome, codice fiscale), sara impostato a video il campo Matricola

nell’area dello stato studente.

RECUPERA ANCHE CARRIERE CHIUSE: Alzando il flag € possibile

recuperare anche i dati inerenti a carriere chiuse.

Nella sezione ‘Stato Studente’ sono evidenziate tutte le carriere della persona,
comprese quelle eventualmente cessate. Cid consente di avere una visione

d’insieme di tutti gli addebiti ed i pagamenti effettuati da quello studente.

T S ANNI ACCADEMICI: Nella sezione ‘Anni
= 2013/2014 o - . ,
Accademici’ €& possibile selezionare I'anno
2012/2013
OTIR012 accademico che si vuole prendere in
2010/2011 considerazione tra quelli in cui lo studente &

iscritto.

ESCLUDI DA RICALCOLO: Alzando questo flag € possibile escludere un

determinato studente dal ricalcolo delle tasse per liscrizione selezionata.
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L'esclusione & a livello di iscrizione annuale. Ad uno studente escluso dal
ricalcolo non verra piu aggiornato automaticamente l'importo delle tasse

dovute, neppure a fronte di modifiche alle condizioni dell'iscrizione.

NOTA: E possibile inserire delle note associate allo studente/anno accademico
utile, ad esempio, per indicare la motivazione che ha portato all’esclusione dal

ricalcolo.

Nella sezione ‘Tasse’ vengono elencate tutte le tasse che sono state

addebitate allo studente nell’anno accademico selezionato.

Tasse
Codice Descrizione -
= 0301 TASSAREGIONALE o
0302 IMPOSTADI BOLLO VIRTUALE [
1001 FRIMA RATA

Evidenziando una tassa, nellarea sottostante (VOCI) & possibile
vedere quali voci della tassa sono state addebitate allo studente ed |l
loro stato.

Nella sezione voci vengono descritte tutte le voci, della tassa
selezionata, che sono state addebitate allo studente selezionato. Se
'importo € in rosso significa che la voce € in realta un credito dello
studente e quindi va gestito un rimborso oppure un conguaglio.

Nella sezione di dettaglio delle voci, invece, € possibile consultare le
informazioni legate al rimborso della voce selezionata oppure,
mediante il pulsante Nota calcolo (cartellina gialla) ottenere la
descrizione delle combinazioni e delle regole di variazione importi

applicate dal ricalcolo tasse.

SCADENZA: campo che indica la data entro la quale la rata deve essere
pagata. E possibile variare il valore proposto. Nel caso in cui la voce sia gia
stata fatturata viene variata anche la data di scadenza della fattura. La
scadenza & sempre modificabile, a meno che un addebito non sia gia pagato e

su di esso non sia gia stata generata una tassa di mora
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STATUS: Viene visualizzato, tramite delle stelle (*), lo stato della fattura:
* = Fattura Pagata
** = Fattura pagata e convalidata (il pagamento & stato
rendicontato)

= Fattura pagata e chiusa (il pagamento é& stato

contabilmente chiuso)

PAGA VOCI/ICREA FATTURA: Occorre selezionare le voci interessate
mediante il check box SEL che é visibile solamente quando una voce non &

ancora stata selezionata.

Una volta selezionata la tassa, cliccando il pulsante ‘Paga Voci’ si naviga alla

funzione di Pagamento Voci illustrata di seguito:

Bollettino Importo 100,00
Data pagamento [16/05/2013
Data Inserimento 16/05/2013

Tipo pagamenta MAV MAV

Esci Inserisci

RICALCOLO TASSE: Permette di ricalcolare la situazione tasse per la
matricola e I'anno accademico correntemente selezionati. E disabilitato se il

flag Escludi da ricalcolo € selezionato.

EROGAZIONE RIMBORSO: Questo pulsante apre la funzione di Gestione
Rimborsi, recuperando automaticamente tutti gli accrediti registrati alla
matricola corrente, consentendo la registrazione dei rimborsi effettuati allo

studente.

VERIFICA MORE: Il tasto di “Verifica more” effettua una verifica sui pagamenti
avvenuti oltre la data di scadenza. Se non ne trova visualizza un messaggio

nel quale specifica che non ci sono more da addebitare. Se trova dei pagamenti
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avvenuti in ritardo € possibile stampare il bollettino da consegnare allo studente

oppure addebitare la mora che successivamente verra fatturata.

VERIFICA MORE ANTICIPATE: tramite questo pulsante €& possibile

addebitare delle more su fatture non ancora pagate, ad oggi scadute.

AGGIUNGI VOCE: Pulsante che apre la funzione Selezioni voci tasse, dalla
guale € possibile addebitare manualmente altre voci allo studente selezionato.
Se la voce € “ad importo variabile” & possibile addebitare un importo diverso da
quello previsto dalla configurazione. Questa maschera mostra solo e soltanto
le Combinazioni/Tasse/Voci addebitabili allo studente.

Digti pobr la salesine dale i

Ances Accademice s Cerie di studk Fl”{ll: EMI'IM‘“
Aneo dl corso. 1 Tipa di esonem [Hozzun osenars neslosts
Tipo o mcrizana [ frcoma
Frscin | [ [
Tazan Cerrlinazion
Codice Descrisions Rate = Codice Descnzione
L] |Tassa immatncoanoneiscnzione. Hata unica = |C_SERW asse samido
il Tanan immatncolan o o | rats
=) (1002035 Imposka di bolie |Rizba uniza
W :
Codice Descrizione Importo | Rt | Scoderza T Selezionatn
< 1002035 | i bl I 14,632k wnka [oooamonds] P

Ezal ': Apgiungi Veces

Nota Bene: € possibile addebitare piu di una voce alla volta, anche da tasse

differenti, facendo una selezione multipla.

Nota Bene: Se lo studente & Cessato viene richiesto se si vogliono addebitare
tasse relative al suo ultimo anno di iscrizione oppure tasse che sono in vigore

nell’a.a. corrente anche se lo studente non e piu iscritto.

VAI AD EMISSIONE FATTURA: Pulsante che apre la funzione Emissione —

Modifica fattura.
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VAI AD ADDEBITO TASSE DI AMMISSIONE: pulsante che permette di aprire
la funzione di gestione delle tasse di Ammissione addebitate in fase di

iscrizione ad un concorso.

MODIFICA DATA PAGAMENTO: consente di modificare la data di un

pagamento precedentemente convalidato

TASSE — GESTIONE TASSE PER STUDENTE — EMISSIONE -
MODIFICA FATTURA

Questa funzione comprende tutte le operazioni elementari (annullamento,
stampa, ristampa e modifica) di un bollettino per un determinato studente e

anno accademico.

AR [ WRIETE O TEET - Ermdvscr: - Mockiica fabowra]

A TE
B [l Medles (pararond Pegers 7 imin|
Shudante Stole shudenta Anni Ace,
CI:IQ"II:II'HEF ZEalo Pairicola Dl imm., a‘ [ 005/2006
[z2a530 ja 0004 Goodz00s
Nam | - A ! 200452005
Cod, Fiscale |
1™ Ascispiis s malicals 17 Aeciptis seces e Chiss
Diati iscriziona
Corzo di Sludi [SCIENZE E TECHOLOGIE PER L'AMBIEMTE ED L TERR Anne di corsa | 2
Tipe dl Izcaizione JC Jn coras Annl i fuari carse 0
Exkiie
Fatlura Bollgling Tipe pag. | Dala Emig. | knpore | Ancwllamento | Data Ann. | Anrull| Bon add_ rane E
5116335224630RAT05 AV T17/2005 256,00} T J
51163362 24630REGA5 A 110772005 46,00] OG0T J L
= [ 520338E5203366 Banca dirells [DAN22005 396,00} DOAA00 J |
Elimina | Nadilica | Emedi ::il-mp-| Riglampa Annulla ‘al ad acquialzions pagnmem|
Tasse
Codice Dagcriziang
=3 ISCRFRE [Tesse di lscrizions lawea e laurea speciaislica
Woci
Vioce | impeds | Rala Scadenza | Pagamerio | Annidlala| Causale di dmbonza |
=3 COMTR  [Conlributi unhversian [ Ha@00f rata [ 15008 | panzR00s | |

NON ADDEB. MORE: questo flag indica se, per questo addebito, sono gia

state addebitate le more, oppure se il processo € stato inibito.
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ELIMINA: consente di eliminare un bollettino non ancora stampato (elaborato)

MODIFICA: permette di modificare (aggiungere o eliminare delle voci) un

bollettino non ancora stampato

EMETTI/'STAMPA: permette di effettuare la stampa/emissione del bollettino
selezionato (nel caso di bollettino postale preparare la stampante con i moduli

pre-fincati) se questo non & gia stato stampato

Tipo Pagamento lBD |Banca diretto

Ok Annulla ‘

RISTAMPA: permette di ristampare il bollettino selezionato, senza emetterlo

nuovamente.

ANNULLA: annulla interamente un bollettino non ancora pagato. Per
procedere all’annullamento di bollettini gia stampati (ma sempre non pagati)
occorre impostare il parametro di configurazione ANNULL _BOLL_EMISS FLG
opportunamente. Sono previste due diverse modalita operative: annullamento

con riaddebito e annullamento senza riaddebito

Tipo Annullamento IEA IErrato addebito

"_ Riaddebitare le voci della fattura annullata
“  Non riaddebitare le tasse/voci gia presenti in addebito e non fatturate

“  riaddebitare le tasse/voci gia presenti in addebito e non fatturate

r non riaddebitare le voci della fattura annullata

Ok Annulla

Nel primo caso gli addebiti vengono ricalcolati e riproposti a fattura 0, pronti ad
essere inclusi in un eventuale nuovo bollettino. Nel secondo caso, invece, il

bollettino viene annullato unitamente ai suoi addebiti.
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TASSE — GESTIONE TASSE PER STUDENTE — ACQUISIZIONE
PAGAMENTO MANUALE

Questa funzione permette di registrare manualmente il pagamento di un

bollettino direttamente allo sportello

DD - | WHIBATE O TEST - Arpuivisons pag et manskc | =T

1B O Medicw Jpearond Pgasrs 3 =3 ]
T Z3a0 sludenite Aani Al i
Cngnml. Hala Malricola Dala i, 0052006
Moma | > A [22a830 G =3 200477005
Cod, Fhicala |
I Aecupens po maksicsta T Moo srche tasien chine
Tt i pogarert
Faflura Bolleiting Pagamerio Data Emis. | oo | Rala Cenvalidale |
| 2SEIOTIERMRIORAI0E ED 130072004 356,000 rata [
-3 205307, My 05012008 216,188 rata [ |
4520E5T22 CRIRALDY [ 0501005 216, 1601 rala I
R Mockn wcha Fagarend gal §206cE
Fogamento
Fatlura 2AEM0T2 Baledling Eﬂﬁ&ﬂﬂ.ﬂ.ﬁﬂ Imparta 216,18
Data Emige. ﬁmumus Dala Irserimenlo (16022005 Data pagamenta (16022005
Tipe pagamerto AV [ Data sccredila 112005
Anmdla pagamanio | Cemeemln | Wersamunmin oo dorvsbe | ke ponjpms | nr |

In fase di registrazione viene richiesto all’operatore di specificare il numero del
bollettino acquisito, se dovesse essere diverso da quello gia presente su
ESSES, I'importo del pagamento incassato (viene proposto quello creato dalla
generazione del bollettino), la data di pagamento e la modalita di incasso.

E’ anche possibile recuperare tutti i pagamenti gia acquisiti (selezionando

'apposito check box) per permettere la convalida degli stessi.

Sono inoltre disponibili le seguenti funzionalita:

CONVALIDA: consente di convalidare, ovvero confermare, manualmente il
pagamento acquisito. Di solito i pagamenti convalidati sono quelli comunicati
dall’ente cassiere (MAV, POSTEL)

VERSAMENTO NON DOVUTO: permette di inserire un pagamento non atteso.
Viene inserita una riga di pagamento e contestualmente una riga di rimborso

nel quadro degli addebiti dello studente.
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ERRATO PAGAMENTO: permette l'apertura della funzione di gestione
dellERRATO PAGAMENTO (v. sotto) nel caso in cui I'importo incassato non

corrisponda a quello generato da ESSES3.

INSERISCI: inserisce il pagamento per il bollettino selezionato ed
eventualmente propone l'addebito di una tassa di mora (se configurata e

applicabile) in caso di pagamento ritardato

PROCESSI
INSERIMENTO TASSE MANCANTI

Nel caso manchi una tassa in un anno accademico per uno studente,
occorre utilizzare il pulsante AGGIUNGI VOCE

Aggiungi voce | disponibile dalla maschera di ADDEBITO
STUDENTI (vedere il paragrafo inerente all’aggiungi voce)

PAGAMENTO TASSE

Nel caso esista gia una fattura creata, basta selezionare la prima voce di quella

fattura e cliccare sul pulsante PAGA VOCI

Nel caso si sia aggiunta nuove tasse e si voglia effettuare il pagamento
immediatamente senza dover stampare il documento di pagamento, occorre

selezionare le voci che interessano, e cliccare sul pulsante PAGA VOCI.

STAMPA BOLLETTINO
per ‘stampare’ il BOLLETTINO da consegnare allo studente occorrera

effettuare i seguenti passi:

1. nel caso manchi la tassa, come primo passo occorrera inserire la tassa

con aggiungi voce.
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2. A questo punto si selezionera la voce/voci che devono essere comprese

nel mav
Codice | Descrizione | —— =
1001 PRIMA RATA | Maggicrazione/Riduzior§®
9 2100 = | Verifica more J
2301 [PASSAGGIO DI CORSO : . =
= | Conguaghoautomatuh
‘oci
Codice | Descrizione Importo Rata | Scadenza | Fattura Bollettino |F'agament0 Note  Ann,
=»[2100 [COSTODIFLOMIEPE|  100,00Rata unica P0/00/0000 0 [poiooioooo|F [Nd .j

. . Crea fattura
3. A questo punto occorre cliccare sul pulsante di crea fattura ”—“

. Si aprira la seguente schermata

4. Apparira il bollettino da stampare

RIMBORSI

Per gli anni prima del 2014 le eventuali voci negative dovranno essere

imputate a mano. Dal 2014 in poi le calcolera in automatico il sistema.

Per gestire i rimborsi ante 2014 occorrera andare in addebito studente, si

inserira la voce con importo negativo:

pulsante aggiungi voce LIl TEEE

si selezionera la tassa che interessa, e si porra I'importo negativo, ed una

causale di rimborso (passo molto importante per effettuare i rimborsi massivi)
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T |

[ PR

wuuiLe wvesLliicvlie mawe I
CONG congedo Rata unica 1 => [SERV tasse di servizio
0002 Il RATA Rata unica
3 (0003 Il RATA Rata unica
Codice Descrizione | Importo | Rata | Scadenza |Selezionato|
» [0003 Il RATA | 300,00Rata unica [ 00/00/0000 | ]
| Voce Descrizione Importo standard ‘ Importo da addebitare Causale di rimborso
“0003 Il RATA 300,00] -300,0008 ElfinvALDITA

In questo modo verra creata una riga con importo negativo indicante un

credito dello studente verso I'Ateneo

LedUsdll MUULEILTIE S

Codice Descrizione o
=3 (oo04 PRIMA RATA E Maggiorazione/Riduzione
0002 || RATA Verifica more Verifica more anticipz
0003 lll RATA
= Conguaglio automatico |
'oci
Codice Descrizione | Importo Rata |Scadenza| Fattura Bollettino I’agamentc Mote |Ann|Sel Status
=001 [PRIMARATA [ -133.00Rata unicapo/oo/oooo] q [oooomoog| 4 [no ]
[p001 [PRIMARATA [ 183.97Rata unicaparti/2iScadenza pog| [o4r1112013] 4 *  Acg. automatica

Per estrarre il file da dare alla ragioneria, verra creata una elaborazione query

|IJettagh preferenze del candidat a concorso

= [LUNC_U3

Gruppo Descrizione Operazione

Query |CONC_03 Dettagli preferenze dei candidati a concorso

Percorso fisico file di export |(‘.:\essaS\CUNC_[|3.st

0
p03_ain_conc, p03_pref dett, w_pref_conc

Corpo della query SE].EET
3 amm cmc pers 1d = p3_pref_dett pers_id

WHERE p
id = pD3_pref_dett, pos_id
RND p _pref dett deH: _test_id = v_pref_conc.dett_test_i
c prefiatr = BVL (DECODE { <PREMRTR,*,)1LU> '+', HOLL,
ﬂPREMnTR . )U.Lb) p03 Al_COne prematr)
_aitin_conc,aa_id = <hA_ITf>
RND pU3 am_conc test_id = ~<[EST_ID/»
Es.

Inserire i parametri della query nel formato :<nome_parametroi>,
select name from emp where emp_id=<emp_id_par/> dove emp_id_par & il

nome del parametro.

Tipo parametro

Nome parametro
|AA_ID Numerico -
PREMATR_*_ALL Stringa =
[TEST_ID Numerico -

Lancia elaborazione
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Erogo il imborso dalla maschera di gestione rimborsi inserendo come data di

erogazione la data del mandato.

MASCHERA GESTIONI RIMBORSI

Anno accademico EEEHEI\QDH Dip..n'Fac.|

cDs [
Data Addebito [00/00/0000

Causale rimborse [08 [rvaLDmA

Tipologia di corso |

Tipelogia diesuneru|

|

|

Fascia di reddito | [
Fitro personalizzato | |
|

WModalita di rimborso |

Data ercgazione rimb. {00/00/0000

Confermati per il rimborso [ Associati ad Atto amministrative [
) . ) - ) i . i Ricerca | Muava ricerca |
Rimborsi erogati [ Visualizza anche importi negativi non legati a pagamento [
borsi da erogare
Seleziona tutti | Deseleziona tutti |
| Codice Descrizione  Dett.rimbk. | Matricola | Cognome nome Importo Rata Scadenza | Conferma |Causale rimborso Domanda
9 002 Il FLATA 3130386 | II‘-'IICHELA -300,000Rata unical00/00/0000 05
0001 PRIMA RATA 3139078 | lGLO Rla -183,000Rata unical00/00/0000 [~ 02
0003 |III RATA 3135078 | IGLORIA -300,00|Rata unical00/00/0000 [ 08
002 |II RATA 3125730 | |ANGELA -111,00{Rata unica|00/0M 0000 [~ (]
,8/ rimborsi non legati a pagamento
Seleziono i rimborsi che interessano e salvo
-Si da e[Dga[e
i Seleziona tutti Deseleziona
| Codice Descrizione  Dett.rimb.| Matricola | Cognome nome Importo | Rata Scadenza | Conférma |Causa rimdorso Dom
v ooz JiRaTA 3130386 | JwcHELA | -300,00[Rata unicajoo/oo/moo0 | E i
0001 |PRIHA RATA 3135078 | |GLORLA -133,Dﬂ-|Rata unicall /000000 v 08
0003 |III RATA 3139078 | |GLORIA -SDD,D[I-IRata unical0 /000000 v 08
0002 |II RATA 3125730 | JANGELS =111 ,DEI'IRatEl unical0 /000000 v 08

Inserisco la data del mandato ed erogo

Pagina 126 di 195 |




[rata di erogazione | 23/03/2014

Brogazione imborso |

A questo punto i rimborsi in addebito studente appariranno erogati

=> (0001 PRIMA RATA £ Maggicrazione/Riduzione |
002 Il RATA Verifica more | Y
poo3 Il RATA
i Conguaglio automatico |
i
Codice Descrizione | Importo | Rata | Scadenza| Fattura Bollettino  Pagamentd Note |ann.|Sel
[poo1  PRIMARATA | -12200jRata unicapo/ooooo] 2664994 [25103i2014 4| [NO][R] *
{0001 [PRIMARATA | 183 97Rata unicap4i11/2013] 2591200] Jo4r112013] 4 *

INSERIMENTO ESONERI

Per inserire UN ESONERO occorrera effettuare i seguenti passi:

1. Andare in addebito studenti

In addebito studenti avremmo una situazione del genere:

Codice | e R ‘ | Ricalcola tasse | | Causali Riduzione Studen
= [TAANN [TASSAANNULAE | | Maggioraziene/Riduzione | | Aggiungi voce
| Verifica more | | Verifica more anticipate
| Conguaglio automatico |
H
Codice | Descrizione Importo Rata Scadenza | Fattura Bollettino |F'agament0 Mote Ann.|Sel Status
=P (0301 tassaregionale 140,000 di 2 0/01/2013| 3616137616137 00/00/0000 [+ NO
0302 imposta di bollo vitua 29241 di 2 0/01/2013| 3616137616137 00/00/0000 [+ NO
CONTRICONTRIBUTI 285,050 di 2 0/01/2013| 3616137616137 00/00/0000 |[#] NO
[TAXUN  [TASSAUNIVERSITARI/ 96,2901 di 2 0/01/2013| 3616137616137 00/00/0000 | [+ NO
CONTRIGCONTRIBUTI 285,052 di 2 0/04/2013 0) 00/00/0000 ([=] MO

Ossia la prima rata fatturata
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Cliccare sul pulsante di lista esoneri ed apparira la maschera della lista

esonerli
Cognome- Stato Matricola / Stato Uata imm. | = 2013/2014 -
A 03782 A |[16/09/2008
Nome LUCREZIA > 4] | Q0122013 | |2
[ A Jeos7az = ]&roaizoos] 201172012
2010/2011
“| Recupera per matricola b
lati iscrizione
AA 201312014 Cds 3012 BENIARTISTICI E DELLO SPETTACOLO Tipo iscriz IC In corso
Anno di Corso |1 Tipo di Eso. N MNessun esonero richiesto Fascia
Anni di fuori Corse 0 CFU &0 Tip. par-time
Jomande di ezanero
Tipo esonero Data Domanda Ottenuta Respinta Annullata Data forz esito dom. | Utente forz esito dom.

A questo punto occorre inserire una riga nel riquadro delle domande di

esonero
Studente Stato studente Anni Accademicl
Cognome Stato Matricola / Stato Dataimm ‘ D 201372014 -
Nome FOEEEAR [ A [poarez [+ ][16/0912008] 201212012 3
[ A Jeos7az = |[16/0912008] 201172012
Cod. Fiscal “
201072011
" Recupera per matiicola -
Dati iscrizione

AA 201372014 CdS 3012 BENIARTISTICI E DELLO SPETTACOLO Tipo iscriz |C In corso
Anno di Corso 1 Tipo di Eso. N MNessun esonero richiesto Fascia
Anni di fuori Corso 0 CFU B0 Tip. part-time
omande di esonero
Tipo esonero Data Domanda Ottenuta Respinta Annullata Data forz. esito dom. | Utente forz. esito dom

pRUNtamento

Ingerisci
<

Ricordo di dare ‘fuoco’ nell’area indicata in rosso nella figura sopra, poi

tasto destro del mouse, inserisci. Non inserite con il pulsante che trovate

nella maschera perché quel pulsante si riferisce al modulo degli

appuntamenti
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| Recupera per matricola |

Dati iscrizione

AR Cds[3012 | BENIARTISTICIE DELLO SPETTACOLO | Tipaiscriz |G | In corso |

Anno di Corso Tipo di Eso. N | Nessun esonera richiesto | Fascia |
Anni di fuori Corso D CFU Tip. parttime |

Domande di ezonero

Tipo esonero Data Domanda Ottenuta Respinta Annullata Data forz. esito dom.l Utente forz. esito dom.l
Recupera Ctrl+R No
Inserisci Ctrl+I Appuntamento
Duplica
Elimina
Ricerca

KML Client modifica voce...

Elabora

Esporta...

Taglia Ctrl+X
Copia Ctrl+C
Incolla Ctrl+V

3. Dalla look-up selezionare I'esonero che interessa

B File Modifica Operazioni Mavigazione Finestra 7

Ricalcola Tasse

Studente Stato studente

Anni Accademici

Cognome (D | Stato Matricola / Stata Data imm. |
A |eoaze2 A][16/09/2008

Nome LUCREZIA |
[ A Jeoazez2 [= |[x6m09iz008]

CodFiscac(— |

["] Recupera per matricola

File

Dati iscrizione Modifica Operazioni Navigazione Finestra 7

= 2013/2014 i

20122013
20112012

I Codice > Descrizione esonero | Anno

Priarita Tipo Yalutazione Curnul Flg ‘

Anno di Corso Tipo di
Anni di fuori Corso D

Diomande di esonera /

ﬁonero
Eﬁm

Codice di riferimento

Priorita I:l

Tipo valutazione

Messun esonero richiesto
959 Mon definita

Ricorso |

Documentazione cartacea I:l

2013

0

0/alutazione manuale ]

| ok

JI

Recupera I [ Ricerca ] [ Annulla

[Rinhe daladd

4. Alzare il flg di ottenuto ed inserire la data di richiesta

IMIUE Ul EUrieig

Tipo esonero | Data Domanga enuta Respinta | Annullata

Data forz esito dom.lUtente forz esito dom.|

3p [Pomanda presentata[16/05/2013 | fi6isi2013 [oosoo/0000 | [T ooro0/0000

[16/05:2013 | [eion
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Salva

A questo punto si chiude la maschera e si torna in gestione studenti

|scrizioni Tasse persona | | Storico anno MNote @I [7] Recupera per matricola ["] Anche carr.chiuzse

\ati iscrizione

AA 201312014 Cds 3012 BENIARTISTICI E DELLO SPETTACOLO | Tipoiscriz |C In corse
Anno di Corso [1 Tipo di Eso. D Domanda presentata Fascia
Anni di fuori Corso 0
scludi daricalcolo [[]  Mota
asse N ]
Codice | Descrizione | [ Ricalcola tasse l [ Causali
=> [TAXANN [TASSAANNULAE | | Maggiorazione/Riduzione | | ;
[ Verifica more ] ’ Werifi
[ Conguaglio automatico ]
oci
Codice | Descrizione Importo Rata |Scadenza | Fattura Bollettine |F'agament0 MNote Ann. | Sel £
=iEE " tassaregionale 140,000 di 2 0/01/2013 u 00/00/0000] (3] NO |7
[p302 fimposta di bollo virtua 20 241 di 2 0/01/2013 { D0/00/0000 | (3] NO [¥

Il programma avra ricalcolato il tutto
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AUTOCERTIFICAZIONI

Per andare a vedere, modificare o inserire un’autocertificazione si deve andare

nella maschera della ‘autocertificazioni accessibile anche dalla maschera di

gestione studenti.

scrizioni | Libretto | Tasse | Dom. cons. titolo | Storico | Lingue | Note | Titoli di accesso Richiesta conf. diploma Richiesta conf. titolo univ. Rick
AA Data iscr.  Matricola |Ateneo CdS | Ord. Pds Sede | Sost. A.C. Tipo Iscr| State Mot. PT. | Fascia Eson. Cond.| Sta

= 1| 20132014 3011020 3{3023533 [roos3 JpasL [Rotofoos Corzo senza cif1435 " || 3 [Fuoricory A || [jog - sU I

1] 201272013 251 DI2012|3023533 [70053 |B38L |[2010|003 Corzo senza cyf1435 "] 3 |Fuoricory A I Il

1] 201172012 07H1 DI2011|3023533 [70053 |B38L |[2010|003 Corzo senza cyf1435 "] 3 |Fuoricory A I Il

|

i |

scrizioni ][F'ersona][ Piano ][Tlasferimenti ][F'assaggi ”ﬁd‘h Matr. ] [ﬁd‘ti Stud.][EIenco Adti m[&diﬁcaﬁ ] [Stampa Libretto ][ Account ” Badge ”Ca[neca ﬁNS]

[E7 File Modifica Operazioni MNavigazione Finestra 7
Persona Anni Accademici TEE—
Matricola ' Codice Fiscale = 2013/2014 ks
FrTrEe Nome R Cerca persona

Autocertificazioni
Definitiva M8 N.
Data Presentazicne
Data Cartaceo
Reddito equivalents

\20/01/2014 00:00:00
\20/01/2014 00:00:00

Dati nuclec familiare

Numerc Compeonenti

Numero |soritti

Mumerc familiari con Handicap

Indica se lo studente & invalido

Indica il grado di handicap

Anno accademico 2013
Data caricamentc 20/01/2014

lum. comp. nuclec familiare

Ultima medifica [20/01/2014
Utente ult. mod. kion
lon dichiara redditi [

Tipo Forzatura
Fascia {00 - SUPERA FASCIA REL
WA di origine
Mon addebitare la mora |_| Mative 1ibita da In data vodificata dopo dats pres. |7
Percettari
Pesrcettore| Parentels nome Nome Codice fiscale
3T e | T e

Dati economici

Risiede nell'abitazicne di famiglia?

| »

m

alore catastale sbitazione principale

m

Valore catastale altri immaobili

Valore catastale temeni

Valore beni mobiliari

Una volta inserita la modifica occorrera salvare.

Nuova autoceirt

Ricalcola fascia

—opia autocertificazione
Elirina autocertif.
Elirina percettore
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Una volta modificato il dato in autocertificazione per variare la fascia occorre
andare nella maschera delle iscrizioni e variarla a mano. Altro discorso invece

per il 2014 in cui alla variazione del dato vi sara anche il ricalcolo della fascia
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PIANI carriera
Rappresenta il programma di dettaglio relativo al percorso formativo che

intende intraprendere lo studente.

Il piano carriera viene governato dalle REGOLE DI SCELTA che sono regole

per la compilazione del piano.

Corso di studi OBCT BENI CULTURALI MNota 2013 (3] Copia regole
Ordinamento 2008 BEMI CULTURALI ) R Controlla vincoli

AA Regolamento 2013 Presentazione piani on-line . Controlla Piani

. Dal | Al | Tipo | Sblocca Reg

AA Revisione 2013 => [01/09/2013 |[30/04/2014 |NORMALE | Ricalcola Pes

Condizione SQL Stampa

(;F Stato A Attivato Naon esistono piani associati, regolamento liberamente modificabile Annulla Piani

Schema di Piano E] | |Schemi di Piano | | Controlli Config. |

.

@ I] Desregola |AC| Part Time Slot | ACA| PDS | Tipo scetta| Elem.|Unita| = | Max |Liv.| Vin. Schemi|@l] Schemi A001436ARC
P
mogias || [l Opzionale

= [ 1]AsCELTAIANY || 13 |[Gruppe  [CFU | 6,00 6.00] 0 3 .
2 IROCINILABO] ]| A13 |Gruppe  [cFU | 3007 3.00] o Jaooras| | E]Sost
3 |Obbligatori 1 angf 1 |A13  ||ObbligatoriaBlocch| 7,00)¥ | 7,00 0 1100143 I:lSwrannumeraria
4 MROCINVLABO] 2 W13 |(|Gruppo CFU || 3,000~ 3,00/ 0 1A00143 |:|Abil. scelta da lib.
5 [Obbligatori 2 ani| 2 A13  |[ObbligatoriaBlocch||10,00(¥ 10,00 0| 400143 Piani Collegati [0
6 [ASCELTADELL 3 13 ||Gruppo CFU [12,00)~ 12,00 0 1400143 i |:|Modiﬁca Taf |
Blocchi di scelta | Condizioni MNote
Elenco alternative Ctrl. |AA Offf Min | Max| Lingue |N_ Statut_| Blocchi da AD
=3 LC334 - STORIA DELLA MAGNA GRECIA 2013 6,000 6,00 Cond.
MM016 - STORIA GRECA 2013 6,000 6,00 Cond.
Totale CFU| 12 12

PIANO STANDARD, STATUTARIO, INDIVIDUALE

Il piano individuale & costruito in maniera totalmente libera e quindi necessita
di approvazione esplicita da parte del Corso Di Studio (CDS); il piano standard
e costruito invece in maniera “guidata”, secondo le regole di scelta imposte

dall’Ateneo e quindi risulta automaticamente approvato.

Il piano statutario € un piano di studio — standard — attribuito allo studente che

non ha ancora presentato un proprio piano.
Il piano carriera di uno studente puo essere
e STANDARD (conforme alle regole di scelta)

o Statutario
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o Non statutario

INDIVIDUALE (svincolato dalle regole di scelta)

PIANO CARRIERA

Nell'area "Piano di carriera" sono riportati i dati generali del piano visualizzato

N° PIANO: progressivo calcolato automaticamente quando si inserisce un
Nuovo piano carriera.

STATO: campo che indica lo stato in cui si trova il piano

TIPO: campo che indica se il piano € di tipo standard o individuale.
PERCORSO SCELTO: Campo che indica il percorso di studi a cui si
riferisce il piano. Se lo studente € iscritto a un percorso specifico, il piano

si riferira a quel percorso. Se lo studente é iscritto al comune, pud invece

avere un piano relativo al percorso di studi che intende intraprendere.

STATUTARIO: flag che indica se il piano standard &€ anche statutario. Nel
piano statutario sono caricate le attivita previste come scelta di default dalle
regole di scelta (ossia le attivita indicate come statutarie nelle regole).

ANNO REGOLAMENTO: campo che indica I'anno di definizione delle regole
di scelta a cui si riferisce il piano. Questo campo & valorizzato solo se il piano
e di tipo standard. L'anno regolamento del piano & uguale all'anno di
regolamenti dello studente.

ANNO OFFERTA: campo che indica a quale offerta didattica si riferisce il piano
carriera. Nel caso di piano individuale, viene proposto di default I'anno corrente,
ma & modificabile. Nel caso di piano standard, il campo non & modificabile ed
€ valorizzato con I'anno di offerta della piu recente revisione delle regole di
scelta che abbia anno di definizione uguale all'anno di coorte dello studente e
anno di offerta minore o uguale all'anno di ultima iscrizione valida non fuori
corso dello studente. Nel corrispondente piano possono essere inserite AD
prese da anni di offerta compresi tra 'anno di regolamento dello studente e
I'anno di offerta del piano.

ANNO ATTUAZIONE: campo che indica I'anno dell'offerta didattica di

riferimento sulla base della quale & stato attuato il piano.
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ELENCO PIANI: pulsante che consente di aprire una finestra con la lista dei
piani carriera dello studente, da cui si pud scegliere il piano da visualizzare. |
piani precedenti a quello corrente sono da considerarsi come archiviati € non
modificabili.

MODIFICA/NUOVO: pulsanti presenti I'uno ad esclusione dell'altro. Il pulsante
"Nuovo" consente di creare un nuovo piano individuale se non ci sono altri piani
o se i precedenti sono tutti annullati. Il pulsante "Modifica" consente di
modificare un piano carriera gia approvato (o respinto). Se il piano non &
ancora attuato, viene rimesso in stato di bozza e reso modificabile. Se &
attuato, viene creato un nuovo piano (individuale) in bozza. Quando si modifica
un piano standard, esso diventa poi sempre individuale. Quando viene creato
un nuovo piano viene visualizzata una finestra in cui & possibile scegliere se
creare il piano vuoto, oppure se copiarvi le AD presenti nel piano carriera
precedente oppure nel libretto.

APPROVA/ANNULLA: pulsanti presenti I'uno ad esclusione dell'altro. I
pulsante "Approva" consente di mettere un piano (individuale) in stato
approvato per poterlo attuare. Quando si approva un piano, viene effettuato
automaticamente il controllo dei vincoli. Il pulsante "Annulla" consente di
annullare un piano gia approvato, per poterne poi inserire uno nuovo.

IN VALUTAZIONE: pulsante abilitato quando il piano si trova in stato
"proposto". Consente di passare il piano in stato "in valutazione".
CONTROLLA: tramite questo pulsante & possibile controllare il rispetto dei

vincoli delle attivita inserite nel piano. Vengono controllati i seguenti vincoli:

ATTUA: dopo che un piano carriera € stato approvato, tramite questo pulsante
€ possibile attuarlo. L'attuazione consiste nel riportare le AD del piano carriera
nel libretto studente, associando a ciascuna di esse le sue proprieta cosi come
sono definite nell'offerta didattica a cui si riferisce il piano carriera. Vedi Attua
piani.

REGOLE: tramite questo pulsante si apre una finestra secondaria che elenca
le regole del percorso scelto dallo studente e i relativi crediti calcolati sulla base
delle attivita scelte nel piano.

MODIFICA/NUOVO:

Pulsanti presenti I'uno ad esclusione dell'altro. Il pulsante "Nuovo"
consente di creare un nuovo piano individuale se non ci sono altri piani

o se i precedenti sono tutti annullati. Il pulsante "Modifica" consente di
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modificare un piano carriera gia approvato (o respinto). Se il piano non
€ ancora attuato, viene rimesso in stato di bozza e reso modificabile. Se
e attuato, viene creato un nuovo piano (individuale) in bozza. Quando si
modifica un piano standard, esso diventa poi sempre individuale.
Quando viene creato un nuovo piano viene visualizzata una finestra in
cui & possibile scegliere se creare il piano vuoto, oppure se copiarvi le
AD presenti nel piano carriera precedente oppure nel libretto. Quando il

piano € in bozza e possibile utilizzare i seguenti pulsanti:

CARICA AD STANDARD: effettua il caricamento delle attivita del

piano statutario

CARICA AD LIBRETTO: genera le AD del piani a partire dal

libretto dello studente riportando solo le AD non sovrannumerarie.

SELEZIONA ATTIVITA’: pulsante che consente, attraverso una
finestra secondaria, di selezionare le AD del CDS, ORD e PDS a cui si

riferisce il piano, per inserirle nel piano stesso.

CONTROLLA

Tramite questo pulsante € possibile controllare il rispetto dei vincoli delle

attivita inserite nel piano.

Controllo

Descrizione

Blocca

Approvazione

Reiterabilita

Un’attivita pud essere presente nel piano un numero di
volte minore o uguale alla sua reiterabilita, definita
dallofferta del CDS/ORD/PDS dello studente. AD
prelevate da offerte diverse del CDS dello studente

hanno per definizione reiterabilita 1.

Si

Raggruppamento

Attivita  raggruppate  non  possono  comparire
singolarmente nel PC; questo controllo € fatto per CDS;
il padre deve essere presente nell’anno di corso uguale

o maggiore del figlio e viceversa.

No
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Equivalenze Non & possibile inserire nello stesso piano due attivita
equivalenti; questo controllo viene fatto prendendo N
o}
'equivalenza definita nell’'offerta del CDS dell’attivita in
esame.
Propedeuticita Un’attivita puo essere presente nel piano solo se sono
presenti, associate allo stesso anno di corso o ad anni
precedenti, anche le attivita a lei propedeutiche; questo N
o}
controllo viene fatto prendendo la propedeuticita definita
a livello di CDS e PDS nell'offerta del CDS dellAD in
esame.
Sostituzioni Non e possibile inserire in un piano una attivita sostituita.
Si
Attivita non | Attivita inserite nel piano possono non essere presenti N
o]
offerta nell’'offerta dell’anno corrente.
U.D. non|Le AD “configurabili” (P09 _AD CDS.UD_FLG=1)
selezionate inserite nel piano devono avere almeno una Unita|Si
Didattica

MOTORE CONTROLLA PIANO

Consente di verificare se il piano &€ conforme alle regole di percorso.

Apre una finestra secondaria in cui, di fianco ad ogni regola di percorso,

e riportato un semaforo verde oppure rosso che indica se la regola &

rispettata oppure no. In corrispondenza di ogni regola, inoltre, si trova

un pulsante che apre un'ulteriore finestra in cui sono visualizzati i

segmenti delle AD del piano afferenti alla regola in questione. (vedi

controlla piani in regole di scelta)

STAMPA PIANO

Accanto ad ogni attivita del piano carriera vengono riportare le

informazioni eventualmente recuperate dalla corrispondente attivita del

libretto (stato dell’attivita didattica, voto, numero di CFU ecc....).
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Se una attivita del piano consiste in un gruppo di scelta (regola di tipo
‘G’ definita nel regolamento di scelta corrispondente) viene riportata la

descrizione del gruppo.
PIANO STATUTARIO

Il piano statutario & un piano standard composto dalle Attivita Didattiche
che, nelle regole di scelta, sono indicate come statutarie, ossia sono
previste come scelta di default per gli studenti che, non avendo

presentato il piano, non hanno compiuto scelte diverse.
PIANO STANDARD

E' abilitato se lo studente non ha altri piani non annullati. La compilazione
del piano standard & guidata attraverso una finestra secondaria in cui
vengono proposte le possibilita offerte dalle ogni singola regola di scelta.
E sempre possibile saltare una regola e proseguire con le successive.
Quando viene presentata una regola di tipo “Gruppo”, esce un
messaggio di avvertimento: se si decide di saltare quella regola, le AD
relative vengono inserite nel tab "Gruppi" e possono essere scelte piu
avanti. Se si arriva in fondo alla compilazione, il piano viene
automaticamente approvato (a meno che le regole di scelta di
riferimento non prevedano di porre il piano in stato "proposto”, nel qual
caso bisognera passarlo in stato "in valutazione" ed approvarlo in un
momento successivo). Se si esce prima di concludere, il piano viene
lasciato in stato di bozza. Per la compilazione del piano standard, viene
utilizzata la piu recente revisione attiva delle regole di scelta che abbia
anno di definizione uguale all'anno di coorte dello studente e anno di
offerta minore o uguale all'anno in cui lo studente ha l'ultima iscrizione

valida non fuori corso.

Compilazione on-line

Pagina 138 di 195 |




Lo studente potra effettuare la compilazione del piano on line effettuando le

scelte

I How

Studente ' Piano Carriera di: (NG VA T.
©:H ]

Questa pagina visualizza le informazioni relative alle attivita didattiche inserite nel piano carriera. qualora sia gia stato compilato. In caso contrario &
possibile compilare un nuove piano carriera

£ : Segreteria
Piano di Studio

: Piano Carriera
Iscrizione ai Corsi
: Stage e Tirocini

@ : Carriera Nuovo Piano

@ : Esami

@ : Tirocini e stage

- Domande ‘ Carica Piano Statutario ‘

. Gestione tiracini

@ : Mobilita internazionale

. Bandi di Mobilita

@ : Area Riservata

out

ambia Password

HOME » Piano Carriera » Rego

Studente ' Scelta degli Insegnament di: ||| G

I | |

Questa pagina consente di effettuare la selezione delle attivita didattiche da inserire nella propria Scelta degli Insegnamenti. Vengono inoltre mostrate le
attivita gia scelte e considerate valide per il conseguimento del titolo (non sovrannumerarie)

# : Piano di Studio NOTA BENE

: Piano Carriera

#: Home

@ : Segreteria

L'utilizzo dei pulsanti del browser per andare avanti o indietro nel wizard pué portare ad anomalie ed errori nella
compilazione del piano. Attenersi alla navigazione proposta all'interno della pagina.

: Iscrizione ai Corsi

: Stage e Tirocini
0 Regola di Scelta - num.1 - Anno di Corso 1
#: Carriera

2 : Esami Insegnamenti obbligatori anno 1° - Attivita obbligatorie:

# : Tirocini e stage

- I¥ ABILITA INFORMATICHE DI BASE (4S00387)
. Domande
I Gastione tirocini ¥ ECONOMIA AZIENDALE (4S00003)

I¥ ISTITUZIONI DI DIRITTO PUBBLICO E DIRITTO DELL'ECONOMIA (4S00391) - 25/06/2009 - 25/30

# : Mobilita internazionale

¥ LINGUA INGLESE (+ LABORATCORIC LINGUISTICGO) (4500380)
I Bandi di Mobilita
¥ MACROECONOMIA (4500 )

liiealRiseniaia ¥ MATEMATICA (4500151)

= ¥ STORIA ECONOMICA (4
mbia Password

Regola succ.

500375) - 12/01/2009 - 22/30

—> La segreteria accedera ad esse3 e potra vedere il piano compilato dallo

studente
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AMBIEN D - Plani carriera

[ File  Modfica  ©perazioni Finestra ?
Ilatricola/Stato G- Attivo Cognome /A Rl MNorne (R MNuova Ricerca
Corso di Stuio 509 ECONOMIA E MANAGEMENT DELLE IMPRESE DI SERY
Ordinamento 2004 ECONOMIA E MANAGEME L'ordinamento di Corso di Studio non ha curricula associati.
Isctizione Ab Regole Stato Studente
Anno Corso 2 Anno 2009 Stato (Attivo Tipo € 2008 Attivo

Fiano di Carriera.

n® piano 1 Data variazione 26/10/2009 Stato AWPPROWATO Tipo |Standard ol

Anno regolamento 200872009
Percarso scelto |PDS0-2004 COrMUNE
Anno attuazione
Mate pubbliche Anno offerta 2008 2008/2009 Y
AD Scelte | Gruppi | AD da libretto

AL Off | Cod CDS Adttivita Descrizione UD | Rag | Peso| Ord. Cod. PDS AL Stato | Swr. e

= 2003 C03 js00242 MACROECOMNOMIA 71 10| 2004|PDS0-2004 1 1

[20083 CO09 j 500380 Lscroeconoma. 1o LABORATORIO LINGUI 1 8| 2004[PDS0-2004 1 1

[2008 CO09 p 500391 |STITUZIOHTOT DIRITTO PUBBLICO E DIRITT] L] 10| Z004|PDS0-2004 1 ]

[2008 C02 p=00181 MATEMATICA ] 10| Z2004)PDS0-2004 1 J

[2008 C02 p=00375 STORIA ECONOMICA ] 10| Z2004)PDS0-2004 1 J

[2008 C02 j=00003 ECONOMIA AFIENDALE ] 10| Z2004)PDS0-2004 1 ]

[2008 C02 j 500387 ISBILITA INFORMATICHE DI BASE ] 2 2004|PDS0-2004 1 ]

[2009 C09 j 500355 ISTITUZIONI DI STATISTICA ] 10 2004)PDS0-2004 u ]
v

—> La prima operazione da fare & quella di ricercare lo studente.

La ricerca dello studente pud essere fatta per numero matricola o

cognome e nome.

Possono essere recuperate solo matricole attive, e vengono visualizzati
i dati relativi all’ultima iscrizione dello studente, lo stato dello studente e

I’'anno di coorte.

Caso particolare: nel caso si voglia caricare un piano standard ed

appare il seguente errore

icola/Stato ([ Attivo Cognome (D Nome ERICA Nuova Hicerca
o di Studio OBCT BEMI CULTURALI Note Studente Aggioma
rdinamento 2008 BEMI CULTURALI PDS 003 - CORSO GENERICO
zione Ab Regole Stato Studente
o Corso 1 Anno 2013 Stato Attivo Tipo IC 2013 Attivo
o di Carriera
Wifl ESSE3 - Attenzione KION-110302 - [

Messuna schema statutario recuperata per I percorsa/orientamento/profilo/part-time dello studente|

Documentazione

Scelte |Grupp| |AD da libretio |

E— —
MAOR | Cod CDS | Attivita | Descrizione | UD|Rag| Peso| Ord | Cod PDS[AC| Slot PT |Statosur |
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Verificare se per quel corso/ordinamento/percorso/anno regolamento

esiste una regola di scelta.

ATTUAZIONE
Tuttavia le AD riportate nel piano carriera sono in effetti solo dei nomi, mentre

le proprieta vere e proprie dellinsegnamento (programma, peso, tipo esame,
ecc.) sono fissate di anno in anno nell’'offerta didattica. Affinché lo studente
possa frequentare e sostenere gli esami & necessario quindi un ulteriore passo
che consiste nell’associare ad ogni AD prevista dal piano carriera le sue

proprieta cosi come sono definite nell’offerta didattica.

Questa operazione viene definita aftuazione del piano carriera e la lista delle
AD che viene generata prende il nome di libretto studente e contiene ogni
attivita legata allo studente con le sue proprieta effettive, cosi come sono fissate
dall’offerta didattica.

e Se lo studente non ha un piano carriera approvato, non & possibile

attuare il piano;

e Vengono eliminate dal libretto tutte e sole le AD (non libere) in stato

pianificato oppure frequentato con frequenza d'ufficio. ;
e Per ogni AD presente nel piano carriera:

o Se non e stata frequentata (o sostenuta) viene inserita nel libretto;
altrimenti, viene ricollegata alla corrispondente AD frequentata (o
sostenuta) gia presente in libretto. Le proprieta (peso, settore,

tipo esame,...) vengono determinate come segue:

= Se I'AD specificata nel piano appartiene all'offerta del
CDS/PDS a cui € iscritto lo studente allora le proprieta
del’lAD nel libretto sono copiate dall’offerta

corrispondente.

= Oltre alle caratteristiche del’lAD viene anche copiato il

programma svolto;
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= Se I'AD specificata nel piano non appartiene all'offerta del
CDS/PDS nel libretto viene inserita una attivita libera con
nome e codice uguali a quelli del’AD generale riportata nel

piano.

= In generale, 'AD viene inserita in libretto in stato
pianificato. Se € relativa ad un anno di corso minore o
uguale a quello di iscrizione dello studente, se tutti i suoi
segmenti non richiedono la frequenza obbligatoria e se
l'ordinamento del CDS non prevede la frequenza
obbligatoria, allora viene inserita in stato frequentato

(frequenza d'ufficio).

N.B.: Le AD libere eventualmente presenti nel libretto prima dell'attuazione del
piano vengono in ogni caso lasciate invariate dal processo di attuazione e non

modificano piu i loro attributi (sono "sganciate" dall'Offerta Didattica).

L'ordinamento di corso di studi pud prevedere la gestione automatica delle AD
frequentate e/o di quelle superate. In tal caso, quando viene attuato il piano
carriera, le eventuali AD non previste dal piano e presenti in libretto in stato

Frequentato e/o Superato, vengono contrassegnate come soprannumerarie.

Pagina 142 di 195 |




Selezionato lo studente, viene visualizzato il piano piu recente; nel caso non
esista nessun piano associato allo studente, la funzione entra in insert mode

per permettere I'inserimento di un nuovo PC.

La funzione consente di intervenire solo sul piano piu recente. | piani precedenti

sono da considerarsi come archiviati e non modificabili.

Il ciclo di vita del piano carriera prevede una serie di stati che ne descrivono le
fasi di definizione, attivazione ed obsolescenza e che condizionano il tipo di

interventi che 'utente puo fare sul piano stesso.

Gli stati gestiti attraverso la funzione Piani Carriera sono i seguenti:

Bozza B |ll piano € in fase di stesura e modificabile.

responsabile

Proposto P |l piano € stato sottoposto all’approvazione della struttura

responsabile

in Valutazione |V |ll piano & in corso di valutazione da parte della struttura

suggerimenti di variazione

Respinto R |Il piano & stato valutato e respinto; pud contenere

del piano.

Approvato A |l piano é stato valutato ed approvato e quindi é effettivo;

lo studente pud iniziare a frequentare e sostenere gli esami

Annullato X |l piano non é piu valido.

In realta lo stato Bozza serve solo per identificare il periodo in cui 'utente sta
inserendo il piano, in quanto i piani caricati con questa funzione sono gia stati
valutati e approvati dalla struttura responsabile, e quindi caricati a sistema in

stato approvato.

Quando il piano &€ modificabile, cioé & in bozza o in valutazione, & possibile

eliminare solo le AD che non risultino ancora frequentate o sostenute.

Durante la modifica, o l'inserimento del piano, l'utente ha la possibilita di
ripristinare l'ultimo piano salvato e di precaricare nel piano le attivita

obbligatorie previste dal regolamento (piano statutario).
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Ogni modifica apportata ad un piano con questa funzione ha come risultato

sempre e comunque la generazione di un piano individuale.
L’utente ha poi a disposizione alcune funzionalita secondarie:

Visualizza piani precedenti

Tramite il bottone “Elenco piani” viene aperta una finestra, contenete I'elenco
di tutti i piani dello studente, dove l'utente puo scegliere il piano da visualizzare.

E’ possibile visualizzare un solo piano per volta.

Visualizza/stampa piano

Y

Nella barra degli strumenti & presente una icona con la quale l'utente pud

lanciare una visualizzazione/stampa riepilogo piano.

Controllo vincoli

L’utente, in qualsiasi momento, pud controllare il rispetto dei vincoli delle attivita
inserite nel piano richiamando, la relativa funzione. Questa funzione viene

lanciata in automatico quando 'utente mette in stato di approvato un piano.
Alcuni vincoli bloccano I'approvazione del piano.

Transazione e controllo

In questa funzione la transazione ¢€ a livello di piano, nel senso che le modifiche
effettuate sull’intero piano costituiscono il blocco di elaborazione atomica che

necessita di conferma, controllo e salvataggio.

Per ogni attivita inserita nel piano viene controllato il rispetto dei vincoli presenti
nell’'offerta. Tale controllo non €& bloccante ai fini dell'inserimento del piano, ma

alcuni vincoli non rispettati impediscono I'approvazione del piano.

Come anno di offerta 'utente pud utilizzare I'anno corrente, impostato come
default, oppure I'anno precedente; questo per permettere di controllare le
attivita sull’offerta del’anno successivo e viceversa. (Per individuare I'anno
corrente non viene utilizzato I'anno accademico, ma il giorno e mese nei

parametri di configurazione).

Il blocco € protetto quando il piano € in stato Proposto, Respinto, Approvato o
Annullato (sta_piano_cod = ‘P’ or ‘R’ or ‘A’ or ‘X’), oppure quando lo studente &

in stato Cessato.
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LIBRETTO STUDENTE

E’ la realizzazione del piano carriera. Ogni attivita presente nel piano carriera
viene caratterizzata in base alla relativa offerta didattica ed inserita nel libretto.
Quindi il libretto contiene le attivita scelte dallo studente, con tutte le proprieta
(peso, settori) valide per quello specifico studente. Il libretto contiene anche le
frequenze e le prove sostenute e viene aggiornato in base alle variazioni del

piano carriera o dell’'offerta didattica.

ATTIVITA’ STUDENTE
Un’attivita studente (AS) passa per i seguenti stati che individuano le fasi successive

attraverso cui essa entra a far parte della carriera dello studente:

Pianificata (P): L’attivita & stata inserita nel libretto dello studente; € il processo di

attuazione del piano carriera che inserisce nel libretto I'attivita in stato “pianificata”.

Frequentata (F): Le nozioni oggetto dell’attivita sono acquisite dallo studente, ma non
ancora verificate; € il docente (o la segreteria in sua vece) che attribuisce la frequenza
alle attivita nei libretti degli studenti. Se I'attivita non richiede attestazione di frequenza,

viene inserita come “frequentata” dal processo di attuazione.

Superata (S): Lo studente ha superato 'esame previsto o I'attivita & stata convalidata
o riconosciuta; € nel momento della verbalizzazione di un esito positivo che si

stabilisce che un’attivita risulta superata.

Ad ogni attivita studente possono essere associate informazioni relative alle prove
effettuate. Ad eccezione delle attivita riconosciute o convalidate, tutte le attivita che
entrano nella carriera dello studente hanno almeno una prova associata che

rappresenta I'esame superato.

LIBRETTO STUDENTE

o Ric: indica il tipo di riconoscimento dell’AD e nel caso di riconoscimento

di frequenza ¢ possibile la modifica

o Stato: lo stato (Pianificata, Frequentata, Superata) &€ modificabile
secondo un workflow stabilito, & possibile registrare la frequenza o sul
singolo segmento o sullintera AS, in questo secondo caso in

automatico bisogna aggiornare lo stato di tutti i segmenti associati e
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viceversa se tutti i segmenti risultano frequentati l'intera AD deve

risultare frequentata

o Sovr: l'indicazione che un’AD & sovrannumeraria & possibile per ogni
AD

o Segmenti: la modifica di uno qualunque dei segmenti & possibile solo

per le AD libere

Nella parte bassa della maschera sono presenti i seguenti pulsanti:

PIANI CARRIERA: Pulsante che consente di accedere direttamente alla

funzione Piani Carriera.

LINGUE Pulsante da cui € possibile richiamare la funzione Gestione lingue per
matricola per operare una scelta, nel caso in cui il percorso a cui € iscritto lo

studente la preveda.

ATTI AMMINISTRATIVI Pulsante che consente di associare allo studente un

atto amministrativo o di visualizzare quelli gia associati.

FREQ./VOTO
Sono raccolte diverse informazioni relative all'attivita didattica, tra cui i dati che
riguardano la registrazione della frequenza, del voto ed eventuali

riconoscimenti.

FrEq,Nntu|vae | segment | cia Ab. | Ativita esteme | Tirocini | Convalide Orig. | AD Convelidate | Propedewicita | Alteinfo |

Tipo Insegnamento | | Sostegno 7 Frequenza:AA / Periodo Did 2004 Data Freq. [00/00/0000

Riconoscimento | [Nessuna Anno iE

Valutazione: Tipo Esame [0 [Crale
Tipo riconoscimento | [ e C—

Peso[ 6.00 Peso convalidata|  0.00 voto [/ a0 Lodel™  MifiE
Peso orig B2 Dehito farmativa 7 Ric. spec”  Libera 7 Superamenta: Data Anno Acc. |
Esclusa da media [
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TIPO INSEGNAMENTO il tipo di insegnamento dell'lAD (fondamentale,
caratterizzante, complementare). Tale campo pud essere valorizzato

solo per le AD ante riforma.

SOSTEGNO: flag che indica se I'AD ¢ utile per conseguire I'abilitazione

al sostegno (nel caso di corsi che gestiscono il sostegno).

RICONOSCIMENTO: pulsante che consente di effettuare (o annullare)
un riconoscimento di frequenza o di attivita. Il riconoscimento puo essere

effettuato solo se I'AD ¢ in stato pianificato.

TIPO RICONOSCIMENTO: campo che visualizza il tipo di

riconoscimento effettuato.

PESO: campo che indica il peso delllAD e la relativa unita di misura

(crediti ‘C’ o annualita ‘A’).

PESO CONVALIDATO: campo che indica il peso convalidato dell'AD se

essa proviene da convalida o riconoscimento.

ESCLUSA DA MEDIA: flag che indica se I'AD deve essere esclusa dal

calcolo della media.

DEBITO FORMATIVO: flag che indica se I'AD & associata al recupero
di un eventuale debito formativo dello studente. Se questo flag € alzato,
significa che tale AD & stata generata in seguito alla presenza di un
debito formativo dello studente per un determinato settore (vedi pulsante
"Debito Formativo"). Si tratta di un'AD libera, di cui & possibile modificare

codice o descrizione.

LIBERA: flag che indica se I'AD ¢ libera. Puo essere alzato per rendere

un'AD libera e scollegarla cosi in maniera definitiva dall'offerta didattica.

RIC. SPEC: flag utile solo per le lauree specialistiche. Indica se I'AD

deriva dalla migrazione dei crediti ottenuti nella laurea triennale.

ANNO ACC.: campo che indica I'anno accademico in cui lo studente ha
frequentato I'AD. Va obbligatoriamente valorizzato quando si pone I'AD

in stato frequentato.
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DATA FREQ.: campo che significa "Data di inizio validita della firma di
frequenza". Si tratta di un attributo (data) editabile soltanto se I'AD € in
stato F e I'Anno Accademico di frequenza € valorizzato. Il valore
immesso nel campo deve essere compreso fra le date di inizio e di fine
dell'’Anno Accademico di frequenza. Se questa data viene valorizzata, il
sistema impedisce di prenotare appelli e di registrare prove in date ad
essa precedenti. Questa data coincide (di norma) con la fine del periodo
didattico associato all'AD (trimestre, semestre, ecc.) e fissa il momento
in cui lo studente acquisisce effettivamente la frequenza sull’lAD ed &

quindi abilitato al sostenimento della prova d'esame.

ANNO: indica I'anno di corso in cui € previsto che lo studente frequenti
I'attivita. Accanto a tale campo €& stato aggiunto [l'attributo "tipo
iscrizione", campo opzionale editabile solo se I'AD é pianificata. Questo
campo completa l'informazione fornita dall'attributo "anno di corso”,
indicando la particolare tipologia di iscrizione dello studente associata
alla attivita didattica. In questo modo €& possibile indicare se una
particolare AD sara frequentata, ad esempio, nel terzo anno In Corso
piuttosto che nel terzo anno Fuori Corso o Ripetente. Nel momento in
cui viene attribuita la frequenza, il sistema popola questo campo con |l
corrispondente valore della iscrizione annuale dello studente per I'anno
accademico indicato. Stessa logica & adottata dalla procedura di
attribuzione automatica delle frequenze (attuazione piani). Cosi, ad
esempio, le AD associate al terzo anno Ripetente, avranno la frequenza
automatica non appena lo studente entrera nel terzo anno Ripetente e
non quando lo studente si iscrivera per la prima volta (In Corso) al terzo

anno.
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PROVE

Sono riportate le prove sostenute dallo studente per I'AD selezionata. | dati

relativi alle prove sono in sola visualizzazione e non modificabili.

Freq/vatn  Prove |Segmentl | Cla. Ab | Altivitd esterne | Tirocini | Convalide Orig | AD Convalidate | Fropedeuticita | Altre info |

dataappelll  sessione  |tipa esame|votogiudizio| stata | Errore |data Pren. | datavern | vemaleDoC | Sup.| Bath | D |
[21/06/2002 [sessione 20047200 30 W [Caricato [P0/00/0000 [21/06/2005] =g s ] |

e STATO: campo che indica lo stato in cui si trova la prova (Prenotato,
Verbalizzato, Chiuso, Caricato, Bloccato, Annullato). Se la prova & in
stato caricato, significa che I'AD & stata posta in stato superato e i suoi
crediti sono stati quindi riconosciuti come acquisiti nella carriera dello
studente. Se invece la prova € in uno stato diverso, I'AD viene lasciata

in stato frequentato.

e VERBALE DOC: campo che consente, cliccando sullicona, di

recuperare da database I'eventuale immagine associata al verbale.

SEGMENTI

Sono raccolti tutti i dati relativi al dettaglio dell'attivita didattica (crediti formativi,
ore, tipo di attivita formativa, ambito scientifico disciplinare composta. Tali dati
sono, settore... ), spalmati sui/sul segmenti/o di cui &€ modificabili solo se I'AD

e libera.

Freg.fvoto | Prove Segmenti |Cla Ab. |Amvna esterne |T\ro|:\m | Canvalide Crig |AD Caonvalicate | Propedeuticita. |A\tremln |

Cod.UD| Descrizione | TAF|Amb|  Sett Disc. | TA | ore | cFU|Conv.|Min. Free.|ore Fre.| Reg. Freq.| cla.ap. | g
0027 [Flabarazione numE ]| 510NG-INF/D [Ez [ eoof oqr [ | Hpo/on/000

{0027  [Elaborazione nurf| B | S10ING-INF/O ESE 18] 2o ogr I:ll_ Ojoo/00/0000

{0027  |Elaborazione nu B S10[NG-INF/O LAB 18] zod ogr l:ll_ Oj0o/00/0000
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TAF: campo che indica il tipo di attivita formativa associato al segmento.
| valori possibili sono i seguenti: A (Base), B (Caratterizzante), C
(Affine/Integrativa), D (A scelta dello studente), E (Lingua/Prova finale),
F (Altro), G (Non specificato). Il valore G puo essere inserito nel libretto

solo se € alzato il parametro di configurazione TAF_G _IN_OD_LIB.

TA: campo che indica il tipo di attivita prevista per il segmento (lezione,

esercitazione, laboratorio, seminario, prova finale, stage, tirocinio...).

MIN. FREQ.: campo che indica se per il segmento corrente & prevista la
frequenza obbligatoria, ed in tal caso quante ore di lezione minime si

devono frequentare.

ORE FREQ.: campo che indica quante ore di frequenza sono previste

per il segmento.

ATTIVITA’ ESTERNE

Sono riportate le informazioni inerenti ad eventuali atenei esterni e/o strutture
didattiche convenzionate col CDS, presso le quali lo studente ha acquisito

I'attivita che gli & stata riconosciuta.

Freg.oto | Prowve | Segmenti | Cla. Ab.  Aftivith esterne |T\rm:m| | Convalide Orig, |AD Convalidate | Propedeuticita | Altre info |

Tipo SDR| Data imzium Data ﬁﬂeim
Struttura Didattica Responsabile |1
Tutor mtemu| Tutor estemo Duratal—
Ateneo eatemu| |
Cds originamo| | Antetifarma [
Ad Uriginar\al | Settari senza disc.collegata [
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INSERIMENTO AD IN LIBRETTO
DA OFFERTA

L’inserimento di una AD in libretto pud essere fatto impostando la ricerca per

CDS o automaticamente inserendo il codice dell’ AD.

[AMBIENTE DI TEST - Inserisci AD in Libretto studente

© Attivita Didattiche Fuori Offerta
& Attivita Didattiche da Offerta

' Attivita Didattiche da Gruppi di Scelta

Offerta Didattica w] © Scetaper AD % {Scelta per CDS Default Studente [
Altivita Didattica | [

Corso di Studio |

Ordinamento |

|
|
Percorso | [
[ Anno Corso =

Anno di Offerta |

Guida Ok | Annulla

Nella modalita di ricerca per CDS, & possibile impostare la ricerca delle AD per

il default studente tramite check box.

[AMBIENTE DI TEST - Inserisci AD in Libretto studente E x|

© Attivita Didattiche Fuori Offerta

 Attivita Didattiche da Offerta

' Attivita Didattiche da Gruppi di Scelta

[Offerta Didatica ] © Scelaper AD  # Scelta per CDS Default Studente
Attivita Didattica | [
Coarso di Studio |0314C |Ingegner|a della Produzions Industriale
Ordinamento [0314CR04  [Post riforma triennale
Percorso [PO004 [standard
Anno di Offerta | 2004 [2004/2005 Anno Corso =

Guida Ok | Annulla

Nell'inserimento direttamente con il codice dellAD, il componente implementa

una logica di ricerca complessa secondo la seguente macro-logica:
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10.

11.
12.

. cerca la AD nel piano carriera approvato dello studente

cerca la AD nei piani carriera precedenti

cerca la AD nella offerta del cds/ord/pds dello studente su un anno

accademico compatibile con gli anni di iscrizione dello studente

cerca la AD nella offerta del cds/ord dello studente su un anno

accademico compatibile con gli anni di iscrizione dello studente

cerca la AD nella offerta del cds dello studente su un anno accademico

compatibile con gli anni di iscrizione dello studente

cerca la AD nella offerta della facoltd su un anno accademico

compatibile con gli anni di iscrizione dello studente

cerca la AD nella offerta di Ateneo su un anno accademico compatibile

con gli anni di iscrizione dello studente

cerca la AD nella offerta del cds/ord/pds dello studente su un qualsiasi

anno accademico

cerca la AD nella offerta del cds/ord dello studente su un qualsiasi anno

accademico

cerca la AD nella offerta del cds dello studente su un qualsiasi anno

accademico
cerca la AD nella offerta della Facolta su un qualsiasi anno accademico

cerca la AD nella offerta di Ateneo su un qualsiasi anno accademico
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[AMBIENTE DI TEST - Inserisci AD in Libretto studente 3 |

© Attivita Didattiche Fuori Offerta

“ Attivita Didattiche da Offerta

© Attivita Didattiche da Gruppi di Scelta

Offerta Didatlica | * Sceltaper AD ¢ Scelta per CDS
Attivita Didattica 40014 [Chimica 1

Corso di Studio |0314C |Ingegner|a della Produzions Industriale
Ordinamento [0314CR04  [Post riforma trienrale
Percorso [P0004 [standard
Anno di Offerta | 2004 [2004/2005 Anno Corso 02

Attivita' Didattica recuperata dal Piano Approvato

Guida Ok | Annulla

In fase di Acquisizione Verbali o Registrazione Verbali pud capitare che si
debba registrare I'esito di una prova per un'AD non presente nel libretto dello

studente.

In questo caso, € possibile attivare una logica che provvede ad inserire
automaticamente I'AD nella carriera dello studente (piano e libretto) per poi

procedere con la registrazione del verbale associato all'AD.

Questo automatismo puo essere abilitato/disabilitato a livello di Ordinamento di
Corso di Studio, mediante il flag "Generazione AD nei libretti in fase di
verbalizzazione" presente nel tab "Carriera” della maschera Ordinamenti di

corso/Cicli di dottorato.

Nel momento in cui & autorizzato I'inserimento automatico in carriera delle AD

da verbalizzare, il sistema esegue tale operazione secondo la seguente logica:

e Se esiste il piano standard approvato e se I'AD appartiene ad un gruppo
di scelta previsto dal piano, inserisce I'AD nel libretto, inserisce I'AD nel

piano e rimuove I'AD dal gruppo di scelta.

e Se esiste il piano standard approvato e se I'AD esiste gia nel piano
carriera come attivita gia scelta inserisce I'AD nel libretto e collega I'AD

al piano carriera.

e Se esiste il piano standard approvato e se I'AD non € presente affatto

nel piano ed esiste una regola di scelta di tipo "Libera da OD" ancora
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inevasa inserisce la AD nel libretto, inserisce I'AD nel piano carriera
associandola alla regola libera da OD (I'esame entra in carriera fra i
crediti a scelta dello studente, TAF D).

e In tutti gli altri casi: inserisce I'AD solo nel libretto senza aggiornare il
piano. Se I'Ordinamento di Corso prevede la gestione automatica delle
AD sovrannumerarie (flag "Gestione automatica AD sovrannumerarie”
presente nel tab "Carriera” della maschera Ordinamenti di corso/Cicli di
dottorato), I'AD viene messa in libretto come sovrannumeraria (in quanto

non prevista dal piano).

Questa logica viene attivata dalla procedura di acquisizione verbali (da lettore
ottico) e dalla procedura Registrazione verbali. Nelle funzioni Registrazione
prove e Libretto Studente l'inserimento e la scelta delle AD da Gruppo o da

Offerta e lasciata all'Operatore.

DA GRUPPI DI SCELTA

Se si sceglie di inserire una AD da Gruppi di scelta, occorre prima selezionare
il gruppo di scelta presente nel piano carriera dello studente da cui si vuole
prelevare I'AD e poi selezionare I'AD stessa. | campi "Corso di Studio",
"Ordinamento", "Percorso", non editabili, vengono automaticamente valorizzati
una volta che & stata selezionata I'AD. Anche il campo "Anno Corso" viene
valorizzato automaticamente con I'anno di corso indicato nelle regole di scelta

per quella AD.

Se si inserisce in libretto una AD da un gruppo di scelta, questa viene inserita
anche tra le "AD scelte" nel piano carriera dello studente (vedi Piani carriera) e

tolta dal gruppo di scelta.
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[AMBIENTE DI TEST - Inserisci AD in Libretto studente x|

' Attivita Didattiche Fuori Offerta

' Attivita Didattiche da COfferta

& Attivita Didattiche da Gruppi di Scelta

[Gruppi Scelta — +]|
Attivita Didttica | [
Corso di Studio | [
Ordinamento | [

Percorso | [
Anno di Offerta | 2004 [2004/2005 Anno Corso =
Guida Ok | Annulla

FUORI OFFERTA

Se si sceglie di inserire una AD fuori offerta bisogna scriverne la descrizione.

Dopo averla inserita in libretto occorre definirne tutte le caratteristiche (indicare

tipo esame, tipo valutazione, inserire almeno un segmento associato).

[AMBIENTE DI TEST - Inserisci AD in Libretto studente 5‘

“ Attivita Didattiche Fuori Offerta
© Attivita Didattiche da Offerta
© Aftivita Didattiche da Gruppi di Scelta

AD fuori Offerta |CD8 BT |

AD fuori offerta | Il g
Anno Corso |2 =

Guida Ok | Annulla

Per quanto riguarda questa funzionalita, saranno prevaricate delle descrizioni
di default, e quindi occorrera utilizzare queste codifiche il piu possibile,

lasciando l'inserimento completamente libere solo a casi eccezionali.
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CANCELLARE UN’AD NEL LIBRETTO

Non é possibile cancellare o modificare le AD superate!!

Per eliminare una AD occorrera utilizzare il tasto elimina. Ma attenzione...non potranno

essere cancellate AD non superate ma con prove associate.

I ESSE3 - [AMBIENTE DI TEST - Libretto studente] : =] x|
il File Modifica Operazioni [avioazione  Finestra ? -|5 ﬂ
Matricu\afstatu_—ﬁthvu Cugnumei Nome|LUCA Muova Ricerca
corso di Stuio [J3150 [gegneria delle Telecomunicazion note Studente [ @] Aggiomms
Ordinamento IQUU4 IF’DS[ riforma specialistica L'ordinamento di Corso di Studio non ha curricula associati.
Iscrizione Ad Regole Stato Studente
(Anno Corso | 1 Anno| 2004 Stato [Attivo Tipa i ‘ﬂ 2004 l ’7 tivo Elenco |
-~ Attivita didattiche
Annu‘ Iil:l.| Codice AD Descrizione Rag R‘fC|StatU \/Utw‘G\ud| Diata Sup |AASup Peso |Sc|vr Piano| = .
i [~ k0268 [architettura per elaboratori e segnali di m - | F " [00/00/0000 6.000 [
1 V RIC CFU riconosciuti da carriera di primo livel| RA | 5 [ [20/04/2005]  2004] 180.00] T El
1 [T o027 Elaborazione numerica dei segnali F " [D0/00/0000 6.000 T
=31 [~ lkozes Progettazione di sistemi RF per TLC 1 F [” [o0/00/0000 6.00 7
2 " 0288 [antenne & comunicazioni mobil P " [00/00/0000 600 [
2 [~ o025 Economia ed organizzazione aziendale 2 P [~ [ooso/m000 oo T
2 ¥ 0295 Prova finale P 00/00/0000 g0 [
2 " lo40g Sicurezza nelle reti P |I" [oo/oo/o000 6.000 T
1

|-
Freq./vVoto |Pruve | Segmenti | Cla. Ab | Attivita esterne | Tirocini | Conwalide Orig | AD Convalidate | Propedeuticita | Altre info |

Tipo Insegnamenta | | Sostegno [ Frequenza:AA / Periodo Did 2004 Data Freqd. [00/00/0000

Riconoscimento | \Nessuna | Anno 1 |IC

_— ) Valutazione: Tipo Esame [0 [Orale
Tipa riconoscimenta | | . ———

Peso| &.00 Peso cnnvalidatnl 0.00 “oto ,—Jf a0 Ltz Min|18—
Peso orig. . |B4 Dehito farmativo Ric. Spec ™ Linera [~ Superamento: Data Anno Acc.l

Esclusa da media [

Fiani Carriera | Gestione convalide | Gruppi | Registrazione Prove | Stampa Carriera

Lingue | Laurea Specialistica | Afti amministrativi | Motare cantrollo p\anil Controllo Regole |

CONVALIDE E RICONOSCIMENTI
DEFINIZIONI:

CONVALIDA =>»La convalida descrive il processo che permette di collegare due attivita
didattiche, nel’ambito della stessa carriera di uno studente, normalmente definite su due
tratti di carriera distinti, in modo che l'attivita di origine permetta di acquisire la frequenza o
il superamento dell’attivita finale

RICONOSCIMENTO =>1l riconoscimento descrive il processo che permette di far acquisire

la frequenza e/o il superamento ad una attivita didattica dove I'origine non € presente oppure

appartiene ad una diversa carriera dello studente.



ATTIVITA TARGET Nel caso di convalida si definisce attivita target I'attivita che subisce

la convalida (il tratto di carriera attivo)

ATTIVITA ORIGINE <»Nel caso di convalida si definisce attivita di origine I'attivita che

fornisce la convalida (il tratto di carriera sospeso)

-sono accessibili dal libretto studente, attraverso i bottoni indicati in figura. La

gestione delle convalide € raggiungibile anche da menu sotto la sezione “Carriera”.

Matricola/Stato NG Attivo Cognome I Nome | EEEG—_—— Nuova Ricerca
Corso di Studio IS, | Note Studente Aggioma
Ordinamento IS . | ordinamento di Corso di Studio non ha curricula associati
Iscrizione AA Regole Stato Studente
Anno Corso 3 Anno 2006 Stato Attivo Tipo IC 2004 Attivo

Attivita didatiiche

Anno| lib.| Codice AD Descrizione Rag.|R/C | Stato| Voto/Giud.| Data Sup. | AASup  Peso |Sovr Piano| @

1_'3 F62009 IANTROPOLOGIA CULTURALE - | F [ [00/00/0000 8,000 E: 3

Z ' [Fe2004 CHIMICA DEI BENI CULTURALI F " [00/00/0000 6,00] E: @

Z 5 Fe2037 FILOSOFIAE SIMBOLICA POLITICA| S [ 28,00~ [10/04/2006] 2005 4,000 © E:
9:5 F62005 FISICAAPPLICATAAI BENI CULTURAL] F [ [00/00/0000 6,000 E:

1 |7 [e2003 GEOGRAFIA F ' |00/00/0000 4007 T |

ZD F62013 LEGISLAZIONE DEI BENI CULTURALI | - | F ' [00/00/0000 4,000 T E:

: 5 [Fe2011 LETTERATURA ITALIANA CA| s [ 19,00 [02/04/2004] 2003 4,000 E:

Z 5 Fe2006 LINGUA E TRADUZIONE INGLESE S AP 05/10/2005] 2004] 6,00 E:

‘Raggruppamento per media |F'anizione |Storico Operazioni ‘
Freq.NOtO‘Prove |UDISegmenn' |Aln'e info |CIa.Ab. |Anivi|é esterne |Tirocini |ConvalideOrig. AD Convalidate | Propedeuticita ‘

Sostegno Frequenza: AA/ Periodo Did. 2004 Data Freq.

Riconoscimento ssuna | Anno 1 Incorso
\\ Valutazione: Tipc Esame O Orale
TpO riconoscimento

Tipo Valutazione V

Peso 6,00 C Peso convalidato 0,00 Voto 0,00 / 30,00 Lode ® Min 18,00
Peso orig. 0,00 Debito formativo D OFA O Libera ©  Superamento: Data Anno Acc.
Esclusa da media = Anno Antic
/ 1
[ Piani Carriera | GestionéEonvalide i Gruppi Registrazione Prove Partizioni I [ Storico Operazioni H Stampa Carriera ]
Lingue Debito Formative Altti amministrativi Verbali Studente Ass. Classi l [Molore controllo piani” Coentrollo Regole ]
CONVALIDE

La convalida, in ESSE3, & utilizzata per permettere di assegnare la frequenza o il
superamento in funzione di una attivita che lo studente ha sostenuto e/o frequentato in un
tratto (di norma precedente) della stessa carriera.

E’ possibile eseguire associazioni uno a molti (1 — N) e molti a uno (M — 1) tra le attivita di
origine e target.

(1 — N) = Un’attivita di origine convalida piu attivita target
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(M —1) = Piu attivita di origine convalidano un’attivita target
Non sono invece supportate le relazione (M — N) cioé molti a molti (piu attivita di origine

convalidano piu attivita target).

E DI FREQUENZA: In questo tipo di convalida viene convalidata la frequenza
Marget: 'anno di acquisizione della frequenza pud essere anche precedente
all’'anno di inizio del tratto di carriera attivo, ma deve essere compreso in uno degli anni in
cui lo studente aveva un’iscrizione attiva nel tratto di origine
CONVALIDE DI ATTIVITA :In questo tipo di convalida viene convalidata l'intera attivita
target: 'anno di frequenza, I'anno di superamento e la data di superamento, anche in questo
caso, possono essere precedenti allanno di iscrizione al tratto corrente, tuttavia devono
essere dei dati validi per il tratto di origine.

CONVALIDE PARZIALI (CON ATTIVITA INTEGRATIVE) :E possibile convalidare
parzialmente un’attivita target con un’attivita di origine: in questo caso il peso dell’attivita di
origine & minore dell’attivita target e il sistema registra nel libretto target i cfu convalidati
lasciando lattivita in stato frequentato.

E’ possibile generare un’attivita di integrative per ogni singola attivita target da convalidare,
e le attivita di completamento sono prenotabili (per gli appelli dell’attivita convalidata
totalmente correlata).

CONVALIDE PARZIALI (CON ATTIVITA DI COMPLETAMENTO): In questo caso I'attivita
di origine ha un peso maggiore rispetto all’attivita target, & possibile convalidare totalmente
I'attivita target e creare un’ulteriore attivita (integrativa) superata con la differenza dei crediti

tra le due.

GESTIONE CONVALIDE
La maschera € divisa in tre sezioni
U La testata con i dati dello studente recuperato

0 La prima sezione visualizza tutte le attivita didattiche dei libretti precedenti che possono

essere origine di convalida (attivita di origine)
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1 La seconda sezione che consente di visualizzare le attivita del libretto target che sono |l

target della convalida.

| bottoni presenti in fondo alla maschera consentono di eseguire le seguenti attivita

(1 Libretto: permette di effettuare la navigazione verso il libretto target (utile se la maschera

Wa direttamente da menu)

(Suggerisci_convalida: una volta selezionata una AD nel precedente carriera, questo

pulsante propone automaticamente una selezione di AD della carriera attuale aventi lo

stesso codice oppure afferenti allo stesso settore scientifico disciplinare.

[J Schema di convalida: Pulsante attivato solo nel caso in cui lo studente stia effettuando un

passaggio di corso all'interno dell'Ateneo (disabilitato nel caso di trasferimento in ingresso).
Una volta registrate tutte le convalide per uno studente campione, & possibile estrarre uno
schema di convalida che memorizza in modo permanente le associazioni fra AD originale e
AD convalidata valide per la coppia CDS di origine e CDS di destinazione. Questo schema
di convalida potra essere successivamente applicato ad un altro studente che effettua lo
stesso passaggio e consentira di registrare in modo automatico tutta la serie di convalide

previste senza dover ripetere I'immissione dei dati.

0 Dettaglio di convalida: consente di inserire i dati necessari per effettuare la convalida

OStampa di controllo: consente di stampare un report con tutte le convalide impostate per

controllare la loro correttezza

[ Atti Ammnistrativi: apre la gestione atti amministrativi
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Matricola/Stato IE—_— Attivo Cognome NN Nome I | Nuova Ricerca |

Corso di Studio F62 SCIENZE DEI BENI E DELLE ATTIVITA' CULTURALI Note Studente Aggiorna

Ordinamento 2002 SCIENZE DEI BENI E DELI L'ordinamento di Corso di Studio non ha curricula associati.
Iscrizione AA Regole Stato Studente
Annc Corso 3 Annc 2006 Stato Attivo Tipo IC 2004 Attivo

Attivith Didattiche della carriera precedente

Codice ‘ Descrizione |Stato| AA Freq. AA Sup. Voto/Giud. Peso Conv.
[etteratura italiana B ] 2003 2003 19007 [ e00 ¥

Convalida su camiers comente

Attivita Didattiche della carriera attuale

Codice Descrizione Stato | Annc Corso | Tipo Conv. Voto/Giud. Peso Conv.

F62003 GEOEsszn: | F 1 4,00

F62004 CHIMICA DEI BENI CULTURALI F 1 6,00

F62005 FISICAAPPLICATAAI BENI CULTURALIF 1 6,00

F62007 METODOLOGIE DELLA RICERCAARCHF 1 4,00

F62009 JANTROPOLOGIA CULTURALE F 1 8,00

F62011 LETTERATURA ITALIANA S 1ICIA 19,00 4,00 ¥

F62013 LEGISLAZIONE DEI BENI CULTURALI | |F 1 4,00 d

Visualizza solo le Attivita Didattiche da convalidare

‘ Libretto | Suggerisci Convalida H Schema di convalida H Dettaglio Convalida H Stampa di Controllo || Atti Amministrativi

DETTAGLIO CONVALIDE

Premendo il bottone dettaglio convalide si accede alla maschera di gestione della convalida:
affinché questa maschera sia accessibile € necessario che vengano correttamente
selezionate la/le attivita di origine e la/le attivita target nella maschera delle convalide.

Una volta aperta la maschera di dettaglio, le attivita origine e target sono visualizzate nelle
rispettive sezioni .Le tipologie di convalide possibili sono le seguenti:

Convalida di frequenza senza integrazione :Per effettuare una semplice convalida di
frequenza senza integrazione & sufficiente valorizzare il campo del peso convalidato per
ogni AD e premere il bottone Genera convalida.

La tipologia di convalida va impostata su “CF”

Convalida di attivita senza integrazione :Per effettuare una convalida di attivita senza
integrazione selezionare CA nel campo Tipo e al termine delle impostazioni premere il

bottone Genera convalida.
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Convalide con AD di completamento :Per aggiungere una AD di completamento e
necessario che siano soddisfatte tutte le seguenti condizioni:
(] tutte le Ad di target siano in stato CA

[ la somma di tutti i pesi convalidati sia minore del peso delle Ad originali.

Matricola/Stato I— Attivo Cognome{)  Nome LUDOVICA Nuova Ricerca

Corso di Studio F62 SCIENZE DEI BENI E DELLE ATTIVITA' CULTURALI Note Studente Cerca Studente
Ordinamento 2002 SCIENZE DEI BENI E DELL L'ordinamento di Corso di Studio non ha curricula associati.

Iscrizione AA Regole Stato Studente

Anno Corso 3 Anno 2006 Stato Attivo Tipo IC 2004 Attivo

Attivita Didattiche originali

Codice ‘ Descrizione AA Freq. ‘ AA Sup. Data Sup. ‘ Voto/Giud. Peso um
Jetteratura italiana 2003 2003[02/04/2004 019,00 6,00[CFU
Aftivita Didatfiche convalidate
Codice Descrizione ‘ Tipo Int. | AAFreq. | AA Sup. | Data Sup. | Mod.| Voto/Giud. | Peso
F62011 [LETTERATURA ITALIANA lca 2 2003 200302/04/2004 v [19,00 | 4,00
Segmenti | AD Integrative
Codice | Descrizione | TAF | AMBITO | 8sD TA | cFu | conv |
F62011 [LETTERATURA ITALIANA A 537]L-FIL-LET/10 [LEZ [ 400 4,00
™

Apri Libretto Genera convalida Annulla Convalida | AD completamento

Convalida con integrazione :Le integrazioni possono essere effettuate per ogni Ad di
destinazione, per farlo bisogna sfruttare il ckeckbox nella colonna “Int.” che sta per

Integrazione.
Questo & selezionabile solo quando I'attivita € stata posta in stato CF. Nel momento in cui

viene premuto vengono protette le modifiche sui segmenti in quanto saranno tutte
impostabili nella maschera di creazione della Ad integrativa.
Accanto alla riga si rendera visibile un bottone con il simbolo “+” premendo il quale verra

aperta la nella maschera di creazione della Ad integrativa.
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Attivita Didattiche originali
Codice ‘ Descrizione AA Freg. ‘ AA Sup. Data Sup. ‘ Voto/Giud. Peso um
\Ieueratura italiana 2003\ 2003(02/04/2004 0q19,00 6,00ICFU

Atfivita Didattiche convalidate

Codice ‘ Descrizione | Tipo Int. | AAFreq. | AA Sup. | Data Sup. | Mod.| Voto/Giud. | Peso
|F62009 LANTROPOLOGIA CULTURALE ‘CF ” 2004| 00/00/0000 ’V 8,00 -|-l
N
Segmenh AD Integrative
Codice Descrizione TAF AMBITO SSD TA CFU | CONV
F62009 PARTE GENERALE B 35M-DEA/01 LEZ 4,00 0,00
F62009 IANTROPOLOGIA DELL'ARTE E DEL SIMBOLOB 35M-DEA/01 LEZ 4,00 0,00
Apri Libretto Genera convalida Annulla Convalida AD completamento

Il riconoscimento, a differenza della convalida, non prevede un’origine in un tratto
(normalmente precedente) della carriera corrente, ma € possibile riconoscere delle attivita
didattiche senza che in origine ci siano delle attivita che motivano questa azione.

In Figura & visibile la maschera dei riconoscimenti, in analogia con la gestione delle
convalide, sono possibili i seguenti riconoscimenti:

[0 Riconoscimento di frequenza

[1 Riconoscimento di attivita

[ Riconoscimenti di attivita con Ad integrativa

La gestione delle casistiche & analoga alla gestione convalide.

Una volta impostati i dati necessari al tipo di riconoscimento per confermare i dati
necessario premere il bottone “Genera Riconoscimento”. Una volta che il riconoscimento &
gia stato generato, tutti i campi sono protetti e per poter modificare i valori € necessario

annullarlo tramite il bottone “Annulla Riconoscimento”
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Riconoscimento

Attivita Didattica F62003 GEOGRAFIA
Tipo di Riconoscimento ¢, Riconoscimento Frequenza per
Riconoscimento Attivita
Riconoscimento Attivita con AD Integrativa
Dati Standard |Erasmus |Integrazione
Anno di Frequenza
Tipo di Valutazione V Voto Finale
Tipo Esame O Orale
Voto ] 30 © Lode Min| 18
Anno di superamento Data di superamento | 00/00/0000

Genera Riconoscimento |  Annulla Riconoscimento
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GESTIONE ESAMI DI PROFITTO

SESSIONI D’ESAME

mtte le prove verbalizzate devono ricadere in una sessione d’esame, ad ogni

appello, quindi, deve essere associata almeno una sessione: questo garantisce che le

prenotazioni all’appello sono associate ad una sessione e di conseguenza il verbale e la

prova collegata possono essere caricati.

Anno Accademico 2011 2011/2012 Data Inizio 01/11/2011 Data Fine 31/10/2012
Corso di Studio A61 ARCHITETTURA
Sessioni |Appelli
D | Descrizione | Data Inizio | Data Fine | Tipo | straordinaria | Validita | Controlli Pren |
[ [|SESSIONE INVERNALE [30/01/2012 |03/06/2012 ]I [invemnaie| - | i o [Regole per|
[ 2JSESSIONEESTIVA ___ |04/06/2012 |15/10:2012 JE__ [Estiva | ' | e | ] \

Una volta che esiste un appello associato ad una sessione non € piu possibile modificare la
sessione. La creazione dell’appello associa automaticamente tutte le sessioni che sono
valide alla data dell'appello.

Il campo Validita serve per restringere una determinata sessione per una tipologia di appelli:

i possibili valori sono
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(1 TUTTI: la sessione €& valida per gli appelli di prova finale (PF) e per quelli di prova parziale
(PP)

[1 FINALLI: la sessione & valida per gli appelli di prova finale (PF)

[1 PARZIALLI: la sessione & valida per gli appelli di prova parziale (PP)

inizione di sessioni per le prove parziali consente di definire periodi dell’anno dove
ﬂile effettuare verbalizzazioni ma & possibile aprire delle prove parziali.
L’ultimo campo serve per poter associare alla sessione indicata un insieme di condizioni
SQL da utilizzare in fase di prenotazione (se la configurazione lo richiede) se allo studente
viene associata la sessione indicata.
Per la definizione delle condizioni sql del gruppo e i dettagli sul tipo di controllo

(bloccante,warning, disabilitato) vedere la configurazione sulla maschera del calendario

esami definita a paragrafo 5.4

DEFINIZIONE APPELLI

La funzione di definizione appelli prevede la possibilita di effettuare un inserimento puntuale
(sia da parte della segreteria che da parte del docente) oppure massivo (solo da utenti di
segreteria), le funzioni di inserimento sono previste nelle seguenti modalita:

0 Client ESSES3: funzione di inserimento puntuale e massiva

[0 Area WEB docente: funzione di inserimento puntuale

[0 Area WEB facolta: funzione di inserimento puntuale e massiva

Sono obbligatorie anche le date di inizio e fine prenotazioni, ma a seconda della
configurazione scelta € possibile calcolarle come range di giorni di differenza dalla data di

fine appello

0 La data di inizio appello deve avere le seguenti caratteristiche
e Deve contenere almeno una sessione valida per il CDS su cui & definito I'appello
e Se sono configurati9, vengono controllati i vincoli di non sovrapposizione degli appelli

su quella data.
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]

| campi principali dell’appello che devono essere inseriti sono i seguenti:
(1 Tipo di prova (prova parziale o prova finale): la prova parziale permette di registrare delle
votazioni che non vengono tracciate nella carriera degli studenti11, la prova finale permette,

tramite la generazione di un verbale, il caricamento in carriera dell’esito inserito.

-e: E’ la descrizione che viene visualizzata nella parte web collegata all’appello.

(1 Date di inizio e fine iscrizione: rappresentano il range di date che delimitano il periodo di

prenotazione dell’appello.

[0 Data Inizio: & la data dellappello, viene inserita a questo livello per comodita di
inserimento dati in fase di creazione dell’appello, questa rappresenta la data minima dei

turni associati.

[0 Def/Gest: rappresentano le tipologie di definizione appello e la modalita di gestione

dell’appello (vedi paragrafo 5)

[1 Scelta Turno: pud essere valorizzata per utilizzare le informazioni dei turni in modo da
catalogare gli studenti in gruppi omogenei, come conseguenza si ottiene che eventuali

categorie di studenti che non sono indicate nei vari turni non possono prenotarsi all’appello.

Le principali informazioni non obbligatorie che possono essere gestite sono le seguenti:
[1 Partizionamenti/Aule: ad ogni turno € possibile associare una partizione di studenti o/o

un’aula che definisce la logistica della prova

[0 Condizione di prenotazione: sull’appello & possibile associare una eventuale condizione
di prenotazione (vedere le condizioni di applicabilita sul client di ESSE3) che effettua un

filtro sulle prenotazioni degli studenti
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[1 Sede : sull’appello & possibile definire una sede che filtra gli studenti che, nell’anno di

sessione calcolata dal sistema in fase di prenotazione, sono iscritti alla sede indicata.

- Iscritti permette di accedere alla lista iscritti dell’appello/turno e di aggiungere
e rimuovere gli studenti tramite le normali operazioni di inserimento e cancellazione nella

lista degli iscritti.

PRENOTAZIONE APPELLI

La prenotazione appelli & disponibile per tutti gli attori che partecipano al calendario esami
(Studenti, Docenti, Operatori di Segreteria): & possibile configurare i controlli in base a questi
e alla tipologia di appello generato.

La prenotazione richiede che sia presente nel libretto dello studente la coppia CDS/AD per
la quale risulta erogato I'appello. Tutte le funzioni di prenotazione, ad eccezione di quella
dello studente, prevedono questo vincolo bloccante.

Solo per lo studente, il parametro presente sul’ordinamento del corso di studio permette di
abilitare la prenotazione al di fuori del libretto dello studente con i seguenti valori:

(1 Solo libretto (non consentite)

[0 Solo per le AD del piano

[1 Solo per la AD del CdS dello studente

[0 Solo per le AD del CdS della facolta dello studente

(1 Per tutte le AD offerte.

Si raccomanda di utilizzare questa funzione con moderazione visto che, sebbene il wizard
di selezione dell’attivita da inserire cerca di guidare lo studente nella selezione dell’attivita
contestualizzata corretta per le sue caratteristiche, questo non & possibile in tutti i casi e
quindi gli studenti potrebbero prenotarsi e superare delle attivita didattiche contestualizzate

non corrette.
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Motivi decadenza Eaniera‘.&mministrazione Ordinamenti &nte Riforma | Ezame di stato |Eariche |Caratteristiche Lingue Didattica ‘

Voto Esami: base (max) 30 minimo 18 Frequenza automatica |Si [-]
Carlcam.ento plgno stlatutarlo . L Frequenza obbligatoria in OD  ~
All'immatricolazione Al rinnovo iscrizione
Generazione AD nei libretti Gestione automatica AD sovranumerarie
in fase di verbalizzazione In stato F & Instato S ©
in fase di prenotaziorje per tutte le AD offerte - || Attiva verifica propedeuticita delle prove [-]

non consentite

solo per AD del piano

solo per AD del CdS dello studente
solo per AD della Facolta dello studente

[ Att Amministrativi | [Rhcl SRR PRI Caricha || Carattaricticha

PRENOTAZIONE DA LIBRETTO

La prenotazione da libretto € accessibile dalle funzioni “Libretto” e “Appelli” dell’area
riservata studente. Vengono visualizzati tutti gli appelli per i quali € aperto il periodo delle
prenotazioni che possono essere prenotati dallo studente (deve essere presente la coppia

CDS/AD, a meno dell’esame comune, nel libretto dello studente non superata).

—_—
B \?:.f.
K U-Gov

Home
HOME » Appelli = Prenotazione appello
Studente Prenotazione appelli - Dettaglio appello selezionato
Attivita Didattica: 4502713 - ELABORAZIONI DI IMMAGINI
Area Riservata (offertanel corso  BIOINFORMATICA[S23] )
Appello: test del 16/04/2012
Logout Sessioni: Sessions estiva
Cambia Password Tipo esame:
Docenti: Presidente )
Home
reteria
Seg Calendario delle prove
Piano di Studio
Carriera Data - Ora Edificio e Aula # Iscr Docenti
Esami 16/04/2012 : 1 —
Appelli

Prove parziali Annulla
Bacheca prenctazioni

Bacheca esiti /

Laurea PRENOTAZIONE EFFETTUATA

Sei invitato a presentarti:

Data - Ora Edificio e Aula Docenti

16/04/2012 -

Ritorna alla lista appelli Stampa promemoria
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VERBALIZZAZIONE MANUALE

REGISTRAZIONE PROVE

La funzione di registrazione prove €& raggiungibile da libretto, selezionando un’attivita

“cifica e schiacciando sul pulsante “Registrazione prove” oppure direttamente
mite la voce Registrazione prove.

Nel caso di navigazione da libretto viene gia preselezionata I'attivita del libretto, altrimenti

viene richiesto di selezionare un’ad del libretto. E’ possibile inserire contestualmente una
riga di libretto recuperandola da un gruppo del piano oppure recuperala dall'offerta didattica

con l'usuale metodo.

Matricola INRG_—_—_—— Cognome NN Nuova ricerca
Nome FEDERICA Cerca Studente
Corso GGG — Ricerca per verbale &
Ordinamento O ——
Percorso TNEGEGEENEENGG_—_—— Sovrannumeraria
Attivita 0,00 C Ricerca AD
Anno di corso: 0 Tipo di iscrizione: IC &)
Prova Commissione
AMEIENTE DI TEST - Lookup estesa attivita didattiche m) (s
Matricola 414511 Studente ABENANTE FEDERICA
Godics Dessrizions Son_Pe Sum AT~
o -ocvie [ [~ |§
2ator007 FILGSOFIADEL DIRITTG 0 oo F -
20101022 ECONOMIA POLITICA O wo f -
201013237 DIRITTO BEL LAVORO 0O 1200 ¢ —
10100135 0O oo p -
20101000 O s00 s
20101002 O =00 s
20101004 0O ro0 s
20101012 D 10,00 =
20101057 O ro0 s
|[ Inserisci AD da Gruppo || Inserisci AD da Offerta | Annulla
|
Registra prova
Carica prova

Una volta selezionata l'attivita didattica & possibile inserire tutti i dati relativi alla prova:

[1 Data appello (obbligatorio): data dell’esame
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(1 Tipo di valutazione: precalcolata con quella presente in libretto. Nel caso sia necessario

variarla, questa informazione viene riportata anche nel libretto al caricamento della prova.

Votazione o Giudizio o causale di non verbalizzazione (Obbligatorio): abilitata in coerenza

con il campo tipo di valutazione

-I quale e collegata la prova

[1 Sessione: viene precalcolata con una sessione compatibile con la data dell’appello (nel

caso sia disponibile piu di una sessione viene selezionata la sessione con anno minore)
[ Lingua e livello di uscita nel caso di esame di lingua

[1 Docente: rappresenta il docente che ha verbalizzato la prova ed € selezionato tra uno dei

docenti inseriti nel tab commissione

[0 Nel caso di Scritto e orale Congiunto (SOC) & possibile definire la votazione della parte

scritta
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Matricola INREG_—_———— Cognome NNRENREN
Nome NENNENG_— Cerca Studente
Corso iSRS RRRR— Ricerca per verbale &
Ordinarmento N —
Percorso TNRGGGGGE——— Sovrannumeraria
Attivita 11800062 DIRITTO CIVILE 0,00C Ricerca AD
Anno di corso: 0 Tipo di iscrizione: IC )
Prova | Commissione
Appello Tipo cod app Data appello 00/00/0000
Sessione SESSIONE ANNUALE 2011-2012 AA di Superamente = 2011 N° Verbale 00000000 - 0000
Tipo esame [Orale [-]o Verbalizzazione Parziale ©
Docente
Verbale
Lingua Livello Uscita |
Tipo valutazione V VOTO FINALE Gruppi giudizio
Prova parziale Esito
Data 00/00/0000 Data 10/08/2012
Voto 3000 T Lode @ Superato Voto 3000 | T Lode © Superato
Giudizio Giudizio
Causale Causale
Stato PRENOTATO @ Operazione Verbalizza |- |™
Caricamento Carica prova

Una volta inseriti tutti i dati, & possibile effettuare le seguenti operazioni:
1. Verbalizza : verbalizzare la prova (positiva o negativa)

2. Chiudi : chiudere la prova nel caso di causali di non verbalizzazione (assenze, ritiri,ecc.)

Salva: consente di salvare i dati senza effettuare la transizione allo stato verbalizzato o
chiuso

L’operazione di verbalizzazione effettua le seguenti transizioni di stato della prova:

[0 Salva la prova in stato V

[1 Richiama la funzione carica_prove per effettuare il caricamento dell’attivita sul libretto.
Se tutti i controlli sono superati, lo stato della prova passa a Caricato (e la corrispondente

attivita nel libretto passa allo stato superato) altrimenti la prova rimane in stato Verbalizzato

con una causale di non caricamento .
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AMBIENTE DI TEST - Scelta Controlli Vi ik, RS

Prova parziale Esito
Data 10/08/2012 Data 10/C
Voto 30,00 | @ Lode @ Superato Voto perato
Giudizio Giudizio c -
Causale Causale

Stato VERBALIZZATO ) Operazione Modifica [~ | Amgulla/Modifica
Caricamento PAGAMENTQ TASSE NON REGOLARE Motivo
Modifica

-ato, sono disponibili le seguenti opzioni:

[0 E possibile forzare il caricamento, premendo sul bottone carica, viene aperta una

maschera che consente di forzare i controlli eseguiti dalla carica prove.

[ E possibile correggere i dati verbalizzati (I'errore potrebbe derivare da un’errata data-entry

dei dati stessi)

] E possibile annullare la prova perché errata.

Anno di corso: 0 Tipo di iscrizione: I1C AMEIENTE DI TEST - Motivi annuallamento prove O

[ Tipa P Descrizione |
Prova | Commissione I

DELIBER:
1 ERRORE

Appello
Sessione SESSIONE ANNUALE 2011-2012 AAd
Tipo esame Scritto e Orale
Docente
Verbale
Lingua Livello Uscita
Tipo valutazione V VOTO FINALE

Prova parziale
Data 10/08/2012

Voto 30,00 | U Lode & Superato ) o) [ Fiomen ) [ fnie
Giudizio [Fighe da 122412 IIL
Causale Causale’
Stato [CARICATO @@ Operazione Annulla (-] Annulla’Modifica
Caricamento Motivo Carica prova

Per effettuare un annullamento, disponibile anche se la prova risulta caricata, & necessario
fornire un motivo (dei quali alcuni consentono anche I'eliminazione fisica della prova stessa)
Questa procedura consente di riportare un’attivita da Superata a Frequentata. Se presente

un verbale collegato alla prova, questo verra posto nello stato di annullato (5).
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CONSEGUIMENTO TITOLO
Sessioni e appelli

Per il conseguimento titolo come per gli esami di profitto, & necessario definire sessioni,

appelli e commissioni.

-ede anche la possibilita di gestire le sedute d’appello con orari, aule ed elenco
aureandi.

Cosi come le regole di conseguimento titolo, anche per quanto riguarda sessioni e appelli,

l'inserimento puo avvenire su piu livelli. In questo caso i livelli sono:

« Ateneo
« Facolta
e Corso di Studio

0 gruppi personalizzabili omogenei delle strutture sopra elencate.

E quindi possibile condividere sessioni, appelli e sedute di laurea tra studenti di diversi corsi

di studio.

Le sessioni, appelli e sedute di laurea disponibili per un singolo studente sono tutte quelle

associate a gruppi compatibili con il percorso di studio dello studente.

Sessioni

Permette di definire I'elenco delle sessioni alle quali &€ possibile iscrivere gli studenti.
Le sessioni sono identificate da:

+ Anno accademico di riferimento
o« Descrizione

« Data inizio/fine della sessione

Non & possibile definire, per lo stesso anno accademico, delle sessioni sovrapposte.
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Appelli e sedute
Permette di definire I'elenco degli appelli ai quali € possibile iscrivere gli studenti.

Gli appelli sono identificati da:

appello
rizione
Ad ogni appello & possibile associare delle scadenze, relative per esempio a:

e Deposito titolo tesi da WEB
o Deposito titolo tesi in segreteria
e Presentazione domanda di laurea da WEB

e Presentazione domanda di laurea in segreteria

Inoltre & possibile effettuare la suddivisione dell’appello in sedute, in modo tale da gestirne

la logistica. E possibile definire:

o Data e orario della seduta
« Edificio ed aula
« Commissione associata alla seduta

e Numero massimo di laureandi
Domanda di conseguimento titolo
L’iter prevede le seguenti attivita:

e Presentazione della Domanda (da WEB o da segreteria)
e Deposito del Titolo della Tesi (da WEB o da segreteria)
e Iscrizione alla Sessione/Appello/Seduta di laurea

« Verifiche e Controlli da parte della segreteria

e Conferma della Domanda

o Registrazione dell’esito dell’esame di conseguimento titolo
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« Chiusura della Domanda con contestuale cessazione dello Studente.

Ogni domanda € contraddistinta da uno stato che varia da: Presentata, Confermata, Chiusa,

Annullata. E’ presente anche lo stato Chiuso con esito negativo per gestire i casi di studenti

che non superano I'esame di laurea.

La domanda di conseguimento titolo & contraddistinta da diversi attributi:

¢ Anno accademico della domanda

« Tipologia della domanda:

o

@)

@)

NOR - Normale: per il profilo studente Standard

HON - Ad Honorem: per studente con profilo Ad Honorem

EQ1 - Equipollenza totale con convenzione: per studente con profilo
Equipollenza totale

EQ2 - Equipollenza totale senza convenzione: per studente con profilo
Equipollenza totale

EQ3 - Equipollenza parziale: per studente con profilo Standard

CLA - Classe di abilitazione: per studente con profilo Standard e tipo di
specializzazione SSIS

SOS - Sostegno per SSIS: per studente con profilo Standard e tipo di

specializzazione SSIS

o Sessione di laurea associata allo studente

e Appello associato allo studente

o Seduta di laurea, valorizzata normalmente solo dopo la conferma della domanda.

Tesi

Per quanto riguarda la tesi, &€ possibile indicare:

o Tipologia della tesi

« Tipologia dellesame di prova finale

« Titolo della tesi
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o Settore scientifico disciplinare della tesi
« Attivita didattica codificata o libera associata alla tesi

e Elenco delle parole chiave per I'esportazione dei dati relativi alla tesi per AimaLaurea.

In fase di deposito del titolo della tesi viene registrato il progressivo della tesi a livello di

facolta.

| relatori della tesi possono essere scelti sia tra i docenti dell’ateneo che tra i soggetti esterni

registrati nel sistema.

Se previsto dalle regole di conseguimento titolo, possono essere gestite le tesine presentate

dallo studente ed i relativi relatori, controrelatori, correlatori.
Controlli

Alla segreteria spetta verificare una serie di controlli necessari per confermare la domanda

dello studente e permettere la laurea dello stesso.
| controlli da superare sono:

o Posizione amministrativa — relativa alla regolarita della situazione tasse

e Percorso di Studio — relativa al superamento dei crediti necessari per potersi laureare

o Conferma titoli — conferma dei titoli necessari ai fini del conseguimento titolo (titoli di
accesso)

o Consegna del libretto

o Consegna della tesi

o Consegna delle tesine

E possibile definire se tali controlli devono essere bloccanti o meno.
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Conferma domanda

La conferma domanda lancia una serie di controlli relativi alla corretta valorizzazione di tutte

le informazioni necessarie per poter procedere alla laurea dello studente.

Al termine della procedura di conferma viene mostrato un prospetto che indica se e stato
' meno confermare al domanda, con eventualmente I'elenco dei problemi

Dal momento in cui la domanda di conseguimento titolo & stata confermata lo studente pud

essere considerato a tutti gli effetti laureabile.

Matrieolz. D |
Cegname ([ rore T
Frg. | Encrz Blaczarte |

1 1|II controla dela posizione eriminist-ativa nan & stato superato. 5

| 2||| contrela del parec sa di studle hen & stasa supersto. MO

| 3|II contrela di ¢enorna ditel nan & stoto supc-ala. | MO
dlll ccntrola di cons=gna ibretts non € stata superatc. 5
':~||| cortrela di eonsesnE Tl hea e stata superate. MU

| =i ccnirela Camsegra bedge biblizteca nen € staza superatc. | 5
.?|II ccrrola Komsegra tessara men=a ncn 2 siato suserakg NiZt
Blﬁ ruriera minima di sredii pe© il canzegirrarte del titea @ 23ri a < 20,00 craditi; Io ctiderte ha BE,00 craciti (92,00 d ME

Registrazione prova finale

La registrazione prova finale viene compilato dalla segreteria dopo che lo studente & stato

laureato, al fine di registrarne I'avvenuta laurea.
Nel blocco dati vengono mostrati:

e Punti di carriera — media dello studente in base 110, ottenuta in base alle regole di
valutazione definite nelle regole conseguimento titolo.

o Crediti di carriera — totale dei crediti convalidati allo studente

o Puntiaggiuntivi — se previsti dalle regole vengono calcolati in automatico dal sistema,
il pulsante “...” permette di verificare la motivazione dell’assegnazione di punti

aggiuntivi allo studente.
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Premio di laurea — se previsti dalle regole viene calcolato in automatico dal sistema,
il pulsante “...” permette di verificare la motivazione dell’'assegnazione del premio allo
studente.

Totale di punti e crediti — campi di riepilogo

La segreteria dovra valorizzare, prima di chiudere la domanda di conseguimento titolo:

- e crediti di tesi

Punti di esame

Voto finale di laurea

Chiusura domanda

La chiusura della domanda lancia I'elaborazione che permette di registrare I'avvenuta

laurea dello studente:

Chiusura della carriera dello studente

Inserimento, se previsto dal corso di studio, di un’attivita didattica, nel libretto dello
studente, relativa alla prova finale. L’attivita didattica da inserire, dovra essere
codificata nell’'offerta didattica del corso di studio dello studente e dovra avere,
obbligatoriamente, il settore ‘PROFIN_S’.
Se una tale attivita didattica & gia presente nel libretto studente, in quanto caricata
dal piano, verra aggiornata questa.

Valorizzazione del numero di registro

Annullamento dell’eventuale iscrizione attiva dello studente per 'anno successivo a
quello della domanda di conseguimento titolo e storno delle tasse pagate per I'anno
in questione.

Registrazione del titolo conseguito tra i titoli accademici dello studente

Chiusura della domanda di conseguimento titolo

PROCESSO
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Lo studente presenta il titolo della tesi anche un anno prima. La segreteria la terra da

parte.

Una volta che lo studente intende laurearsi presentera domanda on line, si scarichera la
tassa (0122 (77,47) e 0123 (5,16) esame laurea e pergamena) e dopo averla pagata

andra in segreteria con il bollettino pagato e con la domanda di laurea compilata.

- di Chieti si inserira come obbligatoria solamente la sessione. L’appello non
sara obbligatorio, ma andremmo a definire tanti appelli quante sono le sedute , € la

segreteria inserira nella data appello la data della seduta di laurea dello studente, in modo

da poter estrarre elenchi dei laureandi per seduta.

Una volta effettuati i controlli di laurea la segreteria stampera il curriculum laureandi

(statino).

Una volta laureato la segreteria andra a chiudere la domanda di laurea imputando il voto e

la data dell’esame.

STAMPA CERTIFICATI STUDENTE

Lo studente potra stampare i certificati da:

1. TOTEM
2. WEB

3. SEGRETERIA

Con l'avvento di esse3, tramite il web lo studente potra stamparsi i certificati muniti di logo

dell’ateneo, validi come i certificati rilasciati da segreteria.
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La segreteria per stamparsi un certificato dovra andare nella maschera di STAMPA
CERTIFICATI STUDENTE

= Armrninistrazione

(1 Concorsi

O Imrmatricolazioni e Iscrizion

(1 Passagai e Trasferimenti

(3 Stampa Badge e Libretto

([ At Amministrativi

(1 Elaborazioni

(1 Elaborazioni massive

(3 Controlli e utilita

(1 Comunicazion

=1 Funzioni di servizio

(1 Carriera

[0 Didattica: organizzazions

(1 Didattica: offerta

(1 Calendario esami

(1 Funzioni di servizio
Starnpa certificati studente
Stampa certificati persona
Starnpa reqgistro cerificati emessi
H Emissione protocolii entratafuscita
B visualizzazione profocolli

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

raggiungibile anche da gestione studente
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ks |2 2D e diies Stato Studerde: | X Cessato
Cds: c08 ECOMOMIA E MANAGEMENT DELLE IMPRESE DI SERVIZI o -
Motive: | TIT | Cans. Titolo
Ord: C09-2004 ECONOMIA E MANAGEMENT DELLE IMPRESE DI SERWIZI Inizio sospensione: 00000000
. Pds: Corso senza curricula efssoc\atl Fiie caspenslons: 0000000
Tipo Corso: L2 Corso di Laurea Mod. Rec. Freq: ke i
Base puntegoio woto finale: A8 prima iscr. &l CoS C09; | 20042005
A4 regolamento; 20042005 Data valicits A4 Regolamento | 04102004, EifvEra 2006 200672007 29032008
Archivio: -
Medie: Mon richiedere conf_tit [ wisuslizzare anche Ie iscrizioni chiuse:

HTIELERE 8| IFEEEER 220 Esoiidatuttii enetict []  Escl. contr. deced. []

todifiche dati mat

serizioni | Libretto Tasge | Dom. cons. titolo Stonico | Lingue | Mote | Titoli di accesso Richiesta conf. diploma Richiesta conl. titolo univ. Richiesta conf. titolo univ. Stra * *
AL Data iscr. Matricola | Ateneo CdS Ord Pds Sede Sost. AC. Tipolscr. Steto Mot. P.T. Fascis Eson. Cond. | Stato occ.  Tipo Did.
=3 | 2008/2007(  26/09/20060R043603 |[FO040 009 [2004 (PC:=0-2004  [Corso senza cur|l 091 il 3 Jncorso A [ R il
I 2005/2006] 30D9:20050RO4EE03  [FO040 jC09 [2004 (PDS0-2004  Corso senza curfl0gl D 2 Incorso A D M D
| 200420050 041 02004fR0O45603 |[FO040 pC09 [2004 (PD=0-2004  [Corso senza curll0al il 1 Jncorso A [ R ]
>

b
| |
|scrizioni Tasse At Matr, || Abti Stud. | Elenco Atk Il Certificati I Stampa Libretto H Account ][ Badge H Carriera ANS ]

Nella maschera dei certificati, la segreteria selezionera il certificato richiesto, e lancera la

stampa

situazione tasse @ imparto dovuto jajal ‘

-arametri generali di stampa | Altri parametri Awvanzate

Uso |GEM Uso generico [ Ballo
Jostilla [ Cert Est/Finma Autent.
O Titolo Tesi
[] Anteprima di Stampa
[ Copia Segreteria
Sel Certificato Descrizione Cerificato Copie
T — -
15} 1103 Iscrizione semplice 1
] 1104 lscrizione con esami superati e settori 1
O 1105 lscrizione con riscatto 1
O 1106 |Laurea semplice 1
] 1107 Laurea esami superati e ssd 1
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STRUTTURA DIDATTICA

0 Amministrazione

+-( Carriera

-1 Didattica; arganizzazione

.03 Struttura

----- B Atene

----- B Anni accademici

----- H Facolta e Diparirnenti d'Afeneo
----- B Corsi di studic

----- B Ordinamenti di corso/Cicli di dottorato
----- B Percorsi di studio

----- H Scuole di Dottorato

----- B Classi di abilitazione

----- H Aree Disciplinari

----- B Enti esterni

----- H Collegi Docenti

----- B Ordini Professionali

----- H Eiblioteche

----- B Poli d'Ateneo

w1 Cariche e Caratteristiche

CORSI DI STUDIO

Per ESSE3 un corso di studio € un insieme di discipline e di regole finalizzate a fornire una
preparazione, che consenta il rilascio del titolo di studio a livello universitario. In questo
senso, oltre ai corsi di laurea tradizionali, vengono considerati corsi di studio anche Master,

Dottorati, Scuole di specializzazione, ecc.

| corsi di studio saranno trasferiti in esse3 prendendoli da UGOV
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Corso di Studio

Innanzi tutto occorre distinguere il Corso di Studio tra prima e dopo la riforma.

Post riforma: comprende le tipologie L2, LS. Sono tutti corsi triennali o specialistici con peso
in CFU (180, 300), durata standard (3, 2 anni) ed AD associate a SSD.

Ante riforma: comprende le tipologie L1, DU. Sono tutti corsi in cui la durata € variabile (in
genere quadriennali o quinquennali), I'unita di misura € I'annualita e le AD sono attribuite a
discipline e settori specifici.

Post riforma a ciclo unico: Comprende le tipologie LC5 e LC6, LM5 E LM6. Sono tutti quei
corsi post riforma per cui non &€ avvenuta la scissione tra triennale e specialistica, ma sono

restati un unico ciclo di corso. L'unita di misura & CFU e la AD sono associate ai SSD.
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Codice Corso di studio 5009
Codice tipologia corso LM5
Tipo titolo LM
Tipo spec.
Codice Istat
Stringa d'archivio

Anno di attivazione

CHIMICA E TECNOLOGIA FARMACEUTICHE
Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni

Laurea Magistrale

Codice stat. MIUR HOOX
Nota piani individuali

2009 2009/2010 | Anno di disattivazione

Acronimo |

Ante Riforma

Scuola di spec.

Punteggio max| 110 Unita di misura C

Note &) a
Normativa DM270

Settori senza discipline collegate [#

Crediti

Acc. riserv. a cat. stu.

Classze
Codice LM-13 Descrizione Classe delle lauree magistrali in Farmacia e farmacia industriale
Dip./Fac. |Sedi | Ordinamenti Tipo didattica | Des. Certificati Codici Off F. | Dati Cons. Titolo Categarie Studenti
Dip/Fac. | Descrizione | Default Did | Default Amm| Default Stat. | Disattivata | Dettagi |
= 03 [FACOLTA' DI FARMACIA | v [E]
F7 [DIPARTIMENTO DI FARMACIA | v v v ]

Campi piu significativi:
Ante Riforma: flag che indica se il cds & ante o post riforma.

Settori Senza Discipline Collegate: flag che, se alzato, indica se le AD del cds non hanno
le discipline collegate. Sia nellinserimento dellAD che nell'inserimento dellOD viene
richiesto solo il settore, cosi come & previsto dalla riforma;se il flag € abbassato viene

richiesta oltre al settore anche la disciplina, cosi com’era previsto prima della riforma.

Codice Tipologia Di Corso: identifica il tipo di corso, € un campo obbligatorio selezionabile
da una lista valori contenente I'elenco dei tipi di corso codificati. Dopo aver impostato la

tipologia viene automaticamente riportata anche la descrizione relativa.
La tipologia condiziona I'inserimento di alcuni campi quali i CFU, l'unita di misura...

Le tipologie dei corsi di studio in esse3 sono le seguenti

TIPI CORSO

o
m
(7]

DURATA

(2]

FU RIF FLG NORMATIVA
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Corso Abilitante 1 1 ANTE

Diploma accademico di primo livello 0 509
Diploma accademico di secondo livello 0 509
Corso di Aggiornamento 1 1 ANTE
Corsi di alta formazione professionale 1 0 509
Corso di Formazione 1 1 ANTE
Corso di Perfezionamento 1 1 ANTE
Corso Singolo 1 0 509
Corso di Diploma 1 ANTE
Diploma accademico quadriennale 0 509
Diploma in educazione fisica 0 509
Diploma mediatore linguistico 0 509
Diploma scuola regionale 1 ANTE
Diploma Universitario 1 ANTE
Corso di Dottorato 3 1 ANTE
Laurea Ciclo Unico 5 anni 5 300 0 509
Laurea Ciclo Unico 6 anni 6 360 0 509
Corso di Laurea Magistrale 2 120 0 270
Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni 5 300 0 270
Laurea Magistrale Ciclo Unico 6 anni 6 360 0 270
Corso di Laurea Specialistica 2 300 0 509
Corso di Laurea _ _ 1 ANTE
Corso di Laurea 3 180 0 509
Master di Primo Livello 1 0 509
Master di Secondo Livello 1 0 509
Scuola Diretta ai Fini Speciali 1 ANTE
Corso di Specializzazione 1 1 ANTE
Scuola di Specializzazione 2 120 0 _
Scuola di Specializzazione 3 180 0 _
Scuola di Specializzazione SP4 4 240 0 _
Scuola di Specializzazione (5 anni 5 300 0
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SP6 Scuola di Specializzazione (6 anni) 6 360 0 _
S1 SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE 1 ANTE

Tipo Titolo: indica il tipo del titolo che si consegue con il corso di studio corrente. E'

- collegato alla tipologia del corso.

Tipo Specializzazione.: campo abilitato per tipologia corso = S1 - scuole di

specializzazione.

Punteggio Massimo: Indica il punteggio massimo con cui & possibile conseguire il titolo
nella valutazione finale.

Unita di misura: Unita di misura utilizzata per la valutazione del peso delle attivita del corso
di studio. Generalmente avra il valore annualita o altro per I'ante riforma e obbligatoriamente

CFU per il post riforma.

Anno di chiusura: valorizzato se non vi sono piu ordinamenti attivi e non & piu necessario
pubblicare le offerte formative. Se valorizzato nella maschera ‘Offerta didattica’ non verra

piu visualizzato il cds.
Per ogni CdS deve essere definito almeno un Ordinamento nell’apposito blocco.

Nel blocco ‘Codice Off.f si consente la mappatura con i codici dell'offerta formativa. Tali

informazioni sono recuperate dall’import del file MIUR.

i Codici OFF. [
Associa per [ Classe [ Descrizione  Associazione automatica I_ Recuperatutta  Corsi Off F. | Percorsi Off. F.
Codice Off. | Mome corso |
=P 0360104016600001 [5rienze dellmmministrazione |
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Nel blocco ‘Dati conseguimento titolo ’ alzando il flag relativo all’ ‘inserimento attivita
didattica prova finale’ all'atto della chiusura di una carriera per conseguimento titolo, viene

inserita in libretto, se non dovesse esser presente, I'ad con settore legato alla prova finale.

Dati Cons. Titolo |

Trasmettere ad Alma Laurea W Inserimento attivit didattica prova finale v Sessioni e Appelli cons. titalo

Fergamena
ASSEQNAZIONE NUM. red. pergamena v

Carso di Studio |3CIEMNZE DELLAMMIMISTRAZIONE

Tipo esame [DELLESAME DI LAUREA
Articalo titolo LA Tipa titolo [LALIREA

ORDINAMENTO DI CORSO DI STUDIO

Per ESSE3 un ordinamento di CdS rappresenta la definizione di una serie di regole per la

didattica e la carriera degli studenti che si iscrivono al Corso di Studio a partire da un certo
anno accademico.

Anche per gli ordinamenti vale il discorso che questi saranno trasferiti in esse3 da UGOV.

Corso di Studio 3012 BENIARTISTICI E DELLO SPETTACOLO Note|i] @
Ante riforma Settori senza discipline collegate ¥ Tipo corso L2
Ord. corso di studio 3012-2009 '
Anno ordinamento 2009 Durata del corso Anni 3 Stampa cert web ¥/ AA Cessazione
Valore minimo 180 Causale attivazione Ore CFU Data variazione | 00/00/0000
Stato A Attivo Anno Scelta PDS 0= Abilitazione
Passaggio di corso [ ~ | Permetti Immatricolazione Ordinamento con percorsi di studio &
Codice RAD da Off F. @I Il codice RAD non & valorizzato.
zsame distato | Cariche | Caratteristiche | Lingue Didattica
Jes. Certificati | Regolarmenti Didattici OFF.F. Motivi decadenza | Carriera | Amministrazione | Ordinamenti Ante Riforma
*ercorsi di Studio | Rapporto "Studio Ind." (S1) / "Att. Frontale” (AF) Transizione Stato | Struttura didattica responsabile
Codice Descrizione Stato i
=» (GEN CORSO GENERICO IAttivo e
302 BENIARTISTICI IAttivo
303 BENI DELLO SPETTACOLO E DEI LINGUAGGI DELLA CONTEMPORANEITA' |Aftivo
BENIARTISTICI =l
Apri...
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Campi piu significativi:
Anno Ordinamento : non € possibile creare due ordinamenti sullo stesso anno.

Stato: I'ordinamento pud assumere diversi stati: Bozza (in fase di inserimento), Attivo

(ordinamento corrente), Chiuso (vale solo per i vecchi iscritti, ad esaurimento), Eliminato

ﬁdente € piu iscritto all’ordinamento).
imo: valore minimo di crediti o annualita, che devono essere ottenuti per poter

conseguire il titolo di studio.

Anno scelta Pds: se lasciato a 0, indica che all’atto dellimmatricolazione lo studente &

obbligato a scegliere un pds specifico.

Abilitazione: se viene scelto il sostegno, nelle maschera delle ‘regole di scelta ‘ & possibile

indicare che una ad concorra per prendere il sostegno.

PERCORSI DI STUDIO

Per ESSE3 un percorso di studio rappresenta un curriculum ovvero un orientamento ovvero
un indirizzo in cui un ordinamento di corso di studio pud essere ulteriormente suddiviso,

caratterizzato da particolari regole e orientamenti didattici.
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Corso di Studio 3012 BENI ARTISTICI E DELLO SPETTACOLO Mote ] @

Ordinamento CDS 3012-2009 2009 BENIARTISTICI E DELLO SPETTACOLO Stato Ord. A
Percorso di Studio GEN CORSO GENERICO
Valare Minimo 180 Stato A Attivo Data Variazione 00/00/0000
MNota piani individuali Presenza lingue Mo E|
Curriculum Percorso
Scelta di percorso E|
Percorso ad accesso riservato Abilita scelta PDS daweb [¥| Abilita immatricolazione da web [¥|  Offerta visibile da web ¥
L
| Cariche | Caratteristiche | Orientamenti di Curricula/Percorsi di Studio | Lingue Didattica | ] B
Filtra. anche per nome curriculum Fecupera tutto Agsocia Carso Off. F. valido
Anno Reg. | Sede | Codice Off F. | Valido | Nome Curriculum |Web| Did |
= [ 2009E[ 1275PARMA I 116266 I HEIR| |
| 2010]  1275PARMA I 124463 ¥ |lcORSO GENERICO | VT || |
| 2011 1275PARMA I 132135 ¥ |lcorso GEMERICO | VT || |
| 2019 1275PARMA I 138896 ¥ |lcORSO GEMERICO | VT || |
l 4 n [
Yidima le Mappature
Reimporta da U-GOy

Stato: il percorso pud assumere diversi stati: Bozza (in fase di inserimento), Attivo
(ordinamento corrente), Chiuso (vale solo per i vecchi iscritti, ad esaurimento), Eliminato

(nessuno studente € piu iscritto all’ordinamento)

Nel campo ‘Presenza lingue’ & possibile’

REGOLAMENTO DI PERCORSO

Le regole di percorso insieme alle regole di scelta rappresentano, in una certa misura, il
contratto stipulato tra studente ed Ateneo. Sono una serie di vincoli che lo studente, iscritto
ad un corso di studio in un specifico anno accademico (coorte studente), deve rispettare ai

fini del conseguimento del titolo. In particolare:

Regole di percorso: vincolano la quantita ed il tipo di attivita didattiche che lo studente deve

inserire nel proprio curriculum.
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Regole di scelta: impongono una cadenza temporale ed un limite al numero delle attivita

didattiche che lo studente puod selezionare ogni anno.

Regole e classi di laurea: peri corsi di studio istituiti prima della riforma universitaria (decreto
509/99), le regole vengono definite a livello di percorso di studio e sono vincolanti per tutti

gli studenti iscritti in quel particolare ordinamento.

istituzi di un corso di studio nellambito di una classe di laurea, secondo quanto
decreto 509/99, ha come conseguenza che un certo numero di regole di
percorso vengono definite a priori sulla classe ed ereditate da tutti i corsi di studio

appartenenti a quella classe.

Distribuzione CFU: TIPOLOGIA AMBITO SETTORE

Ambito Di

Prova FinE

Quindi, a seconda del grado di adeguamento dell’ateneo alla riforma, vengono utilizzate

strutture e meccanismi differenti per memorizzare le regole.

191



=101 x|

Corzo di Studio 20-206

|INGEGNERIA CIVILE

Ord. Corso di Studio [20-206

Anno ardinamento PEIEH

INGEGNERIA CIVILE
200142002

Tipo Carso (L2

Ante Rifarma I_ Sett. no Disc. |7

Insieme regale N

1 |Regn|e1

Regole eraditate dalla classe |7

Annualitaferediti per anno di corso I_

Anno di coorte

Frofilo students [rescrizione -
= [FO01 20012002 1 [Studente Standard
[2O0z [O02 2003 1 [Studente Standard
[2003 [O03 2009 1 [Studente Standard
200 OO0 2005 1 [Studente Standard
[2005 [O05 2006 1 [Studente Standard
Aggiungi coorte I Elimina coorte | Agaiungi profila | Elimina profila |,|
FDS | Descrizione | Attiva | Copia da | Ord. | FDS | Descrizione | Ing. | 1=
=3 [0-z06-6J122~ CORS0 - ALLIEVI ACCH v [T
[20-205-51183~ CAORS0 - ALLIEWI ACCH F I_ —
F0-206-5JCURRICUILUM E| [w [ -

Begole di percarso £ schema vincolate...

Begole di percarso  schema libera...

Digitando il bottone “Regole di Percorso / schema vincolato” si accede ad una finestra
nella quale si definiscono i cfu Minimi da associare ai relativi TAF/Ambiti/Settori.
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W AMBIENT _ Ol

Insieme regole| 1 |F-!ego|e 1
Corza di studio F0-206 [NEEENERIA CIVILE Tipo coso L2
ah 2001 [2001/2002
Ord. Perc. di Studio [20-206-60 [t22* CORSO - ALLIEWI ACCADEMIA Stampa riepilogo
CFU B
Tipo attivitd formativa Cfu Classe | hlin | il 3
e pase 27.00 52,00
B I aratterizzante 36,00 71,00
C puffinesintegrativa 12,00 289,00
Tot: | 120,00 —] ;l
CFU |
Ambita Ambito MIUR | Cfu Classe | bin | Max |
= a4 isica e chimica 104 0,00 14,001
579 atem atica, informatica e statistica 103 0,00 29,008
T7Aambito di sede 00095 0,00 10,00)
Moy ambito Tot: | 53,00 0,00
CFU
Settore Cfu Clazse | hdin hdax=
- CHIDE CHIMICA GEHMERALE E INORGANICA 0.00 0.00)
F iS04 FISICA SPERIMENTALE 0,00 0,00
Tot: 0,00] 0,00

Per quanto riguarda il prospetto formativo dell’ordinamento, in ESSE3 lo stesso viene
inserito nel Regolamento di Percorso, funzione che, a partire dalla Classe di appartenenza
del Corso, permette di inserire i crediti minimi e massimi suddivisi per TAF, Ambito
Disciplinare e SSD, per ogni CDS/Ordinamento/PDS.

Le regole di percorso vengono definite per un ordinamento di corso in associazione con una

coorte di studenti e vincolano tutti gli studenti della coorte iscritti all’ordinamento.

TITOLI D’ACCESSO
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Per ogni ordinamento di corso di studio occorrera andare ad inserire i titoli di accesso, per

controllare il funzionamento una volta che apriremo I'immatricolazione on-line

- Carriera
=1 Didattica: organizzazione

-0 Struttura

-0 Classi e settor

w3 Indirizzi e classi di ahilitazione
-3 Regolament
-3 Regole di accesso
----- £ [ Titoli di accesso
A Regole passaqgi 3+2 (DM/509)
A Regole di passaggio
w1 Regole di percorso
w1 Regole discelta

w-[1 Regole di controllo posti per AD

min. | prov. | integ. | | amm. I imm. | abbrev.| equip. |conseg.| certif. | certif. |da We
SS |[Titolo di Scuola Superiof m B : camera v titolo eseml PEICO:
S |[Titolo straniero @ B > 1Ts v El o O 4 O O 4
2jTss ) ) [} B ) @ B @
Nota .
Dettaglio Descrizione Voto Iscr. Tipo titolo | Descrizione I Stato richiesto |
Jioio LD Gartt BE [Titolo straniero € |EI [Conseguito ]
Tipo titolo Descrizione Voto Di | Anno Comb. | Descrizione | Vinc. | Vinc. | Vinc. | Vinc. | Vinc. Rich. | Rich. | Rich.
min. prov. | integ. amm. imm. | abbrev.| equip. |conseg.| certif. | certil. |da Web)|
2 Laurea di Primo Livello =] carer D || = || pEre
L1 L aurea =) TS B ] o ]
] Diploma Universitario 0 2[T55+DU B [} = [
Ts Mitolo straniero 0 > BiTss+L1 ] O a =
Tss [Titolo di Scuola Superiof @ O 4Tss+L2 a O a O
Dettaglio Descrizione voto | Iscr ‘ Tipo titolo Descrizione |  staoricniesto |
o O || e S Laurea | Eljn ipotesi
[Tss [Titolo di Scuola Superiore C [Conseguito
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Tipo titolo Descrizione Voto Di | Anno Comb. | Descrizione | Vinc. | Vinc. | Vinc. | Vinc. | Vinc. | Ri
min. | prov. | integ. amm. | imm. |abbrev.| equip. |conseg.| cel
Tss [Titolo di Scuola Superiof B O carriera titolo | es:
DU [Diploma Universitario [El TS +TSS &
L2 |Laurea di Primo Livello 0 1[rss+DU &
NIT itolo sanitario generico [El IfTSS+L2 &
OISR =l > ATSS+SANIT 5

Mota
Dettaglio Descrizione Voto Iscr. ‘ Tipo titolo | Descrizione | s
i WL D] CEEL D[S [Titolo di Scuola Superiore lc &
[SANIT [Titolo sanitario generico ente ospedaliero o affine |C |
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