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Articolo 1
Ambito oggettivo

Il presente regolamento contiene disposizioni cieso delle carte di credito come strumenti di
pagamento da parte delle strutture universitarstitcite in centri di gestione.

Sono centri di gestione i dipartimenti, i centriatieneo e 'amministrazione centrale.

Articolo 2
Ambito soggettivo

| titolari della carta di credito possono esseresponsabili amministrativi e gestionali dei cediri
gestione che utilizzano tale strumento per acqgeipagamenti per conto delle strutture di Ateneo.

Il Direttore Generale, con proprio provvedimentadividua un Dirigente o un Funzionario titolare
di una carta di credito che puo utilizzare taleursi@nto per acquisti e pagamenti per conto
dell’Amministrazione Centrale.

L'utilizzo della carta di credito e limitato allaicthta dell’incarico di cui al comma precedente.

Articolo 3
Tipologia di spese

L’'uso delle carte di credito e consentito, qualooa sia possibile ricorrere alle procedure ordaari
per I'effettuazione delle spese.

La carta di credito non pud essere utilizzata fiexaguisti in Italid

La carta di credito puo essere utilizzata escluserte per le seguenti tipologie:

- Acquisto di beni e servizi negli altri paesi déliione Europea,

- Acquisto di servizi in paesi fuori dell’'Unione Eypea;

- Acquisto di beni in paesi fuori dell’'Unione Eur@pén casi eccezionali ed opportunamente
motivati.

Nella fattispecie si indicano di seguito le tipalgi beni e/o servizi acquisibili mediante |'utitio
della carta di credito:

1) Acquisto di licenzeoftware banche dati su supporti elettronici;

2) Acquisto di materiale di consumo per laboratorio

3) Acquisto di materiale bibliografico;

4) Servizi di editoria (costi diubmission feeediting traduzione e revisione articoli scientifici)

! Legge 23 dicembre 2014 n. 190 (che ha introdait®#/01/2015 il meccanismo deBplit paymente Decreto Legge
24 aprile 2014 n. 66 (obbligo di fatturazione etattca dal 31/03/2015).
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Articolo 4
Attivazione, durata e revoca

Il Dirigente Generale richiede all’lstituto casgerrilascio e I'attivazione della carta.

La carta di credito e rilasciata dalla banca a ndingascun titolare per il quale e stata attiiata
richiesta.

La revoca, sospensione o limitazione di utilizzéladearta di credito spetta al Direttore Generale
che provvede a darne comunicazione scritta alladdhtitolare ha I'obbligo di restituire la cartia
credito.

Articolo 5
Responsabilita del titolare

Il titolare della carta di credito & obbligato atbttare la massima cautela nell’'uso e nella cuatodi
della carta di credito.

Il titolare & personalmente responsabile dell’'ustiadcarta secondo le regole generali in materia di
responsabilita amministrativcontabile, anche per 'uso non autorizzato da pirédtri.

In caso di furto o smarrimento, il titolare e temat darne immediata comunicazione alla banca e
all’'ateneo, nonché presentare denuncia alla comfgegaitorita di pubblica sicurezza da trasmettere
entro 48 ore alla banca e all’ateneo.

Articolo 6
Uso della carta di credito

La carta di credito pu0 essere utilizzata solamedaé titolare, al quale €& concessa, ed
esclusivamente al verificarsi dei presupposti el@spese di cui all’art. 3 del presente regolament

Il limite di utilizzo della carta di credito & di£000 mensili. Tale limite puo essere superato sol
casi eccezionali ed opportunamente motivati.

Le spese sostenute con carta di credito devonoeesseformi a quanto stabilito dal Regolamento
per ’Amministrazione, la Finanza e la Contabilida] Regolamento per I'acquisizione in economia
di beni e servizi e dalla normativa vigente peragljuisti di beni e servizi.

La registrazione contabile degli acquisti effettwan carta di credito, necessaria anche ai filade
rendicontazione, deve avvenire mensilmente sectandormativa vigente ai fini degli adempimenti
fiscali.
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Per gli acquisti nellambito dell’'Unione Europed,titolare deve farsi rilasciare un documento
fiscale comprovante la natura dell’acquisto. Siagheacquisti intracomunitari che extra comunitari
valgono le disposizioni previste dalla normativgente in ambito fiscale.

Il titolare non puo utilizzare una carta di cred#caduta, revocata o denunciata come smarrita o
sottratta.

Articolo 7
Carte di credito digitali

Sono ammesse carte di credito digitali, diversequielle di cui al presente regolamento, solo ed
esclusivamente per quanto previsto dal vigente Retgnto delle Missioni e dei Rimborsi Spese.
Articolo 8
Emanazione ed entrata in vigore
Il presente Regolamento entra in vigore a decomateagiorno successivo al Decreto Rettorale di

emanazione. Ad esso e data adeguata forma di pithbendendolo costantemente disponibile su
apposita paginavebdel sito di Ateneo.
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